CONG TY COPHANDICH VU  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XUAT BAN GIAO DUC HANOI Djc 1ap — Ty do — Hanh phiic

Ha N¢i, ngay 0£thang 4 nam 2021

THU MOI HQP
DAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021

Kinh giri: Quy C6 déng cita Cong ty C§ phan Dich vu Xuét bin Gido duc Ha Nji

Hoi dong quan tri Cong ty Cd phan Dich vu Xuét ban Gido dyc Ha N§i tran trong kinh moi
Quy ¢ dong dén dy hop Dai hoi déng cb dong thwdmg nién nam 2021 cia Cong ty:
1. Thoi gian va dia diém
- Thoi gian: 13 gitr 30 phit ngay 27 théang 4 nim 2021
- Dia diém: Hi trudng ting 4 Toa nha Diamond Flower, S6 48 Lé Vin Lwong, Nhin
Chinh, Thanh Xuén, Ha Nji.
2. Diéu ki¢n tham dy Pai hji
Tat ca cac ¢6 dong s& hitu cd phiéu cuia Cong ty cb phin Dich vu Xuit ban Gido duc Ha Noi
theo danh sach di chét quyén tham du Dai hoi dong cb dong thudng nién nam 2021 ngay
25/3/2021.
3. N§i dung Pai hoi
Theo Chuong trinh Pai hoi giri kém Thu moi.
4. Tai li¢u Dai hdi, vin d& ity quyén va tham dw
- N§i dung va céc tai liéu lién quan dén Pai hoi déng cb dong thudng nién nim 2021 dugc
cap nhét trén Website ctia Cong ty ¢ phz“m Dich vu Xuét ban Gido duc Ha Nbi tai dia chi:
http://www.xbgdhn.vn tir ngay 02/4/2021.
- Bé cong tac tb chic Dai hoi dugce chu ddo, dé nghi Quy ¢ dong giri Gidy xdc nhan tham
du/ Gidy Uy quyén tham dy Pai hdi v& Ban tb chirc Dai hoi ddng cb dong thudng nién ndm
2021 - Céng ty CP Dich vu Xuét ban Gido duc Ha Noi (Ting 4 toda nha Diamond Flower, sé
48 Lé Van Luong, Ha N§i) theo dudng buu dién hojc fax vé sb 024.35123278 trude 16h
ngay 23/4/2021.
- Quy cb déng hoic ngudi duge Gy quyén khi dén tham du Dai hdi mang theo:
1. Thu moi hop.
2. Gidy Chimg minh nhan d4n/Thé cin cudc cong dan/Ho chiéu/GCNDKKD.
3. Gidy iy quyén (trudng hop nhan ty quyén tham du Dai hoi).
- Thong tin lién lac: Ba Trin Hoang Mai, Dién thoai: 0988.383.938

Rit mong sir hién dién ciia Quy C6 ddng dé Pai h{i thanh cong tot dep.

TM HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

“FRAN QUANG VINH
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CHUONG TRINH

DAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021
CONG TY CO PHAN DICH VU XUAT BAN GIAO DUC HA NOI

Thoi gian: 13 gio 30 phat ngay 27 thang 4 nim 2021

Dia diém: Hi trwdmg ting 4, tba nha Diamond Flower, 48 L& Vin Lwong, Ha Nji.
Thanh phin: Toan thé c¢b dong, CBCNV Céng ty va khiach moi.

Thoi gian du
TT - No§i dung Thuyec hién
kien
I. KHAI MAC PAI HOI
- Dén tiép cb dong va dai biéu tham du :
1 | 13h30-14h00 : ) tis Ban To chirc
- Phat tai liéu, thé biéu quyét va phiéu bau ctr
- Chao c& khai mac DPai hdi
2 - Tuyén b6 1y do Ban T chire
- Gi6i thiéu Dai biéu, Ban kiém tra tu cach cb dong.
3 Théng qua Quy ché t6 chirc Pai hdi Ban Kiém so4t
14h00 — 14h30 | Théng qua Bién ban kiém tra tu cach cb dong va tinh hop
4 ; : Ban KTTCCD
1€ ctia Pai hoi
- Giéi thigu va thong qua Ban Chu toa, Ban Thur ki, Ban A
5 3 = Ban T6 chic
Kiém phieu.
6 Théng qua churong trinh DPai hoi Ban Chu toa
II. NQI DUNG DPAI HOI
B4o c4o hoat dong nim 2020 va Ké hoach hoat dong nim
1 HDPQT

14h30 — 15h30

2021 ctia Hoi ddng quan tri

Bao cédo két qua san xuét kinh doanh 2020 va Ké hoach
sén xuat kinh doanh ndm 2021 ctia Ban Giam déc

Ban Gidm déc

Béo cdo két qua gidm sit hoat dong nim 2020 va K&
hoach hoat ddng nim 2021 cia Ban Kiém so4t

Ban Kiém soat

B4o céo tai chinh 2020 d4 duoc kiém toan

Ban Giam ddc

To trinh stra d0i, b6 sung Diéu 1& hoat dong cuia Cong ty Ban Chu toa
T& trinh sira doi, bd sung Quy ché ndi bd veé quan tri

Ban Chu toa
Cong ty
T& trinh ban hanh Quy ché hoat déng cta Hai dong quantri | Ban Chu toa
T& trinh ban hanh Quy ché hoat dong ctia Ban Kiém soat Ban Chu toa




Thoi gian du

§ o = Noi dung Thuye hién
kién
S - Phét biéu ctia 1anh dao cdp trén | Pai biéu va C§
- Thao luén dong
6 - Giai lao
- Trinh Pai hoi dong cb dong thdng qua céc ndi dung:
- Béo cédo cia HPQT, BGD, BKS
- Bdo c4o tai chinh nim 2020 da duoc kiém toan
- Két qua san xuét kinh doanh nam 2020 va ké hoach
2021.
- Béo céo chi tra thu lao cia HPQT, BKS niam 2020 va
ké hoach chi tra nam 2021.
- Phdn phéi loi nhuén, chi trd ¢ tic nam 2020 va ké
hoach ndm 2021.
- Don gié tién lvong nim 2020 va ké hoach don gia tién
luvong ndm 2021.
- Lua chon Céng ty kiém todn bdo cdo tai chinh nim
2021.
- Thong qua viéc cho phép Cong ty ky két cic Hop dong
lién quan dén viéc lam sich gido khoa theo chwong
7 trinh gido duc phd théng do B Gido duc va Dao 130 | Ban Chu toa

15h30 — 16h30

ban hanh nim 2018 c6 gid tri tir 35% trd 1én tdng gié tri
tai san ctia Cong ty duoc ghi trong béo cdo tai chinh ky
gi‘m nhét dd dugc kidm todn véi cac ddi tac duoc su
ddng y cua Nha xudt ban Gido duc Viét Nam, bao gdm:
Nha xuét ban gido duc Viét Nam, cac don vi thanh vién
ciia Nha xuét ban Gido duc Viét Nam va céc déi tac
khac (néu c6). Uy quyén cho Hoi ddng quan trj Cong ty
quyét dinh, trién khai thuc hién va béo cdo tai Dai hdi
dong cb dong thudmg nién lién ké.

- T& trinh v& viée stra dbi, bd sung Piéu 18 hoat ddng cua
Cong ty.

- To trinh vé viéc sira dbi, bd sung Quy ché ndi bd vé
quan tri Cong ty.

- T& trinh vé viéc ban hanh Quy ché hoat déng cta Hoi
ddng quan tri.




Thoi gian du
TT p Noi dung Thue hién
kien
- T& trinh vé viéc ban hanh Quy ché hoat déng ctia Ban
Kiém soat.
- Mt s6 ndi dung khac.
3 - Biéu quyét théng qua c4c ndi dung tai Dai hoi - Ban Chu toa
- Thong qua Bién ban va Nghi quyét Dai héi
g 16h30 — 17h ; gc_l, = : _qy_ - Thu ky
- Xin y kién biéu quyét ctia Pai hdi
III. BE MAC DPAI HOI
1 17h Tuyén bd bé mac Pai hoi Ban Té chirc

BAN TO CHUC PAI HOI
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Ha Ngi, ngay ... thdng ... ndm 2021
0> GIAY XAC NHAN THAM DU
DAL HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021
CONG TY CO PHAN DICH VU XUAT BAN GIAO DUC HA NOI

Kinh givi : Ban té chirc Pai hi ddng cb dong thwong nién nim 2021

Cong ty ¢6 phin Dich vu Xuit ban Gido duc Ha Ni
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Xac nhan s& tham dyu cudc hop Dai hoi ddng c¢b dong thuong nién nam 2021 cua Cong ty
duoc té chirc vao ngay 27 thang 4 nam 2021

cO PONG

Dé nghj Quy ¢b déng xdc nhan viéc tham gia (hodc uy quyén) téi:

Ban tb chirc dai hji ddng cb ddng thwong nién nam 2021

Ba Trin Hoang Mai - Phong Ké toan tai vu (S6 di dong: 098 838 3938)
Dién thoai c6 dinh: 024.35122068 (May 1é: 101) Fax: 024.35123278
Céng ty ¢ phin Dich vy Xuét ban Gido duc Ha Nji

Dia chi: Tang 4 Toa nha Diamond Flower, s6 48 Lé Vin Luong, Ha Noi
Thoi gian: chim nhat truée 16h, ngay 23/4/2021
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§ Ha Ng¢i, ngay ...... thang ...... nam 2021
88003\ GIAY UY QUYEN
'(f)/\g' fham-"d;r phién hop Dai hji dong cé dong thuromg nién nim 2021

| Céng ty ¢ phdn Dich vu Xudt ban Gido duc Ha Nji)
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Do khéng ¢6 didu kién tham gia tryc tiép phién hop Pai hdi dong cb déng thudng nién ndm 2021

Cong ty 6 phin Dich vu Xuit bin Gido duc Ha N§i, nay t6i dong ¥ uy quyén cho:
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Thay mat t6i tham dy va biéu quyét toan bd cac van dé tai Dai hdi ddng cb dong thuong nién nam
2021 ciia Cong ty c¢é phin Dich vy Xuét bin Gido duc Ha N@i t6 chirc ngay 27 thing 4 nim
2021, véi tw cdch 12 dai dién cho..errecreesnnsenns s6 ¢ phan ma tbi dang s& hiru.

Ong (BA).....ccvvivnrnennemrmirreressssssessssaressessesnenen.CO nghia vu thuc hién nghiém tic ndi dung cua
Gidy uy quyén nay ciing nhu quy ché lam viéc tai Dai hoi, khong dugce uy quyén lai cho ngudi khac

va ¢6 trach nhidm thong béo lai cho ngudi Gy quyén.

Téi hoan toan chiu trach nhiém vé viéc iy quyén nay va cam két tudn thi nghiém chinh céc quy
dinh hién hanh cta Phap luat va Didu 1é cia Cong ty cb phan Dich vu Xuét ban Gido duc Ha Noi,

dong thoi cam két khong dua ra bét ctr khiéu nai gi d6i voi Cong ty.

Nguwdi dwge Gy quyén Ngudi iy quyén
(Ky & ghi ré ho tén) (Ky & ghi rd ho tén)
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Ha Ngi, ngay ...... thang ...... nam 2021
o GIAY UY QUYEN
: (V_}/v rkd}ﬁ'du- phién hop Pai hji dong cé dong thuong nién 2021
W1 YCong ty ¢é phdn Dich vu Xudt ban Gido duc Ha Ngi)
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Do khong c6 didu kién tham gia truc tiép phién hop Dai hoi ddng c6 dong thudng nién nam 2021
ctia Cong ty ¢b phan Dich vu Xuét bin Gido duc Ha N§i, nay quyét dinh uy quyén cho:
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Thay mit Céng ty tham dy va biéu quyét tai Dai hoi dong cb dong thudong nién nam 2021 Céong ty
¢b phén Dich vu Xuét ban Giso duc Ha Nji tb chire ngay 27 thing 4 nim 2021, véi tw cich la
T T s6 ¢6 phin ma Céng ty dang sé hiru.

Ong (BA)....vveeeiieeeiieisesseesssssssssesssinnnn.€O Nghia vu thue hién nghiém tic ndi dung Gidy uy
quyén nay ciing nhu quy ché lam viée tai Pai hoi, khong dwgc uy quyén lai cho ngudi khac va cé
trach nhiém thong béo lai day du céc cdng viée thue hién cho Ban lanh dao Cong ty.
Chung t6i hoan toan chju trdch nhiém vé viéc iy quyén nay va cam két tuan thu nghiém chinh cac
quy dinh hién hanh cta Phép luat va Diéu 1¢ ciia Cong ty ¢6 phan Dich vu Xuat ban Gido duc
Ha Noi, ddng thoi cam két khong dua ra bét ctr khiéu nai gi d6i véi Cong ty

Nguwdi dwge liy quyén T6 chirc ity quyén

(Ky & ghi rd ho tén) (Ky & dong diu)



NHA XUAT BAN GIAO DUC VIET NAM  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CPDVXB GIAO DUC HA NOI Pjc lip - Tw do - Hanh phiic

Ha Noi, ngay 30thdng 3 ndam 2021

QUY CHE
TO CHUC PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021
CONG TY CO PHAN DICH VU XUAT BAN GIAO DUC HA NOI

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi 4p dung
. Quy ché nay duge sir dung cho viéc t& chirc Dai hoi ddng cb dong thudng nién nim
2021 ctia Cong ty cb phén dich vu xuét ban gido duc Ha N¢i (sau day goi tit 1a
“Cong ty”);
o Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vy cta cac bén tham gia Pai hoi, diéu

kién, thé thirc tién hanh Dai hoi.
Diéu 2. Pdi twgng ap dung

Cd dong va cac bén tham gia cd trach nhi¢ém thyc hién theo cac quy dinh tai quy ché nay.

CHUONG 11
QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA PAI HOI
Diéu 3. Thanh phén tham du Cugc hop Pai hdi dong cb dong thwong nién nim 2021
3.1  C6 dong s& hitu cd phan clia Cong ty trong danh séch ¢b dong chét ngay: 25/3/2021
3.2 Khéach moi, td chic tu vén (néu co).
Diéu 4. Quyén va nghia vu ciia céc cd dong
4.1.  Quyén ciia cdc cé dong khi tham dw Dai hoi:

4.1.1. Tét ca cac cb dong cua cong ty déu c6 quyén tham du va biéu quyét cac van dé thude
thim quyén cta Pai hoi ddng cb dong;

4.1.2. Truong hop khong thé tham du Dai hoi, cb dong c6 thé uy quyén cho ngudi khac
tham dy va bidu quyét cdc vin d@ thuoc thdm quyén ctia minh. Viéc uy quyén nay
phai dugc 1ap thanh vin ban theo mau dugc ding tii trén trang thong tin dién tir cta
Cong ty;

4.1.3. Mbi ¢b dong tham du Dai hdi dong ¢ dong dugc phat 01 Thé bidu quyét, trén d6 c6

ghi mé sd ¢6 déng cling s6 ¢o phan c6 quyén biéu quyét ma cd dong d6 nam giir. Thé
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4.2.
4.2.1.
4.2.2.

4.2.3

424
4.2.5

biéu quyét nay dwoc sir dung khi cb dong mudn phat biéu y kién va khi Chu toa dé
nghi biéu quyét thong qua dé ctr Ban Kiém phiéu; thdng qua Bién ban kiém tra tu cach
¢b dong; thong qua Chuong trinh cia Pai hdi; thong qua cic Quy ché té chic Dai hdi;
thong qua ndi dung Bién béan, Nghi quyét dai hoi ddng ¢ dong; cac van dé khéc theo
yéu cu ctia Chi toa. Thé biéu quyét dugc sir dung @& théng qua céc vén dé duoc thio
luén va/hodc xin y kién tai Pai hoi;

. Cb dong dén dyu Dai hoi ddng cb déng muodn c6 quyén ding ky ngay va sau do6 cé

quyén tham gia va biéu quyét ngay tai Dai hoi, nhung Cht toa khong c6 trach nhiém
dumg Dai hoi dé cho cb dong dén mudn ding ky va hiéu luc cia céc dot bidu quyét
d tién hanh trudc d6 s& khong bj thay ddi.

Nghia vu ciia cdc co dong phé théng khi tham duw Dai hoi:

Trang phuc cua ) dong dén tham du dai hdi dam bao tinh lich sy, trang trong;

Tham gia ddy di cudc hop Pai hdi ddng cb dong theo quy dinh ctia Cong ty. Trudng
hop khong di duge cd dong thyc hién Uy quyén cho ngudi dai dién tham gia theo
dung quy dinh;

Cac ¢cb dong hay dai dién ) dong t6i tham du cude hop phai hoan thanh céc thu tuc
dang ky tham dy Pai hoi véi Ban td chtre Dai hi;

Tuan thu céc diéu kién va thé thirc quy dinh tai Diéu 1& cong ty va Quy ché nay;

Nghiém tic chép hanh ndi quy tai cudc hop Pai hoi déng cb dong, ton trong két qua
lam viéc tai Pai hoi.

Piéu 5. Quyén va nghia vu ciia Chi toa Dai hoi

3.1

5.2

3.3,

5.4,

Chu tich Hoi dong quan trj 1am chi toa cudc hop Pai hoi ddng cb dong. Truong hop
Chu tich vﬁng mit hodc tam thoi mét kha ndng lam viéc thi cac thanh vién con lai
bau mét ngudi trong sé ho 1am chi toa cude hop theo nguyén téc da sb. Truong hop
khéng bau dugc ngudi lam chu toa, Truéng Ban kiém soat diéu khién d& Dai hoi
dong c¢b dong biu cha toa cude hop trong sb nhitng ngudi du hop va ngudi c6 phiéu
bau cao nhét 1am chi toa cude hop:

Trong céc truong hop khéc, ngudi ky tén tridu tip hop Pai hoi ddng cb dong diéu
khién Pai hoi ddng cb dong biu chu toa cudc hop va ngudi ¢6 phiéu biu cao nhét
dugc cir lam chi toa cudce hop;

Chu toa 1a ngudi c6 quyén quyét dinh v& trinh tu, tha tuc va cic su kién phat sinh
ngoai chuong trinh ciia Pai hoi ddng cb dong;

Chu toa dai hoi c6 thé hodn dai hdi khi c6 sy nhit tri hodic yéu cdu cua Pai hoi ddng
cb ddng da c6 da sé lwong dai bidu du hop cn thiét;

Chu tog ¢6 quyén yéu cdu tét ca ngudi dy hop chiu su kiém tra hodic cac bién phap an
ninh hop phéap, hop ly khéc;




5.5. Chi toa c6 quyén yéu cdu co quan c6 thdm quyén duy tri trdt tw cude hop; truc xudt
nhitng ngudi khong tudn thi quyén didu hanh cia chu toa, cb y gdy rdi trat ty, ngin
can tién trién binh thudng cia cude hop ho#c khong tudn thu cac yéu cdu vé kiém tra
an ninh ra khéi cudc hop Dai hoi ddng cb dong;

5.6. Chu toa ciia dai hoi hogc Thu ky dai hdi c6 thé tién hanh c4c hoat dong ma ho théy
can thiét ¢ diéu khién Pai hoi ddng cd dong mot cach hop 18 va c6 trét ty; holdc dé
dai hdi phan anh dugc mong muédn cua da sb dai bidu tham du.

Diéu 6. Quyén va nghia vu ciia Thw ky Dai hoi

6.1  Thu ky Pai hoi dong cé dong do Chi toa chi dinh va dugc Dai héi déng cb dong
thong qua, ¢6 nhiém vu hd trg Ban Chu toa diéu hanh Dai hdi dugc thanh cong, ghi
nhén va lap bién ban Dai hoi ddng c6 dong;

6.2  Chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xac va déy du cua Bién ban hop Dai hoi
df‘)ng ) dong thuong nién ndam 2021;

6.3  Thyc hién cdc nhi¢ém vu khéc do Ban Chi toa phén cdng trong thoi gian Pai hdi tam nghi.

Diéu 7. Quyén va nghia vu ciia Ban Kiém phiéu

7.1  Ban Kiém phiéu do Chu toa Dai héi d& cir va duge Pai hoi dong cb dong thdng qua.
Thanh vién Ban Kiém phiéu c6 thé 1a cac cb dong cua Cong ty;

72 Ban Kiém phiéu c6 nhiém vy tién hanh kiém dém Thé biu quyét khi thong qua céc
van @& duoc dua ra Dai hoi dong cb dong biéu quyét théng qua va thong béo ngay két
qua kiém phiéu cho Poan Chu toa;

7.3 Ban Kiém phiéu phai chju trach nhi¢m v& tinh trung thuc va chinh xac cia két qua

kiém phiéu.

CHUONG III
TIEN HANH PAI HOI

Diéu 8. Piéu kién tién hanh Pai hoi

Cugc hop Pai hoi ddng cd dong duge tién hanh khi c6 sé cd dong du hop dai dién
trén 50% tong s6 cb phin c6 quyén biéu quyét.
Diéu 9. N¢i dung Pai hoi

Theo Chuong trinh Dai hoi dong ¢b dong thudong nién nam 2021 dugc thong qua tai
Pai hoi.
Diéu 10. Biéu quyét tai Pai hoi

10.1 Céc quyét dinh tai Dai hdi déu duge thdng qua truc tiép tai Dai hdi theo thé thirc bidu
quyét chép thuén theo ty 1& ) phén cua cb dong tham du hodc dai dién uy quyén;
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10.2 Cd dong chi dugc sir dung Thé biéu quyét dé thong qua mét 14n cho mot ndi dung cu
thé. Co dong biéu quyét Tdn thanh, Khong tdn thanh hoic Khong cé § kién cho
mdi van dé can xin ¥ kién.

CHUONG 1V
KET THUC PAI HOI
Piéu 11. Théng qua quyét dinh ciia cudc hop Pai hoi dong cb dong thwong nién nim 2021

1.1 Quyét dinh ciia Dai hoi ddng ¢b dong s& dugc thong qua khi sb cb dong dai dién it
nhét 65% tong s6 cé phin c6 quyén biéu quyét cia tét ci cd dong va dai dién ¢b dong du
hop chép thuan vé céc van d& sau day:

- Sira ddi, bd sung céc ndi dung cia Diéu 18 cong ty;

- Loai ¢6 phn va tdng sb cb phan cia timg loai;

- Thay d6i nganh nghé linh vuc kinh doanh;

- Thay ddi co chu td chirc quan ly cong ty;

- Thong qua viéc ky két Thoa thuan khung véi Nha xuét ban Gido duc Viét Nam;

- Thong qua viée ky két cac Hop déng lién quan dén viéc 1am sach gido khoa theo
chuong trinh gido duc phd thdng do B Gido duc va Pao tao ban hanh nim 2018 ¢6 gia tri
tir 35% trdr 1én tdng gia tri tai sén cia Cong ty duoc ghi trong béo céo tai chinh ky gan nhit
da dugc kiém toan véi cac dbi tac dugc sy déng y cia Nha xuét ban Gido duc Viét Nam,
bao gébm: Nha xuit ban gido duc Viét Nam, c4c don vi thanh vién ciia Nha xut ban Gido
duc Viét Nam va céc ddi tac khac (néu c6). Uy quyén cho Hoi ddng quan tri Céng ty quyét
dinh, trién khai thyc hién va béo cdo tai Dai hoi ddng cb dong thuong nién lidn ké.

- Dy én déu tu hogic ban tai san c6 gié tr bing hodc 16n hon 35% téng s tai san duoc
ghi trong bao c4o tai chinh gin nhit cua cdng ty;

- T6 chire lai, giai thé cong ty;
11.2  Quyét dinh khac ctia Dai hoi dong ¢b dong s& duge thong qua khi sé cb dong dai dién
trén 50% tng sé ¢b phan c6 quyén biéu quyét ctia tit ca cb dong va dai dién cd dong du hop:

- Thong qua Béo céo hoat dong nim 2020, ké hoach hoat dong ndm 2021 cua Hoi
ddng quan tri;

- Thong qua Béo c4o két qua hoat dong kinh doanh nim 2020 va ké hoach san xuét
kinh doanh ndm 2021 ctia Ban diéu hanh;

- Théng qua Bao cdo két qua giam sat hoat dong nam 2020, ké hoach gidm st ndm
2021 cta Ban Kiém soat;

- Théng qua Béo céo tai chinh ndm 2020 da duoc kiém toan béi Cong ty TNHH
Kiém toan - Thdm dinh gi4 va Tu vAn ECOVIS AFA Viét Nam;
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- Thong qua Béo céo thu lao nam 2020 ctia Ban Diéu hanh va ké hoach thu lao nim 2021
ctia Hoi dong quan tri, Ban Kiém soét;

- Théng qua viéc lya chon Cong ty kiém toan nim 2021;

- Thong qua phwong 4n phan phdi lgi nhudn nim 2020, Ké hoach chia ¢b tirc nim
2021 va trich 1ap cac Quy; '

- Thong qua don gié tién lvong nim 2020 va ké hoach don gié tidn lvong ndm 2021;
- Céc van dé khac dugc thao luan tai dai hoi.

Diéu 12. Bién ban cudc hop Pai hji ddng cb déng thwong nién nim 2021
Tt ca céc ndi dung tai cudc hop Pai hoi dong c6 dong thuomg nién nim 2021 phai

dugc Thu ky Dai hoi 1ap thanh bién ban. Bién ban cudc hop dugc doc va thong qua trude
khi bé mac cudc hop va duge luu giit vao sd bién ban ctia cong ty.
CHUONG V
CAC QUY PINH KHAC -

Pidu 13. Mot s6 quy dinh khac

13.1 Cb ddng tham dy dai hoi khi mubn phat biéu y kién phai duge sy ddng ¥ cta Chu toa
Dai hoi Cb dong phat biéu ngin gon va tap trung vao ding nhitng ndi dung trong tm
cén trao ddi, phit hop véi ndi dung chuong trinh cta dai hoi da duoc thong qua. Chi
toa Dai hdi s& sdp xép cho cb dong phat biéu theo tht ty ding ky, ddng thoi giai dap
cac thic mic cua ¢ dong; ‘

13.2  C6 déng s& bi Ban Chi toa dai h¢i trudt quyén tham dv Pai hoi déng ¢ dong khi cb
tinh khong chap hanh cac quy dinh cia dai hdi, ¢6 hanh vi géy rdi, 1am mat trét tyu
hodc ¢6 hanh dong gy anh hudng truc tiép dén cong tac didu hanh dai hoi.

CHUONG VI
PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 14. Hiéu lye ctia Quy ché
Quy ché nay bao gdbm 6 Chuong, 14 Diéu, dwoc Hoi dong quan tri Cong ty ¢d phin

Dich vu Xuit ban Gido duc Ha Noi ban hanh ngay 30 thdng 3 nam 2021, chi 4p dung cho

cudc hop Dai hoi déng cb dong thuong nién ndm 2021 cia Cong ty CP Dich vu Xuit ban

Gido duc Ha Noi dién ra vao ngay 27 thang 4 nam 2021 va ¢6 hiéu luc thi hanh ngay sau khi

dugc Dai hoi dong cb dong thong qua.

_FM.HQIDONG QUAN TRI
foy Cone CHI};{I‘ICH




NHA XUAT BAN GIAODUC VIETNAM  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CP DVXB GIAO DUC HN Pjc 1ap — Tw do — Hanh phic

Ha Ngi, ngay 30 thang 3 ndm 2021
BAO CAO
HOAT PONG CUA HQI PONG QUAN TRI NAM 2020
VA KE HOACH HOAT PONG CUA HOI PONG QUAN TRI NAM 2021

Kinh giri: Pai hoi dong cb dong thwdng nién nam 2021

Nam 2020, Ban Lanh dao va CBCNV Céng ty da khong ngirng nd luc thuc
hién céc chi tiéu hoat dong san xuét kinh doanh va tai chinh duogc Pai hoi déng
cd dong thudng nién ndm 2020 théng qua ngay 19/ 6/ 2020. Thay mit HPQT, toi
xin bao c4o vé hoat dong cua Hoi déng quan tri ndm 2020 va Ké hoach hoat dong
ctia Hoi dong quén tri nim 2021

I. HOAT PONG CUA HQI PONG QUAN TRI NAM 2020.

1. Thyc hién quyén han va nhi¢m vu ciia Hi ddng quan tri nim 2020

HDQT cbng ty dugc Pai hoi dong cb déng cong ty biu ra véi 05 thanh
vién, dugc Dai hoi ddng cd dong uy quyén quyét dinh nhitng vin d& quan trong
2\ cia Cong ty. Trong ndm 2020, HDQT Céng ty da thuc hién tét nhiém vu chi dao,
v Yo\ gidm st hoat dong ciia Cong ty, can bd quan 1y Cong ty bao gbm: Giam déc va
) cac can bd quan 1y khac.

Cac mang cong viéc HDQT cong ty da thuwc hién:

- Thong qua ké hoach phat trién san xut kinh doanh, nhit 14 v& ban thao
va thi truong cia Cong ty dam bao dung dinh hudng va chi dao cua Chu tich
HDTV, Tong Gidm déc NXBGD Viét Nam va da dugc Dai hoi ddng cb dong
thuong nién théng qua.

- Quyét dinh co céu td chirc nhan sy cua Cong ty. Thong qua, quyét nghi
bd nhiém c4c cén by quan 1y theo dé nghi ciia Gidm dbe dting trinh tu, thu tuc dé
trinh cép c6 thim quyén phé duyét.

- Théng qua, quyét dinh cic quy ché tién lwong, don gia tién lwong.

- Théng qua mirc chi tra ¢b tirc va chi dao td chire chi tra ¢b tic.

- Théng qua viéc phan phdi loi nhudn sau thué thu nhédp doanh nghiép va
ra quyét dinh chi dao thuc hién.



2. Hoat dong ctia Hoi dong quén tri.

HDQT Cong ty da t6 chirc cac phién hop, dam bao ding diéu 18 t6 chirc,
hoat dong cua Coéng ty. HDQT di phan cong nhiém vu cu thé dbi véi ting thanh
vién, tai mdi phién hop déu t6 chirc kiém diém viéc thuc hién cac nhiém vu duoc
giao cla timg thanh vién. Ting phién hop déu dé ra ké hoach té chirc thuc hién
dam bao dap ing nhu cau thuc tién phét sinh dé dam bao vira hoan thanh nhiém
vu dugc giao va hiéu qua kinh té.

HDQT da ban bac va quyét dinh nhimg cong viéc trong tim ciia nim nhu:

- Quyét dinh va dé nghi b nhiém mot s6 cén bd quan 1y cia Cong ty.

- Xay dung dinh huéng, chién lugc san xuit kinh doanh cia Cong ty.

- Gidm sét hoat dong cua Ban Giam dbc, ¢am bao trién khai thuc hién ké

hoach san xuat kinh doanh ding véi Nghi quyét ciia HDQT d& ra va dam
bio ché d6 Nha nudc. .

- Théng qua ké hoach san xuit kinh doanh hang nim, Quy ché luong Ban

diéu hanh dé xut.

- Thudng xuyén nim bét tinh hinh, chi dao Ban Giam dbc thuc hién hoat

dong san xuat kinh doanh hiéu qua, dung quy dinh.

- Théng qua Két qua kiém toén Bdo c4o tai chinh hang nam.

- Thong qua don gia tién luong, phuong 4n phan phéi loi nhuin hang ndm

va chi dao trién khai.

- Thong qua thang bang lwong méi theo vi tri, viéc lam.

Danh gia chung:

Hoi dong quan tri cong ty, ting thanh vién HPQT véi trach nhiém dugc
phan céng da hoan thanh tdt nhiém vu dugc giao, c6 y thirc trach nhiém dbi véi
cong viéc chung cua Cong ty, doan két giup nhau hoan thanh chirc trach, nhiém
vu. Lanh dao céng ty hoat dong san xuét kinh doanh c6 hiéu qua, phu hop véi
thuc tién. Céc uy vién HPQT tép trung tri tué va td chirc cong viéc hiéu qua,
ding Phép ludt; dam bao thuc hién theo ding Nghi quyét cua Pai hoi ddng cb
dong.

II. KE HOACH HOAT PONG CUA HPQT NAM 2021

- Tiép tuc thuc hién quyén han va nhiém vy cia HPQT duoc quy dinh tai

Diéu 1é t6 chirc va hoat dong ctia Cong ty.




- Lanh dao cong ty hoan thanh tdt cac chi tiéu hoat dong san xuat kinh
doanh ndm 2021 duoc Dai hoi dong cb dong thuong nién nam 2021 thdéng qua.

- Hoan thanh tdt cong tac gidm sat hoat dong cia Ban Giam déc.

- Chi dao 6 chirc cong tac bién tap, khai thac d tai, xdy dung hé dé tai ding
dinh huéng cia NXBGD Viét Nam va Cong ty, nhét 1a cic dé tai ma nha truong
va x4 hoi c6 nhu cau.

- Chi dao 6 chirc tét cong tac phat hanh, mé rong hoat dong san xuét kinh
doanh ctia Cong ty, tao thém cdng &n viéc lam va n dinh thu nhap cia CBCNV.

- Chi dao sép xép co cau td chie, bd nhiém can by quan ly, tuyén dung nhan
su phu hop véi yéu cau méi ciia hoat dong san xuét kinh doanh.

- Thye hién cac nhiém vu khac duoc Pai hoi déng cd dong uy quyén.

Trén diy 1a bao céo tom tit hoat dong cua Hoi df‘)ng quan tri Cong ty nam
2020 va ké hoach hoat dong ctia Hoi ddng quén tri nam 2021. Béo cdo cu thé, chi
tiét vé hoat dong san xuét kinh doanh naim 2020 va Ké hoach san xuét kinh doanh
nim 2021 HDQT uy quyén cho Ban Gidm dbc bdo cdo tai Dai hoi. D& nghi Pai
hoi dong c6 déng thao ludn, déng gép ¥ kién va théng qua ban béo céo hoat dong
cia HPQT ndm 2020 va Ké hoach hoat dong cua HPQT ndm 2021 duogc trinh
bay tai ban bao céo nay.

Trén trong cam on!

TM. HQI PONG QUAN TRI
——__ CHU TICH
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NHA XUAT BAN GIAO DUC VIETNAM ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CP DICH VU XBGD HA NOI Djc 14p — Ty do — Hanh phiic

sé : b6 /BC-HEPS Ha Ngi, ngay 04 thing 4-nam 2021

BAO CAO CUA BAN GIAM POC

VE KET QUA HOAT PONG SAN XUAT KINH DOANH NAM 2020
VA KE HOACH SAN XUAT KINH DOANH NAM 2021

; : Phin thik nhit
KET QUA HOAT PONG SAN XUAT KINH DOANH NAM 2020

I. PAC PIEM TINH HINH CHUNG

Nim 2020, Céng ty c¢b phan Dich vu xuét ban Gido duc Ha Nbi di trién khai
thuc hién ké hoach sin xuit, kinh doanh trong béi canh c¢6 nhiéu thuan loi va khoé
khén riéng, d6 la:

Thuan lgi

- NXBGDVN luén chi dao sat sao va tao moi diéu kién thuén loi giup Cong ty
hoan thanh nhiém vu.

- Cong ty c6 mot doi nglt BTV hung hau, trinh d6 chuyén mén cao va giau
kinh nghiém ma khéng don vi ndo cé dugc. Céc bd phan chirc ndng tu tién do, tai
chinh, hdu cén,... déu vao cugc mdjt cach in ¥, hiéu qua.

- Céng ty luén giit dwoc modi quan hé than thiét, gin bo voi cac tac gia dé kién
toan dugc lyc luong tac gia dong dio va tét nhat trong bdi canh khé khin.

- V& co ban, tir Ban Diéu hanh t6i CBCNV déu déng long, ddng cam cong khd
vi sw 6n dinh va phat trién cta Cong ty.

Kho khin

Vigc trién khai thuc hién ké hoach nhiéu khi con bj dong vi nhitng li do khéch
quan nhu:

- Dich Covid 19 bung phét cling gdy dnh hudng rat 16n dén tién do lam SGK
khi BTV phai ludn phién lam viéc tai nha, phai t6 chirc hop tac gia qua hinh thic
truc tuyén. Bén canh d6, doanh thu, loi nhuin cia Cong ty cling bi giam d4dng ké tur
viéc anh hudng cta dich bénh dén cong tic phat hanh STK.

- Viéc hop nhéit 4 b sach thanh 2 b sach khi ddi ngt tac gia da duoc kién
toan va ban thao dd twong dbi 6n dinh. Mot s6 mén phai ghép néi dung trong khi
thoi gian ndp ban thao thim dinh khong con nhiéu, Céng ty da phai huy dong bién
tép vién bam sat tic gia, lam viéc khong ké ngay dém, thir 7, chi nhat dé kip tién ds.
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- Viéc trién khai 1am CV tac gia phuc vu dy 4n cua B9 Gido duc va Pao tao
cung lam mat rit nhidu thoi gian, cong strc cua cac TG, BTV. Dic biét anh huéng
rét 16n dén tam 1i cua doi ngi TG.

Tuy c6 nhirng khé khin nhat dinh nhu trén nhung nho tinh than doan két, nhit
tri cao tir Ban Gidm déc dén tirng CBCNV, su ¢ ging nd lyc cua mdi c4 nhén, sy
chi dao quyét liét, sat sao cia Ban Gidm doc, Cong ty da dat duoc nhiing két qua

dang khich 1&. Cuy thé nhu sau:
II. CONG TAC XUAT BAN

1. Cong tic lam SGK méi

a. X4y dung doi ngii tic gia:

Tinh dén thang 12 nim 2020, Cong ty da xay dung dwgc doi ngil tic gia gém
278 nguoi, trong dé:

+ Téng cha bién: 19
+ Chu bién: 49
+ Téc gia: 210

- Xay dung hé so li lich khoa hoc cua tong chu bién, chi bién, tac gia va hoa st
SGK méi dé trinh Hoi ddng Quéc gia thim dinh.

- Hoan thién Ho so ning luc d4u thiu SGK méi cia NXBGDVN.
b. Két qua day thue nghiém:

- Hoan thanh day thuc nghiém 16p 2, 6, 10 (16p 2: 60 buébi; 16p 6: 66 budi; l6p
10: 66 bubi).

- Hoan thanh day thuc nghié¢m dot 1 16p 3, 7 (16p 3: 12 budi; 1ép 7: 19 budi)
c. Két qua bién tép, bién soan:
Lop 1:

KE HOACH 2020 C HIEN TiLE DU KIEN

’ . NAM 2020 TH/KH (%) KE HOACH 2021
: 9 ¢ MANG SACH

Méi | TB | Tong | Méi | TB | Téng | Méi | TB | Téng | Méi | TB Téng

1 | SHS 11 11 11 11 | 100% 100% 11 11
2 | SGV 10 10 10 10 | 100% 100% 10 10
3 [ SBT 12 12 12 12 | 100% 100% 12 12

Lép 2, 6,3, 7, 10:

THYC HIEN TILE DU KIEN
: KE HOACH 2020 NAM 2020 TH/KH (%) KE HOACH 2021
TY MANG SACH

Méi | TB | Téng TB | Téng




THUC HIEN Ti LE DU KIEN
: KE HOACH 2020 NAM 2020 TH/KH (%) KE HOACH 2021
TT MANG SACH
Méi | TB | Téng | Méi | TB | Téng | Méi TB | Téng | Méi | TB | Téng
2 | sgv 19 19 |- Pang hoan thién SGV va SBT theo SHS 19 19

53 53

SBT

58

- Pang trién khai day thyc nghiém va trién
khai bién soan ban thdo tic gia SHS.

d. Thiét bi day hoc:
- Hoan thién b tranh thiét bi 16p 1 gdm 18 b tranh (142 t& tranh).
- Pang thyc hién b tranh thiét b 16p 2, 6 gdm 49 b§ tranh (331 t& tranh); 4 tap ban dd.
d. T4p huén gido vién, gidi thiéu sach:

- Xay dung ndi dung tap huin gi4o vién: T4 chuc quay video gidi thiéu by SGK va
cac video phuc vy tap huén 16p 1, véi tdng sb 36 video clip.

- Xay dung kich ban va trién khai quay video giGi thidu bd SGK va cac video phuc
vu tap huin gido vién 16p 2, 6.

- Phéi hop véi NXBGDVN x4y dyng chuong trinh tap huin GV 16p 1, 2, 6 theo 2
phuong thirc truc tiép va truc tuyén:

+Déi véi 16p 1: D3 moi céc téc gia, cong thc vién tham gia tap hudn tryc tiép va truc
tuyén trén toan quéc. Téng s6 582 budi, trong do: 480 budi truc tiép, 102 budi truc tuyén.

+ Déi véi 16p 2, 6: Xay dung danh sach doi ngii cdng tic vién (mbi moén 35 ngudi)
tham gia tdp huin GV.
e. Thiét ké, ché ban:

- Hoan thanh thiét ké, ché ban 45 cuén SGV, SBT 16p 1, 2, 6 dam béo chét luong,

tién do.

2. Cong téc lam tai ban SGK hién hanh

r MANG SACH KE HOACH 2020 TN 151: gg(:)N Tﬂ'fll(ﬁ]z(:%) KE Eg;‘éff’m
Méi | TB | Toéng | Méi | TB | Téng | Méi | TB Téng | Méi | TB | Tong
1 | SHS 132 | 132 132 | 132 100% | 100% 86 | 86
2 | SGV 171 | 171 g 100% | 100% 105 | 105
3 | SBT 111 | 111 Bl 31 100% | 100% - 66 | 66
4 | Tu chon tin hoc 9 9 9 9 100% | 100% 8 8




B9 Let's Leam English 6 | 6 6 | 6 100% | 100% 4 | 4
Tiéng Anh dé an 2020 48 | 48 48 | 48 100% | 100% 38 | 38
Ilf? Tiéu hoe 16p 2, 35 | 35 35 | 35 100% | 100%

Téng 512 | 512 512 | 512 100% | 100% 307 | 307

3. Két qua thyc hign ké hoach dé tai - xuit ban STK, cdc &n phidm GD nim 2020

SO LUQNG DE TAI (Theo méng )

MANG BE TAI KE HOACH NAM THUC HIEN Ti 1& thue hién/ ké hoach (%)
Méi | TB | Téng | Méi TB | Téng Méi TB Téng
STK theo 16p, cip 38 | 11|49 | 32 | 59| 91 |84% | Vi ‘;gn?*
STK theo lop 31 4 33 32 7 84
+ danh cho HS 31 4 33 32 40 12
+ danh cho GV
+ Sdch dia phwong 12 12
STK theo cdp 7 7- 1 14 7 7
+ danh cho HS 7 7 14 7 4
+ danh cho GV
+ sdch dia phuong
STK khac 7 G y ) 100% 100%
- Sdch CLC, DB chuyén KH
-Sach NCDT va STK khac | 7 7 4 7
: Vugt | Vuot
Sach PH - CP - DN 1 1 4 4 s o
Sach PH 1 1
Sach CD
Sdch DN 4 4
Sach Mam non 15 | 15
Séch Dan toe 2 =3 100% | 100%
Tir dién, sb tay 5 108 4 80% | 80%
Tranh anh gido khoa 18 18
Sach dia phuong 01 01
Téng 45 | 34 | 79 | 58 | 69 | 127 |120% | Vom | Ve

cia NXBGDVN:

+ Di thyc hién: 415 cuén STK tdiban tirlan 2. S | :
+ Dic bi€t trong quy III + IV/2020, Cong ty thuc hién 03 cuén STK theo chi dao




1. T6 Hiru - Tiéng tho con mii;
2. T6 Hitu - Tho giri ban dudng;
3. Tu su hoc (Tir kinh dién dén hau kinh dién).

4. Két qua in, phat hanh STK (séch tron géi va sich don vi tu t3 chitc ban thio, in)

LOALPE TAr | PANGKI bA IN Ti LE IN/ SO SANH | DU KIEN
: XUAT BAN | RASACH | PKXB (%) | CUNGKI (%) | 2021

Méi 06 05 83 56 07

Téi ban 117 45 38 53 64

TONG 123 50 121 109 71

III. CONG TAC QUAN Li XUAT BAN

- Trinh Hoi déng XB - PH mién Béc duyét 113 dé tai SGK méi, STK méi thude ké
hoach 2020 va 2021. Két qua: da duyét 113/113 d@ tai.

- Thyc hién céc thu tuc xin phép tai ban bd sung 15 cuén; chuyén KH bd sung sang
nidm 2020: 06 cudn; ddi va bd sung tén d& tai: 07 cubn; ddi tén va bd sung tac gia 04
cuén (do yéu ciu cua ban bién tap; don vi lién két va nhom tac gid) trinh Ban QLXB -
NXBGDVN xin phép CXB. :

- Giri doc kiém dinh va doc ra sodt 52/52 cudn dot 1 theo Thang bao sé 99/TB-
NXBGDVN ngay 21/01/2020 vé viéc trién khai cong tac kiém dinh SGK, STK dot
1/2020; 19/31 cuén theo Théng bao sb 1426/TB- NXBGDVN vé viéc trién khai cong
tac kiém dinh SGK, STK dot 2/2020 (12 cudn chua giri kiém dinh vi chua xong
ban théo tinh).

- Hoan thién, bd sung, ki lai hop df"mg bién soan XBP STK TB theo quy dinh.

- Hoan thién va cung cép ban thao giao in theo quy dinh, dting tién do cho cac don
vi c6 cong van dit hang.

IV. KET QUA HOAT PONG SAN XUAT KINH DOANH
1. Két qua thye hién nim 2020 so véi cdc chi ticu ké hoach (da duwgc Dai hoi
dong c6 dong nim 2020 thong qua).

THU'C TILE
TT NOQI DUNG bVvVT KH 2020 HIEN TH/KH
2020 (%)

1 | Téng doanh thu Tr. déng 70.000 | 76.677 109%
2 | Loinhuin trude thué Tr. dong 4.600 5.840 127%
3 | Ty suét loi nhuén / vén diéu 1& % 18,4% 23,4 127%
4 | Cé tirc i %/ nim 10% 10% 100%

oo D/1.000 & .
5 | Don gié tién luong LNKL 825 820 99%
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Nam 2020, doanh thu, lgi nhuan cia Cong ty déu dat va vuot so véi chi tiéu ké
hoach Pai hoi déng cb d6ng ndm 2020 giao, ddm bao 6n dinh thu nhdp cho CBCNV.

1. Thuec hi¢n phan phdi loi nhuin sau thué TNDN

STT Chi tiéu (,fr‘" ;ﬁ:’g) Ghi chii
1 Loi nhuén con lai nhitng ndm truéc 500
2 | Lgi nhuan sau thué nim 2020 5.005
3 | Chi tra cd tirc (10%) 2.500
4 | Trich 13p Quy dau tu phat trién 250 | 5% LNST
5 | Trich 13p Qu¥ khen thuéng ban didu hanh 250 | 5% LNST
6 | Trich 14p Quy khen thudng phic lgi 2.005
7 | Loi nhuan dé lai nim sau 500

V. CAC CONG TAC KHAC
1. Cong téc td chikc - 1ao dong - tién lwong
- Ban hanh thang luong, bang luong, phu cép va phuong 4n chuyén xép luong
d6i vi can bd c6ng nhén vién theo Nghi dinh sé 49/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 cua
Chinh phu.
- Giai quyét cac ché d6 cho nguoi lao dong theo ding quy dinh; Cong tic bd
nhi¢m, tiep nhan, diéu chuyén can bo duge thyuc hién cong khai, minh bach, ding quy
trinh, quy dinh ctia Céng ty va cia NXBGDVN, cu thé:

STT Nbi dung S6 hrong
1 | Sé lao dong c6 mit dén 31/12/2020 103 ngudi
2 | Sb lao dong d3 co thong béo nghi huu 01
3 |86 lao dong chuyén di 05
4 | Sb lao dong chuyén dén 06
5 | Sé can b thyc hién bd nhiém trong ky 03
6 | S6 tién np BHXH, BHTN, BHYT cho ngudi lao dong |  2.841.289.892 dong
7 | Lam thu tyc va thanh todn ché 46 BHXH cho CBCNV 27.889.338 ddng-




2. Cong tac hanh chinh - quan tri

- T6 chire thanh cong céc Hoi nghi: Hoi nghi Téng két cong tic nim 2019, trién
khai nhi¢ém vu ndm 2020 va Pai hdi ngudi lao dong nim 2020; Pai hoi déng cd dong
thudng nién ndm 2020.

- Trién khai cac cudc hop tic gia; T6 chuc trai séch lam bd SGK nén cua
NXBGDVN.

- Chuén bj ddy du co s& vat chit va phuong tién dé phuc vu tdt cho viéc hop va
dua dén tac gia, BTV di day thyc nghiém.

- T6 chirc tét cong tac vin thu, hanh chinh dé phuc vu cong tic xuit ban.

Mt sé cong viéc da thiwc hién trong niam 2020

i 3 N§i dung cong viéc Nim | Nam So sanh
2019 | 2020 cung ky (%)
1 | S6 lugt cong van di 340 | 390 114
2 | S6 lugt cong vin dén 578|647 112
3 | S6 lugt EMS di — dén 2.168 | 3.711 171
4 | Tongsbkmduadén TG, CBCNV dicongtic | 34.450 | 38.200 110
5 | S6 bubi phuc vu hop Céng ty 60 79 131
6 | S6 budi phuc vu hop tac gia 289 | 620 214

3. Cong tac xa hdi, tir thién
Ném 2020, CBCNV Céng ty da déng gop, ung ho déng nghiép bi bénh ndng véi s

tién 120 tri¢u dong; Quyén gop ung h¢ nhimg ngudi bi anh huéng nidng né bai dich
bénh Covid gan 20 triéu dong. Trong dot 1di lut & cac tinh mién Trung, Cong ty da phat
dong phong trao "Thuong vé mien Trung" duogc toan thé can by cong nhin vién nhiét
tinh huéng tmg. SO tién huy dong dugce 1a gan 550 tridu dong, trong d6, CBCNV tung
h$ 125.200.0004, Céng ty ung hd 424.116.460d.

4. Céac cong tac khac

4.1. Cong tac Pang, doan thé

Tham gia day du céac hoat dong cua bang, doan thé do NXBGDVN phat dong; kgp
thoi trién khai cdc vin ban chi dao cua cic cap Pang, doan thé cap trén ban hanh dén
timg CBCNV.

4.2. Cong tac phong chay, chita chay
Thyc hién nghiém tac, day da quy dinh phong chay, chira chay ciia BQL toa nha.




Phan thir hai
KE HOACH SAN XUAT KINH DOANH NAM 2021

I-PE TAI - XUAT BAN
1. SGK méi va SGK t4i ban
- Ra soat stra 16i ban thao sau khi c6 két qua (ndu c6). Trién khai in doc dinh chinh
chéng dinh chinh séch 16p 2, 16p 6.
- Hoan thién ban thdo giao in SGV, SBT 16p 2, 16p 6.
- Hoan thién cac video tiét hoc minh hoa phuc vu Tép huén gido vién lop 2, 6 va
céc tai liéu phuc vu tap hudn gom: Tii liéu thuyét minh SGK, Tai lidu tap huin GV,

Slide bai giang cua tac gia, Cau hoi thuong giip, Bai tap kiém tra danh gia két qua tap
huén.

- Hoan thién danh sich d6i ngii cong tac vién (méi mén 35 cong tac vién) tham gia
tap hudn GV SGK 16p 2, 16p 6.

- Tiép tuc trién khai day thuc nghiém va bién soan SGK 16p 3,7, 10.

- Thiét ké, ché ban SHS mén Toan, Vin tir 16p 7 dén 16p 9 theo phén cong cua Nha
xuat ban Gio duc Viét Nam.

- Pam bao tuyét ddi bi mat ban thao, dir liéu SGK mdi.
2. Sach tham khao

- Ké hoach nim 2021 (du kién) gém 120 cudn, trong do:

+ 85 d@ tai STK thiét yéu 16p 2 va 1ép 6 cho KH 2021 theo CT GDPT 2018

+ Séch chuyén KH tir 2020 sang KH 2021: 28 cudn

+ B ¢ tric nghiém luyén thi THPT Quéc gia 2021: 07 cubn.

- Thuce hién STK TB don vi tu m sach DT vong 2 va sach cac don vi in tai ban g
vé Cong ty dé hoan thién va cung cép céc BT giao in) theo dung ké hoach.

Dy kién ké hoach lam STK méi va tdi ban nim 2021

Ming dé tai Slgms Ghi chii
Méi Tdibanlin1 | Téng

STK theo 16p, cip 102 33 135

STK theo lop 95 32 127

STK theo cdp 7 1 8

STK khac 5 3 8

- STK chét lugng cao, sdch ki niém

- Sdch NCDT va STK khdc 5 3 8

Sach DPia phuong e : g - et i B 1

Sach mam non 9 ‘ 9




% So lwong
Maing dé tai Ghi chu
Méi Taibanlin1 | Téng
5 | Siach PH- CP-DN 1 1
6 | Tir dién — S tay kién thirc 1 1
7 | Tranh anh, ban dd ) 18 20
Tong cong 120 55 175

IT - CONG TAC TAI CHINH, KINH DOANH
Chi tiéu ké hoach tai chinh niim 2021 (dv kién) ;
Don vj tinh: triéu dong

{3 THUC HIEN | KE HOACH
o igd I CHI TIEU bVT o "
NAM 2020 NAM 2021
1 | Téng doanh thu Tr. dong 76.677 71.000
2 | Loi nhuan truéc thué Tr. dong 5.840 5.000
. TX suzﬂat lgi nhudn/von % 23.4 20,0%
dieu 1é
4 | Cdtirc %/ nim 10% 10%
s Pdng/1.000 ddng
5 | Don gia tién luong LN khéng lrong 820 | 838

- Phin d4u hoan thanh cac chi tiéu ké hoach tai chinh, kinh doanh nim 2021.

- Téng cudng hop tac vdi cac don vi trong hé théng NXBGDVN diy manh cong
tac XB - PH.

- Tang cudng cong tac phat hanh, dic biét 1a cac bo sach do Cong ty té chirc ban
thdo, in - phat hanh.

- Bam béo én dinh thu nhip cho CBCNV Céng ty.

Phwong 4n phan phéi lgi nhuén sau thué nim 2021 (du kién)

STT Chi tiéu S6 tien Ghi chii
; (Tr.dong) .
1 | Chitra co tirc 10 % Von gép
2 | Trich lap Quy dau tu phat trién 5% LNST
3 | Trich lap Quy khen thudng ban diéu hanh 5% LNST
4 | Trich lap Quy khen thudng phic 1gi LNST




Déi véi loi nhudn sau thué con lai chua phén phéi, Dai hoi déng cb dong uy
quyén cho Hoi ddng quan tri quyét dinh viéc st dung dam bao tun thi cac quy dinh
clia Nhi nuéc va bdo céo voi Pai hoi ddng cb dong & ky hop tiép theo.

III - CAC HOAT PONG KHAC

- Chuén bj ddy du co s vat chdt va phuong tién dé phuc vu tdt nhét cho viée
hop va dua dén tac gia, BTV di day thuc nghiém.

- Tiép tuc kién toan ddi ngii BTV va hoa s7 dé dap tmg nhu cdu cong viéc 1am
SGK méi cia NXBGDVN.

- Phdi hop véi NXBGDVN t6 chirc gi6i thiéu va tp hun gido vién day SGK
mdi 16p 2,6.

- Cham lo ddi sbng tinh than cho CBCNV nhu: Té chitc cho CBCNV khém strc
khoe dinh ky; tb chirc tham quan va hoc tap...

IV. KET LUAN

Kinh thwa Quy c¢b dong!

Nam 2020, Céng ty da c6 nhiéu c6 ging, nd luc trong hoat dong sén xuét kinh
doanh. Két qua san xuét kinh doanh cia Céng ty nim 2020 dat va vuot k& hoach, dim
bao doi séng cho CBCNV Céng ty va dam bao duge quyén lgi ctia ¢ dong.

Chiing tdi tin twdng ring, cling véi sw gop ste cia cac cd dong, dic biét ¢ dong
14 cén bg quan li, CBCNV Coéng ty, nam 2021, Cong ty s& hoan thanh va hoan thanh
vugt muc ké hoach san xuét kinh doanh.

Xin tran trong cam on!

Noi nhin: GIAM POC
- Céc ¢ dong; :

-BGB, KTT, CBCNV; NG 5

Pham Thi Hong
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NHA XUAT BAN GIAO DUC VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CP DICH VU XBGD HA NOI Pijc lap - Tw do - Hanh phiic

Ha Néi, ngay 8 thang 3 nam 2021

BAO CAO HOAT PONG CUA BAN KIEM SOAT

Kinh thua cac quy vi dai biéu,

Kinh thua quy c¢b déng.

- Cén ctr Luat doanh nghiép 2014;

- Can ctr Diéu 1€ Cong ty ) phﬁn Dich vu xuét ban Gi4o duc Ha Noi;

- Can clr Bdo cdo tai chinh ndm 2020 ctia Cong ty ¢6 phan Dich vu xuét ban Gizo

duc Ha Noi da dugc kiém toan boi Cong ty TNHH Kiém toan — Thim dinh gia va tu
van ECOVIS AFA Viét Nam;

Ban Kiém soat Cong ty cb phan Dich vu xuit ban Gido duc Ha Ndi xin bdo cao
két qua kiém tra, giam sat cac hoat dong ctia Cong ty naim 2020 va ké hoach hoat dong
nam 2021 trude Dai hoi dong cd dong nhu sau:

1. HOAT PONG CUA BAN KIEM SOAT

Cén ctr chirc nédng nhiém vy, Ban Kiém soat da thuc hién giam sat viéc tuan thu
cac qui dinh ctia Luat Doanh nghiép, Diéu 1é t chtc va hoat dong Cong ty trong viéc
quén ly, diéu hanh toan bd hoat dong san xuét kinh doanh cua Cong ty, cu thé:

- Kiém tra tinh hop 1y, hop phap, tinh trung thuc va mtc dd can
trong trong quan 1y, diéu hanh hoat dong kinh doanh ctia Hoi dong Quan tri, Ban Gidm
ddc trong cong tdc quan ly; kiém tra, ra soét trinh tu, thu tuc ban hanh cac vin ban
quan 1y, diéu hanh phu hop véi qui dinh cia Phép luat va Diéu 1& cong ty.

- Giam sat, dong gép ¥ kién véi HDQT trong viéc trién khai thuc hién nghi
quyét ctia Dai hoi ¢d dong, véi Ban Giam ddc trong viéc thuc hién Nghi quyét HDQT.

- Xem xét, danh gla sw phdi hop ctia cac bd phén, phong ban Cong ty, ¢4 ¥ kién
v&i HDQT, Ban Giam ddc dé gop phan ndng cao hiéu qua hoat dong quan 1y va diéu
hanh cia Cong ty.

- Gidm sat va thim dinh bdo c4o tai chinh quy, ndm nham danh gié tinh day du,
hop ly, hop phap ciia bao céo tai chinh, bio cdo tinh hinh san xuit kinh doanh cua
Cong ty.

- Giam sat, kiém tra thuc hién Quy ché noi bd nhim dam bao su cong béng,
minh bach va dan chu trong Cong ty.

- Tiép thu y kién g6p ¥ cia CBCNV va ¢ dong vé cong tac quan ly, tinh hmh
san xuat kinh doanh, xdy dung, thuc hién ké hoach, tién d6 bién tap ban thao sach.... dé
phan anh lai v01 HDQT va Ban Giam déc dé HPQT, Ban Giam ddc nghién clru, xem
xét diéu chinh néu hop ly, phu hop.

1
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- Gidm sat viéc thuc hién té chire hoat dong, san xuét kinh doanh khéc theo quy
dinh cua Phap luét va Diéu 1¢ cua Coéng ty va nghi quyét PHPCD.

2. KET QUA GIAM SAT HOAT PONG CUA HPQT, BAN GIAM POC

- HDQT da thuc hién ding ngh1a vu theo quy dinh cua phap luat va Diéu 1& Cong
ty. HDQT hop theo dinh ky va dot xuét to chuc trién khai Nghi quyét PHPCPD va dua
ra nhitng dinh huéng chién lugc phat trién SXKD cua Cong ty (nam 2020, HBQT da
hop 10 phién) va céc nghi quyét HDQT déu dugc Ban Gidm dbe trién khai va thuc hién
nghiém tuc.

- Ban Giam ddc thuc hién ding chirc ndng, nhiém vu duoc giao, di c6 nhiing
chinh sach, bién phap cu thé phu hop véi tinh hinh thuc té vé cac mat hoat dong Quéan
Iy nhén luc, lao dong, san xuét, vat tu, tai san.... Ban Gidm ddc c6 nhitng quyet dinh
phu hop trong vi¢c thuc hién Nghi quyét HDQT nang cao hiéu qua san xuit kinh

doanh, chét lwong san phdm sach gido duc, dép (mg nhu ciu da dang va ngay cang cao
cua thi truong va xa hoi.

- Trong nam 2020, cong tdc quéan ly, diéu hanh cta cong ty da tuan thu day da
cac quy dinh cia Phép luat Diéu 1& Cong ty. Cong ty khong phat sinh bit cir vin dé
tranh chap nao lién quan dén hoat dong san xuat kinh doanh.

- Can ctr két qua kiém tra, giam sat, Ban Kiém soat khong c6 y kién bd sung véi

cac ndi dung Béo cdo danh gid cong tic quan ly, diéu hanh nam 2020 cua HDQT va
Ban Giam déc.

3. KET QUA THAM PINH BAO CAO TAI CHINH

Ban Kiém so4t nhét tri véi cac danh gid vé hoat dong tai chinh tai Bdo cdo kiém
todn nam 2020 duoc phat hanh ngay 23/2/2021 dugc kiém todn boi Cong ty TNHH
Kiém toan — Tham dinh gid va tu vin ECOVIS AFA Viét Nam.

Tmh dén thoi diém 31/12/2020, Cong ty khong phét sinh khoan no x4u nao,
ngudn von cua cong ty dugc bao toan.

Mt s6 chi tiéu tai chinh co ban thue hién nam 2020:

Don vi tinh : Triéu déng

TT Chi Tiéu KH 2020 | TH 2020 | TH2019 | SS TH/KH | SS TH/CK
1 | Téng Doanh thu 70.000 76.677 69.538 109% 110%
2 | Loi nhudn trudce thué 4.600 5.840 5.229 127% 112%
3 | Ty lé Cé tirc 10% 10% 10% 100% 100%

Nidm 2020 Céng ty da hoan thanh céc chi tiéu ké hoach san xuét kinh doanh,
dam bao quyén loi cho céc cb dong. Cong ty da dat dugc nhitng két qua nhat dinh &
mang hoat dong chinh 1a thé manh ctia minh. San pham ban thao va séch glao duc cua
Coéng ty khing dinh uy tin, thuwong hiéu 1a don vi din ddu trong cong tac td chirc ban
thao, bién tdp cia NXBGDVN, day la diéu kién tt dé Cong ty phat trién, mé rong thi
phin tao thuan loi cho viéc hoat dong san xuit kinh doanh nhirng nam tiép theo.



4. PANH GIA CUA BAN KIEM SOAT

- Trong nam 2020, HPQT, Ban Gidm dbc d thuc hién ddy du va hoan thanh tdt
cac ndi dung da dugc DPHDCD thudng nién nam 2020 thong qua.

- Cong téc tai chlnh tai Cong ty thuc hién ding quy dinh cia Nha nude va cia
NXBGDVN, nguon vbn clia Cong ty dugc bao toan. Bao cdo tai chinh kip thoi, diy du
phuc vu tét yéu cau cdng tac quan ly diéu hanh cia HDQT, BGD.

- Cac ché do, quyén loi cia nguoi lao dong duogc thuc hién ding theo Bo Luat
lao dong va diéu 1& Cong ty va quy ché ndi bo cua Cong ty.

- Trong qué trinh thyc hién nhiém vy, Ban kiém so4t luén nhan dugc su quan
tdm, tao diéu kién thuan loi tir HDQT, Ban Gidm déc, cic phong ban va toan thé can bd
cdng nhan vién cua Cong ty. Ban kiém sodt da hoan thanh nhiém vu ndm 2020 theo quy
dinh tai Diéu 1¢ hoat dong cia Cong ty.

5. CAC PE XUAT VA KIEN NGHI CUA BKS NAM 2021

- Ti€p tuc ra soat dé hoan thién quy ché ndi bd, cap nhit céc quy dinh hién hanh
ciia nha nude, phi hgp véi thuc té hoat dong ciia cong ty.

- Tiép tuc thuc hién ddy du, nghiém tic quy dinh cua nha nuée, quy ché ndi bd
cua Cong ty, duy tri thyc hién tot quy ché viéc khai thac va quan ly ban thao, vt tu,
hang hoa, hoat dong dich vu bién tap véi cac don vi trong hé thong.

- Thuc hién c6 hiéu qua ké hoach san xuét kinh doanh nam 2021, dam bao thu

nhap cia ngudi lao dong va doi ngil bién tap vién 6n dinh va phan diu ting trong nhirng
nam tiép theo.

- Phén d4u thuc hién dat vuet cac chi tidu ké hoach nam 2021 cia Cong ty

Trén déy la toan bd bao cdo cua Ban Kiém soat Cong ty CP Dich vu Xuét ban
Gido duc Ha N¢i. Thay mit Ban Kiém soat, t6i xin chén thanh cam on HDPQT, Ban

Giam dbc va céc bd phén, phong ban nghiép vu di tao diéu kién cho chung t6i hoan
thanh nhiém vu ma Dai hdi ddng cd doéng da giao.

Tran trong cam on.

TM.BAN KIEM SOAT
TRUONG BAN

Noi nhin :

- HPQT, Ban GD, KTT
-Quy cd dong )‘h‘l——

Nguyén Thi Tra Giang
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{% ECOVI © CONG TY TNHH KIEM TOAN - THAM DINH GIA VA TU VAN ECOVIS AFA VIET NAM

S6: 22/2021/BCKT-EAV

BAO CAO KIEM TOAN BOC LAP

Kinh giri:  Céc cé dong
Hbi ddng quan tri va Ban Giam déc
CONG TY CO PHAN DICH VU XUAT BAN GIAO DUC HA NOI

Béo céo kiém toan vé bao cao tai chinh

Chuing t8i da kiém toan bao cao tai chinh kém theo ciia Cong ty C& phan Dich vy XuAt ban Gido duc Ha Nai
(dudi aay goi tat Ia “Céng ty"), duoc 14p ngdy 08/01/2021 tir trang 5 dén trang 30 bao gdm: Bang can déi ké
toan tai ngay 31 thang 12 ndm 2020, Bao céo két qua hoat doéng kinh doanh, Bao c4o lvu chuyén tién té cho
nam tai chinh két thac cling ngay va Ban thuyét minh b&o c&o tai chinh.

Trach nhiém cta Ban Giam déc

Ban Gidm ddc Cong ty chju trach nhiém vé viéc 1ap va trinh bay trung thyc hop ly bao céo tai chinh clia
Coéng ty theo cac Chuan myc ké toan, Ché dé ké toan doanh nghiép Viét Nam va cac quy dinh phap Iy c6
lién quan dén viéc 1ap va trinh bay bao cdo tai chinh va chiu trch nhiém vé kidm soat ndi b6 ma Ban Giam
ddc xac dinh 1 can thiét d& aa&m béo cho viéc Iap va trinh bay bao céo tai chinh khong c6 sai st trong yéu
do gian 1&n hodc nham Ian.

Tréch nhiém cla Kiém toén vién

Trach nhiém cla ching t6i 1a dwa ra ¥ kién vé béo cdo tai chinh dya trén két qua cudc kidm toan. Chiing toi
da tién hanh kiém toan theo cac Chudn muyc kiém toadn. Cac chudn myc nay yéu ciu ching i phai tuan th
chuén murc va cac quy dinh vé dao dirc nghé nghiép, 1ap ké hoach va thyc hidn cudc kiém toan dé dat duoc
s dam bdo hop Iy vé viéc liéu bao cdo tai chinh clia Cong ty c6 con sai sét trong yéu hay khéng.

Céng vigc kiém toan bao gdm thyre hién céc thi tuc nh&m thu thap céc bing chirng kidm toan vé cac sé lidu
va thuyét minh trén bdo cdo tai chinh. Céc thi tuc kiém toan dwoc Ira chon dua trén xét doan cua kidm todn
vién, bao gom danh gia rli ro c6 sai sot trong yéu trong bao cao tai chinh do gian 1an hodc nham 1En. Khi
thwe hign danh gia cac rli ro nay, kiém todn vién da xem xét kiém soat ndi bd ciia Céng ty lién quan dén
viéc lap va trinh bay bao céo tai chinh trung thire, hop Iy nhdm thiét ké cac thl tuc kiém toan phu hop véi
tinh hinh thyc t&, tuy nhién khong nhdm muyc dich dwa ra y kién vé& hiéu qua clia kidm soét ndi bg clia Céng
ty. Céng viée kiBm todn cling bao gdm danh gia tinh thich hop ciia cac chinh sach ké toan dwee ap dung va

tinh hop Iy caa céc wée tinh ké toan clia Ban Giam dbc ciing nhw danh gia viéc trinh bay tdng thé bao céo
tai chinh.

Chung t6i tin trdng rang cac béing chirng kiém toan ma ching i @4 thu thap dwoc la ddy dd va thich hop
@& lam co s& cho y kién kiém toan cilia chang t6i.
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BAO CAO KIEM TOAN BQC LAP (TIEP THEO)
Y kién ctia Kiém toan vién

Theo y kién ching t6i, bao céo tai chinh dinh kém da phan anh trung thuc va hop Iy trén cac khia canh trong
yéu tinh hinh tai chinh clla Céng ty C& phan Dich vy Xuét ban Gido dyc Ha Ngi tai ngay 31 thang 12 nam
2020 cling nhe két qua hoat déng kinh doanh va tinh hinh Iwu chuyén tién t& clia nadm tai chinh két thuc
cung ngay, phu hgp véi cac Chuan myc ké toan, Ché do ké toan doanh nghiép Viét Nam ban hanh theo
Théng tw s6 200/2014/TT-BTC ngay 22/12/2014 va Thang tw s6 53/2016/TT-BTC ngay 21/03/2016 clia B
Tai chinh va céac quy dinh phap Iy cé lién quan dén viéc Iap va trinh bay bao céo tai chinh.

Pham Quang Trung Kim Van Viét

Téng Giam déc . Kiém toén vién

Gidy chirng nhan dang ky hanh nghé kiém toan sé: Giay chirng nhan d&ng ky hanh nghé kiém toan sé:
1334-2018-240-1 1486-2020-240-1

Céng ty TNHH Kiém toan - Thadm dinh gia va Tw vian ECOVIS AFA VIET NAM
Da Néng, ngay 23 thang 02 nam 2021

Nhw da trinh bay tai Myc 2.1 cia Ban thuyét minh bdo céo tai chinh, bdo céo tai chinh kem theo kh6ng
nham phan &nh tinh hinh tai chinh, két qua hoat dong kinh doanh va tinh hinh Iwu chuyén tién té theo cac
nguyén téc va théng 16 ké todn duge chdp nhén chung tai cdc nuwde ngoai Viét Nam.
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NHA XUAT BAN GIAO DUC VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CTCP DICH VU XUAT BAN GIAO DUC HN Péc lip — Ty do — Hanh phiic
---000--- ---000---
S6: .05, /TTr - PHDCD Ha Ngi, ngay < thang & nam 2021
TO TRINH

(V/v: Théng qua cdc ndi dung tai Pai hji)

Kinh trinh: Dai hoi dong cd dong thwong nién nam 2021
Céng ty c6 phan Dich vu Xuit bin Gido duc Ha Noi

Kinh thua Dai héi; Kinh thua Quy ¢b dong.
Dai héi chung ta da nghe cic bao cdo quan trong:

- Bdo cdo hoat dong nam 2020, Ké hoach hoat dong nam 2021 cua HPQT
Cong ty do dong chi Chu tich HDQT thay mat HPQT béo cdo.

- Béo cdo hoat dong san xuat kinh doanh 2020 va Ké hoach san xuét kinh
doanh nam 2021 cta cong ty do dong chi Gidm dbc Cong ty béo cao.

- Béo céo két qua giam sat hoat dong nam 2020, Ké hoach gidam sét hoat
dong nam 2021 ctia Ban kiém soat do ddng chi Trudng ban kiém soat bao céo.

- Céc béo c4o tong hop vé nhlrng ndi dung sira ddi, bd sung Piéu 18 hoat dong

cua Cong ty Quy ché noi bd vé quan trj cong ty; Dy thao Quy ché hoat dong
cua Hoi dong quén tri, Ban Kiém soat.

Dai héi cling nghe nhiéu y kién thao luan gop ¥ cua Quy c6 dong cong ty dong gop

dé dua cong ty ngay cang phét trién. D& nghi Dai hdi xem xét thong qua nhiing noi
dung sau:

1. Bio cdo hoat dng cua Hoi dong quan trj ndm 2020, K& hoach hoat dong nam 2021,

2. Bdo cdo tinh hinh hoat dong san xuat kinh doanh nim 2020 va Ke hoach san
xudt ndm 2021 ctia Ban Gidm déc véi céc chi ticu tai chinh chi yéu sau:

, Niim 2020 Ké hoach
STT Chi tié bvVT .
g Ké hoach | Thuc hién 2021
1 | Téng doanh thu Tr. dong 70.000 76.677 71.000
2 | Loi nhuan trudc thué Tr. ddng 4.600 5.840 5.000
3 | Ty suit loi nhuan/vén % 18,4% 23,4 20%
4 | Cbtic %/ nim 10% 10% 10%
_ Dong/1.000
5 | Don gia tién luong dong LN 825 820 838
khéng luong




3. Phan phdi loi nhuén va c¢b tirc nim 2020:

STT Chi tiu (Tsf ;:‘;é;]g) Ghi chi
1 | L¢i nhuén con lai nhitng ndm trudc 500
2 | Loi nhuan sau thué nam 2020 5.005
3 | Chi tra cb tirc (10%) 2.500
4 | Trich 14p Quy dau tu phat trién (5%) 250
5 | Trich lap Quy khen thuéng ban didu hanh (5%) 250
6 | Trich lap Quy khen thudng phuc lgi 2.005
7 | Loi nhuén @ lai nim sau 500

4. Ké hoach phan phéi lgi nhuan va cé tic nam 2021:

STT Chi tiéu Ké hoach 2021 | Ghi chi
1 | Chi tra ¢ tic 10% Vén gop
2 | Trich 1ap Quy déu tu phat trién 5% LNST
3 | Trich 1ap Quy khen thudng ban diéu hanh 5% LNST
4 | Trich lap Quy khen thudng phuc loi Phén LN con lai

5. Béo céo két qua giam sat hoat dong nam 2020, Ké hoach hoat dong ndm 2021
ctia Ban Kiém soét.

6. Bdo céo tai chinh kiém toan nim 2020 di dugc kiém toan bdi Céng ty TNHH
Kiém toan — Tham dinh gi4 va tu vin ECOVIS AFA Viét Nam.

7. Muc thu lao ciia Ban diéu hanh nim 2020 12 360 triéu dong.

8. D¢ xuét mirc thu lao ciia Hoi ddng quén tri, Ban Kiém soat nim 2021 13 318
triéu dong.

9. Uy quyén cho Héi ddng quan tri Cong ty quyét dinh diéu chinh don gia tién
luong khi d3 dat duge céc chi tiéu tai chinh ké hoach Dai hoi df‘mg cd dong
thudng nién nidm 2021 théng qua va bdo cdo tai Pai hoi dong cb déng thuong
nién nam 2022.
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10. Uy quyén cho Héi ddng quén tri Cong ty lua chon don vi Kiém toén c6 du
tiéu chuén, ning lyc theo quy dinh ciia B6 tai chinh va Uy ban Chimg khoén
thuc hién kiém toén béo cdo tai chinh ndm 2021,

11. Uy quyén cho Héi ddng quan tri Cong ty quyét dinh, trién khai ky két cac
Hop dong lién quan dén viéc lam séch gido khoa theo chuong trinh gido duc
phé théng do B Gido duc va Pio tao ban hanh nim 2018 ¢6 gié tri tir 35%
tré 1én tong gid tri tai sén cua Cong ty dugc ghi trong béo céo tai chinh ky gan
nhét dd dwoc kiém todn véi cac dbi tac dugc sw dong y ctia Nha xuét ban Gido
duc Viét Nam, bao gém: Nha xuét ban gido duc Viét Nam, cac don vi thanh
vién ctiia Nha xuat ban Gido duc Viét Nam va cac doi tac khac (néu co).

12. T& trinh v& viée stra ddi, bd sung Didu 18 hoat dong cuia Cong ty.

13. T trinh vé viéc stra dbi, bd sung Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty.

14.T& trinh vé viéc ban hanh Quy ché hoat dong ctia Hoi ddng quan tri.

15.T& trinh vé viéc ban hanh Quy ché hoat dong ciia Ban Kiém soat.

Trén déy 1a céc ndi dung Ban diéu hanh d& nghi Pai héi dong cb dong thudng
nién 2021 biéu quyét théng qua.
Tran trong cam on!

TM. HQI PONG QUAN TRI
~.CHU TICH
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NHA XUAT BAN GIAO DUC VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CTCP DICH VU XUAT BAN GIAO DUC HN Pic lap - Ty do — Hanh phiic

---000-—- ---000---

Sé: Oi /TTr - DHDCPD Ha Ngi, ngay 4 thang 4 ndm 2021

TO TRINH
(V/v: Théng qua stea doi, b sung Diéu Ié hoat dong ciia Céng ty CPDVXBGDHN)
Kinh trinh: Pai hoi dong c6 dong thwdng nién nim 2021
Cong ty ¢6 phan Dich vu Xuit ban Giso duc Ha Noi

- Can cit Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 dwoc Qudc hdi thong qua ngay 17/6/2020;

- Can cir Ludt Chimg Khodn s6 54/2019/QH14 duwoc Quéc hji thong qua ngay 26/11/2019;

- Can cik Thong tw 56 116/2020/2020/TT-BTC ban hanh ngay 31/12/2020 vé viéc hudng dén
mot sé6 diéu vé qudn tri cong ty dp dung déi véi cong ty dai chimg tai Nghi dinh sé
155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cia Chinh phit quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cia
Ludt Chitng khodn;

- Can cir Piéu 1¢ t6 chike va hoat dong cua Cong ty c6 pha‘;n Dich vu Xudt ban Gido duc Ha Noi.

Ké tir ngay 01/01/2021, Luit Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020 (Luat
Doanh nghi¢p 2020) chinh thirc cé hiéu luc; ngay 31/12/2020, B Tai chinh d3 ban hanh
Thong tw 116/2020/TT-BTC ban hanh mdu Diéu 1¢ hoat dong ciia Cong ty cb phan. Tir yéu
cau thuc té cia qua trinh quan tri, diéu hanh Cong ty cb phén Dich vu Xuét ban Gido duc Ha
Noi, Hoi déng quan tri nhan théy mot sd diéu khoan cua Diéu 1é Cong ty can dugc xem xét
stra d6i, bd sung cho phu hop véi quy dinh phap luat hién hanh, dim bao quyén loi cua cb
dong va phi hop véi cac yéu cau quan tri, diéu hanh Cong ty.

Hoi dong quan trj xin kinh trinh Dai hoi dong c6 ddng xem xét thong qua nhitng diém
stra d6i, bd sung Diéu 1& hoat dong clia Cong ty dugc chi tiét tai bang tong hop dinh kém.
Piéu 1é nay duge xay dung dua trén co sé tham chiéu ban Diéu 16 miu tai Phu luc s6 01 ban
hanh kém theo Thong tu s6 116/2020/TT-BTC ctia Bd Tai chinh huéng din mot sb didu vé
quén trji cong ty ap dung ddi véi cong ty dai chung tai Nghi dinh s§ 155/2020/ND-CP ngay
31/12/2020 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu ctia Luit Chtng khoén;

Diéu 1¢ dugc sira ddi, bd sung s& c6 hiéu luc 4p dung tir ngay duoc Dai hoi déng cb
dong thong qua.

Kinh trinh Pai hi ddng cb dong xem xét va thdng qua.

24 - Tran Quang Vinh
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Téng hop siea déi Diéu 1é Cong ty Cé phan Dich vu Xudt ban Gido duc Ha Noi nam 2021

SUA POI PIEU LE CONG TY €O PHAN DICH VU XUAT BAN GIAO DUC HA NOI NAM 2021

el




hop swea doi Diéu lé Cong

Cé phan Dich vu Xudat ban Gido duc Ha Noi nam 2021

Piéu 1€ ci N{i dung cii N{i dung méi Diéu 1¢ moi Ghi chu
Phin mo diu | Diéu 1¢ nay cia CONG TY CO PHAN DICH VU XUAT | Diéu I¢ nay cia CONG TY CO PHAN DICH VU XUAT | Phin mé& diu | Cép nhit theo Luat DN méi

BAN GIAO DUC HA NOI duéi day goi 1a "Céng ty", 1a | BAN GIAO DUC HA NQI dudi day goi la "Cong ty", la mot

mot cong ty cb phin hoat dong theo Ludt Doanh nghiép | céng ty cb phin hoat dong theo Ludt Doanh nghiép sb

s6 68/2014/QH13 duge Qubc hdi nudc CHXHCN Viét | 59/2020/QH14 duoc Quéc hdi nuéc CHXHCN Viét Nam

Nam théng qua ngay 26 thang 11 nam 2014. théng qua ngay 17 thang 6 nam 2020.

Pidu 1¢ nay duoc cic cb dong cia Cong ty c¢b phin Dich Diéu 1¢ nay dugc cac ¢b dong ciia Cong ty ¢d phin Dich vu C'@AP nhit lai ngay thang

vu Xuét ban Gido duc Hé Noi thong qua theo Nghi quycl Xuét ban Gigo duc Ha Noi thong qua theo Nghj quyét hop 1& thong qua theo Dai hoi méi

hop 1é tai Dai hoi dong cd déng thudng nién nam 2018 t6 | tai Dai hoi dong cd dong thudng nién ndm 2021 t0 chire chinh

chirc chinh thitc vao ngay 24 thang 4 nam 2018 va thay | thirc vao ngay 27 thang 4 nam 2021 va thay thé Piéu 1& da

thé Diéu 1& da duoc théng qua tai phién hop ngay 28 | duoc thong qua tai phién hop ngay 24 thang 4 nam 2018.

thang 4 niim 2016.

Piéu 1. Pinh 1. Trong Piéu 1¢ nay, nhitng thuit ngir dudi day s& dugc 1. Trong Diéu 1& nay, nhimg thuft ngit dudi diy s& dugc biéu 1. Giai
nghia hiéu nhu sau: hiéu nhu sau: thich thudt

b: “Ludt Doanh nghiép” c6 [lghTa ‘la Luat Doanh nghiép | b. “Luit Doanh nghiép” la Luit Doanh nghiép sb ngir Cép nhat theo Luat DN méi

s6 68/2014/QH13 duge Quoc hdi thong qua ngay 26 59/2020/QH14 duge Qubc hoi khoa XIV théng qua ngay 17

thang 11 nam 2014; thang 6 nam 2020;

c. “Ludt chimg khoan” la Luat Ching khodn ngay 29 | c. “Ludt ching khoan” 1a Ludt Ching khodn s6 Cép nhét theo Ludt CK méi

thang 06 nim 2006 va Ludt sira ddi, bd sung mot s6 diéu | 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 nam 2019

ctia Luit Ching khoén ngay 24 thang 11 nam 2010;

Khéng cé I’._Ngu'éri quan ly doa!\h nghiép la ngudi quan ly cfmg ty, bao Bd sung dinh nghia theo
gdm Chii tich Hoi dong quan tri, thanh vién HOi dong quan Diéu 1& miu TT116/2020
tri, Gidm doc va ca nhan giir chire danh quan ly khéc theo quy
dinh tai Diéu 1¢ cong ty

Khéng c6 g. "Ngudi ¢6 quan hé gia dinh" 1a ca nhan hoge tb chirc dugc Bd sung dinh nghia theo
quy dinh tai khoan 22 Diéu 4 Ludt Doanh nghi¢p 2020, Diéu 1é miu TT116/2020

f. “Ngudi 6 lién quan™ Ia cd nhin hodc td chire duge quy | h. “Ngudi ¢6 lién quan™ la ca nhan hodc to chirc duge quy Thay déi din chiéu

dinh tai khoan 17 Diéu 4 cta Luat DN, khoan 34, Diéu 6 dinh tai khoan 23 Diéu 4 cia Ludt DN, khoan 46, Dléuzl Ludt

Ludt Ching khodn Chimng khoan

g. “Cd dong 16n” 1a cb dong dugc quy dinh tai Khoan 9 | i. “Cd dong 16n” 1 ¢ dong dugc quy dinh tai Khoin 18 Diéu Thay ddi din chiéu

Piéu 6 Ludt Chirg Khodn. 4 [;uat Chung Khoén ‘

IL. TEN, HINH THUC, TRY SO, CHI NHANH, VAN PHONG i IL. Stra tén muc theo
PAI DIEN, THOI HAN HOAT DONG CUA CONG TY VA TT116/2020 (Diéu 1é miu)
NGUOGI DAI DIEN THEO PHAP LUAT

Diéu 2. Tén, hinh thic, tru s&, chi nhanh, vin phong dai di¢n va Diéu 2. Stra tén diéu theo
thoi han hoat dong ciia Cong ty TT116/2020 (Piéu 1 miu)




Téng hop siea déi Piéu lé Cong ty Cé phan Dich vu Xudt ban Gido duc Ha Noi nam 2021

hdi ¢b phén

chao béan quy dinh tai khoan 3 diéu 111 Luat doanh
nghiép. Hoi dong Quan trj ¢6 thé truc tiép hodc ty quyén
ban, tai phin phéi theo nhing diéu kién va cich thirc ma
Hoi ddng Quan tri thiy 1 phi hop.

chao ban quy dinh tai khoan _,Dléu 112 Luét doanh nghiép.
Hoi ddng quan trj c6 thé truc tiép hodc iy quyén ban, tai phan
ph01 theo nhimg diéu kién va cich thirc ma Hoi dbng quan tri

théy 12 phit hop.

hoi co phén

Dibu 1¢ cii Noi dung cii Noi dung moi Diéu 18 moi Ghi chi
Diéu 6. Von | 6. Cb phin phd thong phai dugc uu tién chao ban cho cac 6. Cb phan phé thong phai duoc vu tién chao ban cho cac ¢6 | Piéu 6. Vén | Sira ndi dung theo
diéu 18, cb ¢ dong hién hitu theo ty 1€ twong tng vai ty 1¢ s& hitu c6 | déng hién hiru theo ty 1¢ twong tmg vai ty 1€ so hiru co ‘phén | diéu l¢, cb TT116/2020 (Diéu 1 mau)
phin, ¢ déng phén pho thong, cua ho trong Cong ty, trlr truong hop Dai phﬁ thong cua ho trong Céng ty, trir truong hop Dai hm dong | phén, cb
sang 1ap hoi ddng cb dong quyét dinh khic. S& ¢b phan ¢b dong ¢d dong quyét dinh khac, s6 cd phan cb dong khong dang ky | dong sang
khong dang ky mua hét s& do Hji dong quan trj ciia Cong | mua hét s& do Hoi dong quan tri ctia Cong ty quyét dinh. Hoi | lap
ty quyét dinh. Hoi ddng quan trj c6 thé phan phéi sé cb | déng quan tri ¢6 thé phan phéi s6 cb phan do cho ¢b dong va
phén d6 cho cac dbi tuong theo céc diéu kién va cach thire | nguoi khic voi diéu kién khong thuén lgi hon so véi nhimng
ma Héi déng quan tri thdy 1a phit hop, nhung khong duoc dléu klen dﬁ chio bén cho cic 06 dﬁng hléx} hiru trir trudng
bén sb cb ph::?m d6 theo céc diéu kién thuan loi hon so véi |
nhing diéu ki¢n da chao bén cho céc c6 dong hién hiru trir
truong hop cd phén duqc ban qua S¢ giao dich chimg
khoan theo phuong thirc diu gia.
Piéu 7. 2. Co phiéu 1a chimg chi do cdng ty phat hanh, but todn | 2. Cé phiéu 1a loai chu'ng"_ﬁkhoa'm xéc nhan quyén va loi ich | Diéu 7. Stra ngi dung theo
Chimgnhan | ghi sb hofic di liéu dién tir xéc nhdn quyen s& hiru mot hqp phap ctia nguoi 56 hiwu dbi véi ‘mt phén vén cb phéin ciia | Chimg nhdn | TT116/2020 (Diéu 1& miu)
¢b phiéu hozic mét sb ¢b phin cuia cong ty d6. C6 phiéu phai cé déy | 16 chitc phat hanh, c6 phiéu phai c6 day di cac ndi dung theo | cd phiéu
du cac ndi dung theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 120 Ludt | quy dinh tai khoan 1 Piéu 121 Luét Doanh nghiép.
doanh nghiép.
4. Truomg hop chimg nhin ¢6 phi¢u bi hong hodic bi tdy | 4 Trudmg hop cb phiéu bi mﬁt, bi hu hong hoic bi hiy hoai
X0a hoﬁc bi danh mét, mét cap hoic bi ueu huy, ngudi s0 | qurgi hinh thic khic thi c -;dugc Céng ty. cép lai cb )
hitu ¢b phiéu dé cé thé yéu cau dugce cap chimg nhan cd phiéu theo di nghi ctia cé dong d6. Dé nghi cua cd dong phai Stra ddi, bd sung noi dung
phiéu méi voi diéu kién phai dua ra bing chimg vé viéc | pao gdm cac ndi dung sau diy: theo TT116/2020 (Dicu 1¢
ZU“ hm: ¢ phin va thanh toan moi chi phf lién quan cho a) Thong tin vé ¢ phiéu da bi mat, bi hu hong hedc bi hiy )
e A hoai du6i hinh thirc khac;
b) Cam két chiu trach nhiém vé nhitng tranh chdp phat sinh tir
viéc cép lai ¢b phiéu maoi.
Didu 10. Thu | 4. Cd phén bi thu hdi dugc coi la céc ¢b phin duge quyén | 4. Cé phin bi thu hdi dugc coi la cic cb phin dugc quyén | Piéu 10. Thu | Thay doi dén chiéu

Piéu 12.
Quyén cua cod
dong

2. Cb déng phd thong c6 cac quyén sau:

a) Tham dur va phat biéu trong céc cudc hop Dai héi déng
cb dong va thyc hién quyén biéu quyét truc tiép tai cudc
hop Dal héi ddng cb dong hodc thong qua dai dién dugc
uy quyén hodc thuc hién bo phiéu tir xa;

b) Nhén ¢ tirc véi mic theo quyét dinh ctia Pai hoi dong

2. C dong phd théng c6 cac quyén sau:

a) Tham dy, phat biéu trong cudc hop Dai hdi déng cd dong
va thuc hién quyen bleu quyet truc tlep hodc thong qua ngudi
dai dién theo iy quyén hodc hinh thirc khac do Diéu 1é cong
ty, phap ludt quy dinh. Mi ¢b phan phé thong c6 mét phiéu
biéu quyet;

b) Nhan ¢ tiic véi mirc theo quyét dinh cia Dai héi dong b

Piéu 12.
Quyén cua
c0 dong

Sira d6i, bd sung ndi dung
theo TT116/2020 (Diéu 1¢
méu)
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NOi dung cii
cb dong;

¢) Tu do chuyén nhuong ¢b phén da dugc thanh toan diy
di theo quy dinh cua Diéu I¢ nay va phép lut hién hanh;
d) Puoc wu tién mua cb phiéu méi chao ban tuong imng
v&i ty 16 ¢b phén phd thong ma ho s& hitu;

e) Xem xét, tra ciry, trich luc céc thong tin lién quan dén
¢ dong va yéu ciu sira déi cac thong tin khong chinh
Xac;

f) Tiép can thong tin vé danh séch ¢ déng c6 quyén du
hop Dai hdi déng cd déng;

g) Xem xét, tra ciru, trich luc hodc sao chup Diéu 1¢ cong
ty, bién ban hop Dal hoi ddng cb dong va cac nghi quyét
cua Pai hoi dong cb dong;

h) Trudng hop Cong ty giai thé hoic pha san, dugc nhén
mét phin tai san con lai twong tmg ty 1€ s& hiru ¢d phéan
tai Cong ty sau khi Cong ty di thanh todn cac khoan ng
(bao gbm ca nghia vu ng dbi vdl nha nuéc, thué, phi) va
thanh to4n cho cac cd déng nim giit cac loai co phén
khac ciia Cong ty theo quy dinh ctia phép ludt;

i) Yéu ciu cong ty mua lai cb phin cia ho trong cic
truong hop quy dinh tai Diéu 129 cia Lugt Doanh nghiép;

) Cac quyén khac theo quy dinh ciia Piéu 1 nay va phéap lut.

swa doi Piéu lé Cong

NOi dung mai
dong;

¢) Uu tién mua cb phan méi tuong img vai ty 1¢ s& hitu o
phén phd théng cta timg cb dong trong Cong ty;

d) Ty do chuyén nhugng ¢b phéin cia minh cho ngudi khic,
trix trudmg hop quy dinh tai khoan {)&u 120, khodn 1 Bléu
127 Ludt Doanh nghiép va quy dmh ‘khac cua phap luit co
lién quan;

lac trong danh sach cb dong cé quyén bleu quyet yeu chu sira
d6i thong tin khong chinh xéac cuia minh;

bo

f) Xem xét, tra citu, trich luc hodc sao chup Piéu Ié cong ty,
bién ban hop Dai hoi ddng cb dong va Nghi quyét Dai hoi
dong c6 dong;

2) Khi Cong ty giai thé hoge pha san, duge nhan mot phan tai
san con lai trong Gmg voi ty. Ié s& hiru ¢ phén tai Cong ty;

h) Yéu ciu Cong ty mua lai ¢ phén trong céc truémg hop quy
dinh tai Diéu 132 Luat Doanh nghiép;

i) Puge déi xir binh ding. M&i ¢d phén cia cing mot loai déu
tao cho ¢o dong s& hitu cac quyén, nghia vu va lgi ich ngang
nhau. Truong hop Coéng ty c6 cic loai ¢6 phan wu dai, cac
quyén va nghia vu gan lién véi cac loai co phan wu dii phai
duoc Pai hdi dong c6 dong thong qua va cdng bd day du cho
c6 dong;

k) Pugc tiép cin diy du thong tin dinh ky va thong tin bt
thudng do Cong ty cong bd theo quy dinh cia phap luat,

1) Puoc bao vé céc quyén, 1gi ich hop phap ciia minh; dé nghi
dinh chi, huy bo nghi quyét, quyét dinh cia Dai hdi dong cd
dong, Hoi dong quan tri theo quy dinh cia Lugt Doanh
nghiép;

m) Céc quyén khéc theo quy dinh ciia phép ludt va Diéu ¢ nay.

Pidu 1§ méi

ty C6 phan Dich vu Xuat ban Gido duc Ha Néi nam 2021

Ghi cha
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NOi dung cii
3. Cd dong hodc nhém cb dong nim giit trén 5% tong sb
¢ phin pho thong trong thoi gian lién tuc tir sdu thang trd
1én c6 cac quyén sau:
a. Dé cir cc (mg vién Hoi dong quan tri hodc Ban kiém
soét theo quy dinh tuong tng tai Diéu 25 va Diéu 36 Diéu
1€ nay;
b. Yéu ciu Hoi ddng quan tri thyc hién viéc triéu tip Dai
hoi dong cb dong theo cic quy dinh tai Diéu 114 va Dieu
136 Luat doanh nghiép;
¢. Kiém tra va nhan ban sao hojic ban trich din danh sach
cac cb déng c6 quyén tham dy va bo phiéu tai Pai hoi
dong co dong;

d. Yéu ciu Ban kiém sodt kiém tra timg vin dé cu thé lién
quan dén quan ly, diéu hanh hoat dong cua Cong ty khi
xét thiy cin thiét. Yéu clu phai thé h1¢n b?mg van ban;
phai c6 ho, tén, dia chi thuong tri, quée tich, sd Thé can
cu6e cong din, Gidy chimg minh nhin dan, Ho chiéu
hodc chirng thue ca nhﬁn hop phap khac dbi v(n co dong
la c4 nhan; tén, mi s6 doanh nghlep hodc 56 quyet dinh
thanh lép, dia chi try so chinh dbi voi cb dong la t6 chirc;
so lugng cb phan va thoi diém déng ky co phén cia timg
cb dong, tong sO co phan clia ca nhém cb dong va ty I¢ s&
hitu trong tdng s6 c6 phan ciia Céng ty; véin dé cin kiém
tra, muc dich kiém tra;

e. Céic quyén khéc theo quy dinh ciia phap ludt va Diéu I¢ nay.

hop siea doi Diéu 1é Céng ty Co phan Dich vu Xuat ban Gido duc Ha Néi nam 2021

No§i dung mai

3. Cb déng hodc nhém cb dong s& hiru tir 5% tbng s cd
phan pho théng tré Ién co cac quyén sau:

bo

a. Yéu céu Ho: dong quan tri thyc hién viéc triéu tip hop Dai
hoi ddng cb dong theo cac quy dinh tai khoan 3 Biéu 115 va
Pidu 140 Luat doanh nghiép;

b) Xem xét, tra ciru, trich lyc sé bién ban va nghi quyét, quyét
dinh cia Hoi dong quan tri, bdo cao tai chinh bin nién va
hiing nam, bdo c4o cia Ban kiém soat, hop déng, giao dich
phai théng qua Hoi dbng quén tri va tai liéu khac, trir tai ligu
lién quan dén bi mét thuong mai, bi mét kinh doanh ctia Céng ty;

¢. Yéu ciu Ban kiém soat kiém tra timg vén dé cu thé lién
quan d6n quan Iy, dieu hz\nh hoat dong cua Cong ty khl xét

va thoi diém ding ky ¢b phan cua ting cb dong, long so co
phan ctia c¢a nhém co dong vaty 1¢ s& hitu trong long s6 cb
phén ctia Cong ty; vin d& can kiém tra, muc dich kiém tra;

d. Kién nghi vin dé dua vao chuong trinh hop DPai hoi dong
¢b dong. Kién nghi phai bang vin ban va duoc gui dén Cong
ty cham nhit la 03 ngdy lam wu: trude ngay khai mac. Kién
nghi phai ghi rd tén c6 dong . s6 lugng timg loai cé phan cia
¢b dong, van dé kién nghi dua vio chuong trinh hop

e. Cac quyén khéc theo quy dinh ctia phép luét va Diéu 1é nay.

Pidu 1é méi

Ghi chi

Stra ngi dung theo
TT116/2020 (Diéu 1&é miu)

Thay déi din chiéu
Bb sung nji dung theo Diéu

1&é mau TT116/2020

Stra ndi dung theo
TT116/2020 (Piéu 1& miu)

Bd sung ndi dung theo Diéu
1é mau TT116/2020

Khéng c6

4.Cé dong hoac nhom ¢ dong quy dinh tai khoan 3 Diéu nay
c6 quyén yéu chu triéu tip hop Dai hdi dbng cb
dong trong truong hop sau day:

a) Hoi dong quan tri vi pham nghiém trong quyén cia cd
déng, nghia vu cia ngudi quan 1y hodc ra quyét dinh vuot qué

Bb sung ndi dung theo Diéu
115 Luét doanh nghiép
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phan Dich vu Xudt ban Gido duc Ha Néi nam 2021
Ghi chi

Téng hop siea doi Diéu 1é Cong ty Co

Nji dung méi Ditu 1¢ moi

Noi dung cii
tham quyén dugc giao;
b) Truong hop khéc theo quy dinh tai Diéu 1é cong ty.

Khéng c6 5. Co dong hodc nhém ¢ déng s& hiru tir 10% tong s6 ¢b Bd sung ndi dung theo
phén phd thong tré 1én ¢6 quyén dé cir ngudi vao Hoi dong khoan 3 Diéu 12 Diéu I¢
quan tri, Ban kiém soat. Viéc dé cir nguoi vao Hoi dong quan méu TT116/2020

tri va Ban kiém soat thuc hién nhu sau:

a) Cdc ¢ dong phd thong hop thanh nhém dé dé et ngudi vao
Hoi déng quan tri va Ban kiém soét phai théng bio vé viéc
hop nhom cho céc ¢6 dong dy hop biét truée khi khai mac
Pai héi dong cd dong;

b) Can cir sb luong thanh vién Hi dong quan tri va Ban kiém
sodt, cb doéng hodc nhoém cb dong quy dinh tai khoan nay
duoc quyén dé cir mot hodc mot s6 ngudi theo quyét dinh clia
Pai hoi dong ¢ dong lam (mg cir vién Hoi ddng quén tri va
Ban kiém soat. Truong hop sb img cir vién dugc cd dong hodc
nhém ¢b dong dé cir thip hon sb tmg cir vién mi ho duoc
quyén dé cir theo quyét dinh ciia Dai hoi dong ¢b dong thi sb
trng cir vién con lai do HGi dbng quan tri, Ban kiém sodt va
céc cd dong khac dé cir.




Diéu 1¢ cii
Diéu 13.
Nghia vu cua
co dong

Noi dung cii
C6 dong c6 cac nghia vy sau:
1. Tuén thfz’Diéu ¢ cong ty va cic quy ché ndi b cua
Cong ty; chap hanh quyét dinh cia Pai hdi dong co dong,
Hi dong quan tri
2. T‘ham ‘du cude hop Dai hdi dong cb dong va thuc hién
quyén biéu quyét thong qua cac hinh thirc sau:
a) Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;
b) Uy quyén cho ngudi khéc tham dy va biéu quyét tai
cudc hop;
¢) Tham dy va biéu quyét théng qua hop tryc tuyén, bo
phiéu dién tir hodc hinh thirc dién tir khac;
d) Guri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax,
thur dién tir;
3. Thanh todn tién mua cb phin di ding ky mua theo quy
dinh.
4. Cung cép dia chi chinh xac khi diing ky mua c phan.
5. Hoan thanh cac nghia vu khac theo quy dinh cta phéap
luat hién hanh;.
6. Chiju trach nh_iém c4 nhan khi nhan danh Céng ty dudi
moi hinh thitc dé thyc hién mét trong cac hanh vi sau déy:
a) Vi pham phap luét;
b) Tién hanh kinh doanh va céc giao dich khac dé tu lgi
hoic phuc vu loi ich cia to chire, ca nhan khac;

¢) Thanh todn cac khoan ng chua dén han truéc cac i ro
tai chinh doi vai Cong ty.

-

Tong

hop stra doi Diéu 1é Cong
Noi dung moi

Cb dong phd thong co cac nghia vu sau:

1. Thanh todn du va ding thoi han s6 ¢6 phan cam két mua.

2. Khong duge rat vin da gop bing cb phén phd thing ra khéi

Cong ty dudi moi hinh thic, trir truong hop duge Cong ty

hodic ngudi khic mua lai c6 phén. Trudomg hop c6 ¢6 dong rat

mét phén hodic toan bd von ¢b phén da gop trai véi quy dinh

tai khoan nay thi c¢6 dong dé va ngudi c6 loi ich lién quan

trong Cong ty phai cung lién déi chiu trach nhiém vé cac

khoan n¢ va nghia vu tai san khac ctia Cong ty trong pham vi

gid tri co phan da bi rat va cac thiét hai xay ra.

3. Tuén thi Diéu 1& cong ty va Quy ché quan 1y ndi bd cia

Cong ty.

4. Chép hanh Nghi quyét, quyét dinh cta Pai héi déng cd

dong, Hoi dong quan tri.

5. Bao mat cac thong tin duge Céng ty cung cdp theo quy

dinh tai Diéu 1¢é cong ty va phap luit; chi s dung théng tin

dugce cung c:?ip dé thuc hién va bao vé quyén va loi ich hop

phéap ciia minh; nghiém cam phat tan hodc sao, gir thong tin

duge Cong ty cung cap cho to chire, cd nhan khéc.

6. Tham du cudc hop Pai hoi déng cb dong va thuc hién

quyén biéu quyét théng qua cdc hinh thire sau:

a) Tham du va biéu quyét truc tiép tai cude hop;

b) Uy quyén cho ca nhin, té chirc khac tham du va biéu quyét

tai cudc hop;

¢) Tham du va biéu quyét thong qua hdi nghi truc tuyén, bo

phiéu dién tir hodc hinh thirc dién tir khéc;

d) Giri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu

dién t;

7. Chiu trach nhiém c4 nhén khi nhin danh Céng ty dudi moi

hinh thirc dé thuc hién mot trong céc hanh vi sau day:

a) Vi pham phap luat;

b) Tién hanh kinh doanh va cac giao dich khéc dé tr lgi hodc
phuc vu lgi ich ciia té chirc, ca nhén khac;

¢) Thanh toan cac khoan ng chua dén han trude cac rii ro tai
chinh déi vi Cong ty.

8. Hoan thanh cac nghia vu khac theo quy dinh cta phap luét
hién hanh. 7

Cé phan Dich vu Xudt ban Gido duc Ha Ngi nam 2021

Diéu 1¢ méi
Diéu 13.
Nghia vu cia
co dong

Ghi cha

Stra ndi dung theo
TT116/2020 (Diéu 1& mau)

Bd sung nghia vu ciia ¢b
d6ng vé bao mit thong tin
theo TT116/2020 (Piéu 1&
mau)

Bd sung nghia vu cia ¢d
déng vé bio mat thong tin
theo TT116/2020 (Piéu 1é
mau)




Piéu 1¢ cii
Diéu 14. Pai
hoi dong co
dong

N§i dung cii
Dai hoi dong ¢ dong

1. Dai hoi dong cb dong la co quan c6 thdm quyén cao
nhét ctia Cong ty. Dai hoi dong c6 dong thudmg nién duge
td chirc mdi nam mét (01) lan. Dai hoi dong cd dong phai
hop thuong nién trong thai han bdn (04) thang ké tir ngay
két thic nam tai chinh.

Noi dung mdoi
Pai héi dong cd dong

1. Pai hoi dong ¢ dong 1a co quan c6 thdm quyén cao nhat
ciia Cong ty. Dai hdi dong cd déng thuémg nién duge t6 chirc
m&i nam mét (01) lan. Pai hoi ddng cb dong phai hop thudng
nién trong thoi han bén (04) thang ké tir ngay két thic nam tai
chinh. Hoi dong quan trj quyét dinh gia han hop Pgi hoi déng
cd déng thudng nién trong truong hop cén thiét, nhung khéong
qué 06 thang ké tir ngay két thuc nim tai chinh. Ngoai cudc
hop thudng nién, Dai hoi donﬂ cb dong co thé hop bat thudng.
Dia diém hop Dai hoi dbng c6 dong duoc xdc dinh la noi cha
toa tham du hop va phai & trén lanh thé Viét Nam.

sita déi Diéu 1é Cong ty C6 phan Dich vu Xuat ban Gido duc Ha Néi nam 2021

. Didu I¢ méi

Diéu 14. Dai
héi dong ¢
dong

Ghi chii
Sira ndi dung theo TT116/2020
(Piéu 1&é miu)

2. Hoi dbng quan tri td chic triéu tap hop Dai hoi ddng cd
dong thutmg nién va lua chon dia diém phu hop Dai hgi
ddng cb dong thudng nién quyet dinh nhiing vén dé theo
quy dinh cta phap ludt va piéu 1é Cong ty, dic biét thong
qua céc bao cio tai chinh hang nam va du todn cho nam
tai chinh tiép theo. Truémg hop bao cdo kiém todn bao céo
tai chinh nim cia cong ty c6é khoan ngoa: trir trong yeu
Cong ty c6 thé moi dal dién cong ty kiém toan doc lap du
hop Dai hdi dong ¢b dong thuomg nién dé giai thich cac
ndi dung lién quan.

2. Hoi ddng quan tri triéu tap hop Dai hoi dong cb dong
thuong nién va lyua chqn dia diém phu hop. Bai hoi dong cb
dong thuong nién quyét dinh nhimg vén dé theo quy dinh cia
phép lut va Diéu I¢ cong ty, dic biét théng qua bao cao tai
chinh nim duge kiém toan. Truomg hop Béo céo kiém todn
bao cdo tai chinh nidm cua Cong ty c6 cac khoan ngoai trir
trong yeu ¥y kién kiém todn tréi ngugc hodc tir ch& Cong ty
phai mdi dai dién t6 chuc kiém toan !

hién kiém todn b4o céo tai chinh cia Cong

ddng cb dong thudmg nién va da dlén 1o chuc klém todn ¢ woc
chéip thugn néu trén 6 tréch nhiém tham dy hop Pai hoi ddng
cb dong thudng nién cia Cong ty.

Stra ndi dung theo TT116/2020
(Piéu 1& miu)




Diéu ¢ cii

Noi dung cii

3. Hoi déng quan trj phai triéu tip Dai hoi dong c6 dong
bét thudmg trong céc trudng hop sau:
a) Hoi dong quan tri xét thdy can thiét vi loi ich cia Cong
ty;
b) Béo cdo tai chinh quy, sau (06) thang hoéc bao céo tai
chinh nam da duoc kiém todn phan anh von chii s& hitu da
bi méat mot nira (1/2) so voi s6 dau ky.

¢) S6 thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién doc lap
Hoi déng quan tri, Kiém soét vién it hon s6 thanh vién
theo quy dinh cua phap luét hodic s0 thanh v1en Hoi dong
quan trj giam qué mét phin ba (1/3) so véi s6 thanh vién
quy dinh tai Diéu 1¢ nay.
d) Cé dong hoic nhém cb dong quy dinh tai Khoan 3
piéu 12 Diéu 1& nay yéu cau triéu tip Dai hdi dong co
dong biang vin ban. Yéu cu triéu tip Dai hoi déng cd
dong phai neu rd ly do va muc dich cude hop, co du chir
ky ctia cac cd dong lién quan hodc vin ban yéu cAu dugc
lap thanh nhiéu ban, trong dé6 mdi ban phai c6 chir ky cia
t6i thiéu mot cb déng c6 lién quan;

e) Ban kiém soat yéu cAu triéu tap cudc hop néu Ban kiém
sodt ¢6 ly do tin tudng riing céc thanh vién Hoi dong quan
tri hodc ngudi diéu hanh khéac vi pham nghiém trong cac
nghia vu cia ho theo Diéu 60 Luat Doanh nghiép hodc
Hoi ddng quan trj hanh dong hodc c6 y dinh hanh dong
ngoai pham vi quyén han cta minh;

f) Cac trudmg hop khéc theo quy dinh cia phap ludt va
biéu 1€ cong ty.

swa doi Diéu lé¢ Cong
N§i dung méi

3. Hoi ddng quan tri phai triéu tap hop Dai hoi dong cd dong
bét thudng trong céc trudng hop sau:
a) Hoi ddng quan tri xét thiy can thiét vi lgi ich ciia Cong ty;

b) Sb Iu'(mg thanh vién Hoi dong qu.’m tri, Ban kiém soat con
lai it hon s6 lwgng thanh vién t6i thiéu theo quy dinh cua phép
luat;

clia ¢b dﬁng hodc nhor
tal khoz’tn 2 Pidu 115 cua Ludt Do yéu
tap hop b hfn dﬁng cé dong. phal duqc thé hién bﬁng':v{m

ky ciia cdc ¢b dong hén‘ quan hogc van ban yéu céu dugc lap
thanh nhiéu ban va tﬁp hop di chit ky cua cac b dong c6 lién
Q!-!anv

d) Theo yéu ciu cua Ban kiém soat;

e. Céc trudng hop khac theo quy dinh cia phép ludt va Piéu
1€ nay.

ty Cé phan Dich vu Xudt ban Gido duc Ha Néi nam 2021

Didu I¢ méi

Ghi cha

Stra ngi dung theo TT116/2020
(Diéu 1& méu)

4. Triéu tap hop Dai hoi dong cb dong bét thuong

a) Hoi dong quan tri phai triéu tip hop Pai hdi dong co
déng trong thai han ba muoi (30) ngdy ké tir ngay 56
thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién ddc 1ap Hoi dong
quan tri hoiic Kiém soat vién con lai nhu quy dinh tai
diém ¢ khoan 3 Diéu 14 hoic nhin dugc yéu ciu quy dinh

4. Triéu tap hop Dai hoi dong ¢ dong bét thuomg

a) Hoi ddng quan tri phai triéu tip hop Dai hoi dong cb dong
trong thoi han 30 ngay ké tir ngay sb thanh vién Hoi dong
quan tri, thanh vién doc lap Hoi ddng quan tri hodc thanh vién
Ban Kiém soét con lai nhu quy dinh tai diém b khoan 3 Diéu
nay hodc nhén dugc yéu cau quy dinh tai diém c va diém d

Stra ndi dung theo TT116/2020
(Diéu 1& miu)
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Téng hop sica déi Diéu 1é Cong ty Ci phan Dich vu Xudt ban Gido duc Ha Néi nam 2021

Ghi chi

Pitu 1§ cii Noi dung cil Noi dung méi Diéu 1§ moi
tai diém d va diém e khoan 3 Diéu 14 Diéu 1¢ nay. khoan 3 Diéu nay;
b. Tn{fmg h‘qp Hoi déng quan tri khong t{iéu tap hop Dai b)f Trué{ng hop Hoi ddng quan tri k_héng triéu tap ho_p Pai hoi Sira din chiéu
hoi dong cbd dong theo quy dinh tai diém a, Khoan 4, | dong co dong theo quy dinh tai diém a khoan 4 Diéu nay thi
Diéu 14 thi trong thdi han ba muoi (30) ngay tiép theo, | trong thoi han 30 ngay tiép theo, Ban kiém soat thay thé Hoi
Ban kiém soét phai thay thé Hoi ddng quan tri triéu tdp | ddng quan tri triéu tip hop Dai hdi dong cb dong theo quy
hop Dai hdi déng cb dong theo quy dinh tai Khoan 5, | dinh tai Khoan 3 Diéu 140 Luat Doanh nghiép;

Diéu 136 Lugt Doanh nghiép. Sira din chiu

c. Trudng hop Ban kiém sodt khong triéu tép hop Pai hdi | ¢) Truong hop Ban kiém soat khong triéu tdp hop Dai héi
dbng cb dong theo quy dinh tai diém b Khoan 4, Diéu 14 déng cb dong theo quy dinh tai diém b Khoan 4 iéu nay thi
thi trong thoi han ba muoi (30) ngay tiép theo, ¢ dong, cb dong hoiic nhém c¢b dong quy dinh tai diém c khoan 3 Diéu
nhém co dong c6 yéu ciu quy dinh tai Khoan 3d Diéu 14 | nay c6 quyén yéu ciu dai dién Céng ty triéu tap hop Dai hdi
c6 quyén thay the‘HQI déng quan tri, Ban kiém sodt triéu | ddng cb dong theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép;

tap hop Dai hoi dong o dong theo quy dinh tai Khodn 6 | Trong truong hop ndy, cb déng hoic nhém cb dong trigu tip
Diéu 136 Ludt Doanh nghiép. hop Dai héi ddng cb dong c6 thé dé nghi Co quan ding ky
Trong truong hop nay, co dong hodc nhém ¢ dong triéu | kinh doanh giam sat trinh ty, tha tuc triéu tﬁp, tién hanh hop
tap hop Dai hdi ddng cb dong c6 quyén dé nghi Co quan | vara quyét dinh cta Dai hoi déng cb dong. Tit ca chi phi cho
dang ky kinh doanh glém sat trinh ty, thi tuc tr:eu tap, | viéc triéu tdp va tién hanh hop Dai hoi dbng cb déng dugce
tién hanh hop va ra quyét dinh cia Pai hoi ddng cb dong. | Cong ty hoan lai. Chi phi nay khéng bao gdm nhimg ghi ph_i
5. Tét ca chi phi cho viéc triéu tap va tién hanh hop Dai | 40 cb dong chi tiéu khi tham dy cuge hop Dai hi dong co
hoi déng cb dong s& dugc cong ty hoan lai. Chi phi nay dong, ké ca chi phi an ¢ va di lai.

khong bao gdm nhing chi phi do ¢b déng chi tiéu khi ) T E e | Bé sung ndi dung theo TT
tham du Dai hi ddng cb dong, ké ca chi phi an &, di lai. d) Thu tyc de to chire hop Dai hdi dong co dong theo quy dinh G e
¢ g tai khoan 5 Diéu 140 Luat Doanh nghiép. LISE (R 1
Piéu 15. 1. Dai hoi ddng cb dong thuong nién c6 quyén thao luan | 1. Dai hdi dong cb dong c6 quyén va nghia vu sau: Piéu 15. Sira ndi dung theo TT116/2020
Quyén va va thong qua: Quyén va (Diéu 1¢ miu)
nhi¢m vu cia | 3y Bao cdo tai chinh kiém toan hang nam; a) Thong qua dinh hudng phat trién ciia Cong ty; nghta vu cia
bai hdi do 2 o ; Dai héi db
f’"d,m O | b) Béo cdo cita Hoi ddng quan tri; b) Quyét dinh loai ¢d phan va tong s6 b phan cia timg loai c(,.-:'l :mﬁl o
e ¢) Béo céo ciia Ban kiém sodt; dugc quyen chao ban; quyét dinh mic ¢d tirc hang nam cla g

£ + % : o 2 = t al ha
d) Ké hoach phat trién ngan han va dai han cia Cong ty. Hag opt el p an; it ;
¢) Biu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hi dong quan tri,
thanh vién Ban kiém sodt:
d) Quyét dinh dau tu holic ban sb tai san c6 gia tri tir 35%
tbng gid tri tai san trd 1én duoc ghi trong bdo céo tai chinh gén
nhit ciia Cong ty, trir trudmg hop Diéu 1€ céng ty quy dinh
mot ty 1€ hodc mdt gia tri khac;
e) quet dmh stra dm bo sung Dleu le cong ty;
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Téng hop siea doi Diéu 1¢ Céng ty Co phan Dich vu Xudt ban Gido duc Ha Ngi nam 2021
Ghi cha

biéu 1§ moi

Noi dung cil No§i dung moi
8) Quyét dinh mua lai trén 10% tong s& c¢b phan da ban cia
moi loai;

h) Xem xét, xur Iy vi pham cua thanh vién Héi dong quan tri,
thanh vién Ban kiém soat giy thiét hai cho Céng ty va co
dong Cong ty;

i) Quyét dinh td chirc lai, giai thé Cong ty;

k) Quyét dinh ngén sach hodc tong mire thi lao, thuéng va lgi
ich khac cho Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat;

1) Phé duyét Quy ché quan tri ndi bo; Quy ché hoat dong Hoi
ddng quan tri, Ban kiém sodt;

m) Phé duyét danh sach cong ty kiém toan dugc chap thuén;
quyét dinh cong ty kiém todn duge chap thudn thyc hign kiém
tra hoat dong cua Cong ty, bai mién kiém todn vién dugc chép
thudn khi xét thiy cin thiét;

n) Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh phép lujt.

2. Dai hji df?mg cb déng thudmg nién va bt thuong thong | 5 Hai hoi dong cd dong théo luan va thong qua cac vén dé sau;
- qﬂuy = dinh vé che vin dfe s a) K¢é hoach kinh doanh hang nim cta Cong ty;

) Thabing s oo Tado e ela i g oy b) Béo céo tai chinh hang nim d duge kiém toan;

¢) Béo céo ciia Hi dbng quan trj vé quan tri va két qua hoat
dong ciia Hoi ddng quén tri va timg thanh vién Hoi ddng quan
tri; truomg hop cong ty hoat dong theo mé hinh quy dinh
tai diém b khoan 1 Biéu 137 Luit Doanh nghiép, thinh vién
ddc lap HQl dong quan trj c6 trach nhiém béo cdo tai cudc hop
Pai hoi dong co dong thudng nién theo quy dinh tai Diéu 284
Nghi dinh s6 155/2020/ND- CP ngay 31 thang 12 nim 2020
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ciia Luat
Chirng khoan;

d) Béo cdo cua Ban kiém sodt vé két qua kinh doanh cia
Céng ty, két qua hoat dong cta Hoi dong quan tri, Gidm déc;

¢) Béo cdo ty danh gid két qua hoat dong ciia Ban kiém soat
va thanh vién Ban kiém soat;

b) Mirc ¢ tirc thanh toan hang nam cho méi loai ¢b phan | f) Mirc ¢b tirc di voi mbi ¢ phén cia timg loai;
phu hop véi Lugt Doanh nghiép va cac quyén gin lién véi
loai ¢b phin dé. Mirc cd tirc nay khéng cao hon mirc ma
Hoi ddng quén tri dé nghi sau khi da tham khao y kién cac
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Piéu 1§ cil

i Noi dung cii
co dong tai Dai hdi dong co déng;
¢) S6 lugng thanh vién cia Hoi d(“mg quan tri;

d) Lua chon cong ty kiém toan déc lap

¢) Bu, mi&n nhiém, bdi nhi¢m va thay thé thanh vién Hoi
dong quan tri va Ban ki€ém sodt;

f) Tong sb tién t‘hu lao cua cdc thanh vién Hoi ddng quan
tri va Bao c4o tién thi lao cia Hi dong quan tri;

g) Bd sung va sira dbi Diéu I¢ Cong ty;

h) Loai ¢& phin va sb lugng ¢ phin méi s& duge phat
hanh cho mdi loai cb phén, va viéc chuyén nhugng cd
phén ciia thanh vién sang 1ap trong vong ba nim dau tién
ké tir Ngay thanh lap;

i) Chia, téch, hop nhit, sap nhip hoic chuyén dbi Cong ty;
j) Té chirc lai va giai thé (thanh 1y) Cong ty va chi dinh
ngudi thanh ly;

k) Kiém tra va xir Iy cdc vi pham cia Hoi ddng quén tri
hosic Ban kiém soat gdy thiét hai cho Cong ty va céc ¢o
déng cua Cong ty;

1) Quyét dinh giao dich diu tu/béan sb tai san co gia tri tir
35% tré 1én tong gia trj tai san cta Cong ty dugc ghi
trong bao cdo tai chinh ky gin nhét da duoc kiém toan.

m) Cong ty mua lai hon 10% mét loai ¢& phén phat hanh;
n) Viéc Giam déc ddng thoi lam Chu tich Hoi ddng quéan
tri tinh dén truéc ngay 01/8/2020, sau thoi diém trén,
Chu tich Hoi dbng quan tri khong dugc kiém nhiém
Giam dbc.

0) Céng ty ky két hop dong véi nhiing ngudi dugce quy dinh
tai khoan 1Dicu 162 cta Luft Doanh nghiép voi gid tri bang
hogc 16n hon 35% tOng gia tri tai san cia Cong ty dugc ghi
trong béo céo tai chinh da dugc kieém toén gan nhat;

A

Téng hop sita doi Piéu Ié Cong

Noi dung moi

) Sb lugng thanh vién Hoi déng quan tri, Ban kiém soat;

h) Bﬁu, mlen nhlem bﬁx nhiém thanh vién Hoi dong quﬁu tri,

thanh vién Ban kiém SOat;

i) Quyét dmh ngln sach hoac t6ng mirc thu Iao, thtrcmg va lgi

ich khac déi vai Ho
k) Phé duyét danh sach cong ty klém toan d
quyet dinh cong oc chép tht

tra cac hoat dong ciia cong ty khi xét thiy cin thiét;
1) Bd sung va sira dbi Diéu 1é cong ty;

m) L0a| cd phan va sb luong cb phan m6i dugc phit hanh dbi
voi mdi loai ¢d phan va viéc chuyén nhuqmg co phan clia
thanh vién sang ldp trong vong 03 nam diu tién ké tir ngay

thanh lap;

n) Chia, tich, hop nhét, sap nhip hodic chuyén dbi Cong ty;
0) Td chirc lai va giai thé (thanh ly) Céng ty va chi dinh ngudi

thanh ly;

c quy d 67
gid tri bing hoac Ién h 35% tong glétn tai
dugc ghi trong bao c4o tai chinh gan nhit;

s) Chip thun céc giao dich quy dinh tai khoan 4 Diéu 293
Nghi dinh s& 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2020
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét s diéu cia Lugt

Pidu 18 méi

Cé phan Dich vu Xudt ban Gido duc Ha Ngi nim 2021

Ghi chi
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Cé phan Dich vu Xudt ban Gido duc Ha Ngi nam 2021
Ghi chu

Tong hop sita doi Diéu 1é Cong

Diéu 1§ moi

N§i dung cii Noi dung méi

Chirng khoan;

t) Phé duyet Quy ché noi b vé quan tri cong ty, Quy ché hoat
dong Hoi dong quan tri, Quy ché hoat dong Ban kiém sodt;

p) Céc vén dé khic theo quy dinh cua Piéu 1é nay va céc u) Cc vin d& khac theo quy dinh ciia php ludt va Dicu 1¢ ndy.

quy ché khéc clia Cong ty;
3. Cb dong khéng dugc tham gia bd phiéu trong cic | Bo Stra ndi dung theo TT116/2020
trudmg hop sau dy: (Diéu 1&¢ miu)

Piéu 16. Céc | 1. Céc ¢d dong c6 quyén tham dy Dai hoi dong c6 déng | 1. €6 dong, ngudi dai dién theo ty quyén ciia cb dong 1a td | Diéu 16. Uy | Sirandi dung theo TT116/2020
dai dién dugc | theo ludt phap c6 thé truc tiép tham dy hodic uy quyén cho | chite ¢6 thé trure. tiép tham dy hop hotic iy quyén cho mot | quyén tham | (Diéu ¢ miu)

ty quyén dai dién ciia minh tham dy. Truong hop ¢6 nhiéu hon mét | hoic mot s6 ¢4 nhan, td chire khéc du hop hoiic dyhop thong | du hop Dai
nguc‘n da1 dién theo uy quyen dugc cir thi phai xac dinh cu qua mdt trong céc hinh thirc quy dinh tai khoan 3 Diéu 144 | hoi dong cb
thé s cb phin va sb phiéu bau dugce uy quyén cho mdi | Lu@t Doanh nghiép dong

ngudi dai dién.

Stra ngi dung theo TT116/2020

2. Viée uy quyén cho ngudi dai dién dy hop Pai hoi dong | 2. Viée iy quyén cho cd nhii
(Diéu 1¢ miu)

c¢b dong phai 1ap thanh van ban theo miu cia cong ty va | hoi déng cb dﬁng theo qu
phai co chir ky theo quy dinh sau day: thanh van ban. Vin ban
a) Trudmg hop ¢b ddng c4 nhan 1a ngudi iy quyén thi gidy phap ludt vé dan su va phai ienic
liy quyén phai c6 chir ki ciia ¢& dong d6 va ca nhén, ngudi cé nhin, 6 chire duge uy quyép, ong b Phéﬁ duge iy

dai dién theo phép ludt ctia t& chirc duge ty quyén du quyén i dung uy quyéﬂ, Ph “S%ﬂ; thyi hﬁﬂ uy
hop. quyén ch& kjl cua bén ﬂy qu ‘ é

b) Trudng hop cb dong t6 chic 1a ngudi ty quyén thi gidy
uy quyén phai c6 chir ki cua nguoi dai dién theo uy
quyén, ngudi dai dién theo phap lut cia cb dong to chirc
va ca nhén, ngum dai dién theo phap luat cia td chirc
dugc ty quyén du hop.

¢) Trong trudng hop khac thi gidy Gy quyen phai co chit ki
ctia ngudi dau dién theo phap luat cii ¢d dong va ngudi
dugc ty quyén du hop.

i bén dy quyén khi dang k}'r d
lai thi nguoi tham du hop phér trinh the :
quyén ban diu cia cb dong, ngud d?i dién,theo yéquyén clia
¢b dong 12 6 chirc (néu truée d6 chua dang ky véi Cong ty).

Ngudi duge uy quyén dy hop Dai hdi déng cb dong phai
ndp vin ban uy quyen trudce khi vao phong hop.
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Noi dung cii
3. Trudng hop ludt su thay mat cho ngudi uy quyén ky
gidy chi dinh dai dién, viéc chi dinh dai dién trong trudng
hop nay chi dugc coi la ¢6 hiéu luc néu glziy chi dinh dai
dién d6 dugc xuét trinh cing véi thu uy quyen cho ludt su
hodic ban sao hop 1€ cua thu uy quyén d6 (néu truéc do
chua ding ky véi Cong ty).

Téng hop siea doi Piéu 1é Cong

Noi dung moéi
Bo

4. Trir trudng hop quy dinh tai khoan 3 Piéu 16, phiéu
biéu quyét ctia nguin dugc uy quyén du hop trong pham
vi duoc uy quyén van cé hiéu lyc khi c6 mét trong céc
truong hop sau day:

3. Phiéu biéu quyét cia ngudi duge ty quyén du hop trong
pham vi dugc ty quyén van c6 hiéu e khi xay ramdt trong
cdc truomg hop sau ddy trir trudmg hop: .

Cé phan Dich vu Xuat ban Gido duc Ha Noi nam 2021

Dieu I¢ moi

Ghi cha

Stra ndi dung theo TT116/2020
(Piéu 1¢ méu)

Stra ndi dung theo TT116/2020
(Piéu 1& miu)

Piéu 17.
Thay dbi cac
quyén

1. Viéc thay di hoiic huy bo cac quyén dic biét gin lién
véi mot loai ¢b phén wu dﬁl ¢6 hiéu lyc khi dugc cb dong
ndm gir it nhit 65% cé phan phd thong tham du hop
thong qua ddng thdn duge ¢o dong ndm giir it nhit 65%
quyen biéu quyét cua loai cd phin wu dii n6i trén biéu
quyét thong qua.

l. VIf,‘C thay d01 hodc huy bo cac quyén dic bt¢t gin llen vm

tong s6 cb phﬁn wu dai Toai dé rér 1én tan thanh tron uw)ng
hop thdng qua nghi quyét dudi hinh thire lay ¥ kién bing van
ban.

Diéu 17.
Thay déi cac
' | quyén

Stra ndi dung theo TT116/2020
(Piéu 1& miu)

3. Tha tuc tién hanh cac cudc hop riéng biét nhu vay dugc
thue hién tuong ty v&i céc quy dinh tai Diéu 19 va Diéu
21 Diéu 1€ nay

3. Thi tuc tién hanh cic cudc hop riéng biét nhu vay dugc
thuc hién tuong tu v&i cic quy dinh tai Piéu 19,20 va 21
Diéu 1¢ nay.

Diéu 18.
Triéu tap Dai
héi dong cd
dong, chuong
trinh hop, va
thong bao
hop Dai héi
dbng cb dong

1. Hoi ddng quan tri triéu tip Pai hoi dong cb déng, hodc
Pai héi ddng cb dong dugce triéu tip theo céc truomg hop
quy dinh tai diém b hogc diém ¢ khoan 4 Diéu 14 Diéu 1§
nay.

1. Hoi dong quan: 1ri ap h
thlri'rhg nién va bit thuong. Héi dong quén tr;‘*tnéu
Dai hoi dong cb dong bat thuémg theo céc trudmg hop quy
dinh tai khoan 3 Diéu 14 Diéu 1¢ nay.

Sira ni dung theo TT116/2020
(Piéu 1& miu)
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Piéu 1 cii

2. Ngudi triéu tap Dai hdi dong cb dong phai thuc hién
nhimg nhiém vu sau day:

a) Chudn bi danh sach cb déng di diéu kién tham gia va
biéu quyét tai Pai hoi dong cd dong. Danh sich cb dong
c6 quyén dy hop Pai hi dong cd dong duge lap khong
sdm hon nim (05) ngay trudc ngay gui thong bao moi
hop Pai hoi déng cb dong.

Tong hop sia doi Diéu 1é Con

Noi dung moi

2. Ngudi triéu tip hop Dai hdi dong cd dong phai thyc hién
cac cong viec sau day:

a) Chuén bj danh sach cé déng da diéu kién tham gia va biéu
quyét tai cudc hop Pai hoi ddng cb dong. Danh séch cd déng
¢6 quyén du hop Dai héi dbng cb dong dugc lap khéng'qué
10 ngay truée ngay gui thong bao moi hop Dai hoi dbng cé
dong. Cong ty phai cong bd thong tin vé viéc 1ap danh sich cd
déng c6 quyén tham dy hop Pai hoi déng cd dong t6i thiéu 20
ngay trude ngay dang ky cubi cling;

ty Cé phan Dich vu Xudt ban Gido duc Ha Ni nam 2021

Ghi cha
Stra ndi dung theo TT116/2020
(Diéu 1é mau)

3. Théng bdo hop Pai hoi ddng cb dong dugc giri cho tat
ca cac ¢b dong bang phuong thic bao dam, dong thoi
cong bd trén trang thong tin dién tir cia Cong ty va Uy
ban ching khoan Nha nudc, S¢ giao dich chimg khoén
(ddi v6i cac cong ty niém yét hoac ding ky giao dich).
Ngui triéu tap hop Dai hoi dong cd dong phai giri thong
bido moi hop dén tit ca cac cb dong trong danh sach ¢
déng c6 quyén du hop chdm nhit mudi lam (15) ngay
trude ngay khai mac cudc hop Dai hgi dong cb dong (tinh
tir ngay ma théng bao dugc giri hodc chuyén di mot cach
hop 1€, dugc tra cude phi hodc duge bo vao hom thu).......,
bao gém:

a)...

b)...

[+ 1

d) MAu chi dinh dai dién theo ty quyén dur hop

e) Du thao Nghi quyét déi véi timg vén dé trong chuong
trinh hop.

3. Thong bao mdi hop Dai hdi dong cb dong duqc gui cho it
ca cac co dong b%ing phuong thirc dé bao dam dén dugc dia
chi lién lac cia co dong, dong thoi cong bd trén trang thong
tin dién tir ciia Cong ty va Uy ban Chl.mg khoan Nha nuéc, So
giao dich chimg khodn noi ¢ phiéu cia Cong ty niém yet
hoge dang ky giao dich. Ngudi tri¢u tap hop Pai hi déng cb
dong phai gun théng bao mm hop dén tat ca cac cb dong trong
Danh séch ¢b déng c6 quyén du hop chdm nhit 21 ngay trudc
ngay khai mac cudc hop (tinh tir ngay ma thong béo dugc giri
hozc chuyén di mot cach hgp 1€). ...., bao gom:

a)..

b)...

e)..e

d) bo

d) Dy thao Nghi quyét d6i véi timg vén dé trong chuong trinh
hop.
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«A A
Dieu 1€ cii

Noi dung cii
4. Cb dong hodc nhém cb déng duorc dé cap tai khoan 3
Diéu 12 cua Diéu 1é nay c6 quyén kién nghl cac vin dé
dua vao chuong trinh hop Pai hdi déng ¢ dong. Kién
nghi phai duge lam bing vin ban va phai duge giri cho
cong ty it nhit ba (03) ngay lam viéc trude ngay khai mac
Pai héi dong cb dong. Kién nghi phai bao gém ho va tén
cb dong, dia chi thudong trd, quéc tich, sb thé can cudc
cong dan, gidy chimg minh nhan dan, hd chiéu hodc
chimg thuc c4 nhén hop phéap khic ddi véi co dong 1a ca
nhan, tén, md sé doanh nghiép hoic ) quyét dinh thanh
lap, dia chi tru s& chinh déi véi cb dong 1a td chirc; sb
lugng va loai ¢b phin cb dong d6 nam gifr, va ndi dung
kién nghi dua vio chuong trinh hop.

Tong hop siea doi Diéu 1é Cong ty Co

No§i dung moi

4. €4 dong hogic nhom cd dong theo quy dinh t:;u khoan 2
piéu 12 Bléu 1€ nay co quyén kién nghl vin dé dua vao
chuong trinh hop Dai hoi dong cb dong. Kién nghj phai bang
viin ban va phai duoc giri dén Cong ty chim nhit 03 ngay lam
v1§c trudc ngéy khai mac cugc hqp Kién nghi phai ghi rd tén
cb déng, s6 luong timg loai ¢d phan ciia c6 dong, vén dé kién

nghj dua vao chuong trinh hop

s phan Dich vu Xuat ban Gido duc Ha Néi nam 2021

Diéu 1¢ moi

Ghi chu

S Ngucn triéu tip hop bai hoi dong cb dong c6 quycn tir
chéi nhitng d& xudt lién quan dén khoan 4 cta Diéu 18
trong cdc truomg hop sau:

a) Kién nghi dugc giri dén khong dung thoi han hodc
khong di, khong ding ndi dung;

b) Vao thoi diém kién nghi, ¢6 ddng hodic nhom cb dong
khong nam giir du tir [5%)] c6 phan pho théng tré 1én
trong thoi han lién tuc it nhat sdu (06) thang theo quy dinh
tai khoan 3 Diéu 12 Diéu 1€ nay;

5. Ngudi triéu tip hop Dai hoi dong cb dong c6 quyén tir choi
kién nghi quy dinh tai khoan 4 Diéu nay néu thudc mot trong
céc trudong hop sau:

a) Kén ‘nghi dugc giri dén khong dung quy dinh ti khoan 4
Didu nay:

b) Vio thoi diém kién nghi, cb dong hodic nhom cd dong
khéng n 4 tir 5% cb phan phé thong tro 1én theo quy
dinh tai khoan 2 Diéu 12 DPiéu 1 nay;

khong cé

6. Nguoi tns,u tap hop Dai hdi dong co dong phai chap nhén
va dua kién nghi quy dinh tai khoan 4 Diéu nay vao du kién
chuong trinh va ndi dung cudc hop, trir trudng hop quy dinh
tai khoan 5 Diéu nay: kién nghi duoc chinh thirc bo sung vao
chuong trinh va ndi dung cudc hop néu duge Dai hgi dong cb
déng chép thugn.

Piéu 19. Céc

Pidu 19. C4c | 1. Pai hoi ddng cb dong duoc tién hanh khi 6 sé c¢é dong | 1. Cude hop Dai hoi dong cd dong duge tién hanh khi c6 sb Sira ndi dung theo TT116/2020
didu kién tién | du hop dai dién cho it nhét 51% cd phan ¢6 quyén biéu | cb dong du hop dai dién trén 50% tong sb phiéu biéu quyét diéu kién tién | (Diéu 1¢ mu)

hanh hop Pai | quyét hanh hop Pai

hoi ddng cb h¢i dong cb

dong dong

2. Truong hop khong c6 di sd lugng dai biéu can thiét
trong vong ba muoi (30) phut ké tir thoi diém 4n dinh
khai mac dai hoi, ngudi triéu tép hop huy cude hop. Dai

2. Truomg hop cude hop lan thir nhét khong di diéu kién tién
hanh theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay thi thong bao moi
hop I&n thir hai dugc giri trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay
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Noi dung cii
hoi phai duoc trigu tap lai trong vong ba mum (30) ngay
ké tir ngay du dinh to chirc Dai héi dong cb dong lan thir
nhéit. Pai hoi ddng cb dong triéu tép Ial chi dugc tién hanh
khi cé thanh vién tham du 1a cac ¢ dong va nhi]‘ng dal
dién dugc uy quyen du hop dai dién cho it nhét 33% cd
phin c6 quyén biéu quyét.

-

Téng hop sia déi Diéu Ié Con

N§i dung méi
dyr dinh hop lan thir nhat. Cugc hop Dai hoi dong ¢o dong lan
thir hai duqc t:en hanh khi c6. sb 06 dong du hop dai dién tir
33% tong sb phiéu biéu quyét tror 1én,

C6 phan Dich vu Xudt ban Gido duc Ha Néi nam 2021

Piéu 1¢ moi

Ghi chu

3. Truomg hop dai héi lan thir hai khong dugc tién hanh
do khong co6 du s6 dai biéu can thiét trong vong ba muoi
(30) phut ké tir thoi diém 4n dinh khai mac dai héi, Dai
hoi ddng cd dong lan thir ba c6 thé duge tri¢u tip trong
vong hai muoi (20) ngay ké tir ngay du dinh tién hanh dai
hoi lan hai, va trong trudng hop nay dai hdi duge tién
hanh khéng phu thudc vao sb lugng cb dong hay dai dién
uy quyen tham du va duqc coi 1a hop 1€ va co quyen
quyet d;nh tht ca cac van dé ma Pai hoi dong cb dong lan
thir nhét c6 thé phé chuan.

3. Truong hop cude hop lin thit hai khong du diéu kién tién
hanh theo quy dinh tai khoan 2 Diéu nay thi théng béo méi
hop 1an thi ba phai duoc gui trong thoi han 20 ngay ké ti
ng du dinh hop. lan thit hai. Cude hop Pai hoi dong ¢ dong
1 - ba dugc tién hanh khong phu thudc vao tong sb phiéu
biéu quyét ciia céc cb dong dur hop.

Piéu 20. Thé
thirc tién
hanh hop va
biéu quyét tai
Pai hoi ddng
cb dong

1. Vao ngay td chirc Dai th ddng cb dong, Cong ty phai
thuc hién thu tuc dang ky co dong va phal thuc hién viéc
dang ky cho dén khi cac ¢d déng c6 quyén du hop c6 mit
ding ky hét.

2. Khi tién hanh dang ky ¢ dong, Cong ty cap cho timg
cb dong hodc dai dlen dugc uy quyen ¢6 quyén biéu quyét
mét thé biéu quyét, trén do6 ghi sb ding ky, ho va tén cua
cb déng, ho va ten dai dién dugc uy quyén va sb phleu
biéu quyet ciia ¢ dong d6. Khi tién hanh biéu quyet tai
dai héi, so thé tan thanh nghi quyét duoc thu trudc, 50 the
phan dbi nghi quyét dugc thu sau, cubi cung dém tong so
phleu tan thanh hay phan d6i aé quyet dinh. Téng s
phiéu tin thénh phan ddi, bé phiéu tring hodc khong h0'p
1é timg vén dé duqc Chu toa thong bao ngay sau khi tién
hanh biéu quyet vén dé do6. Dai hoi bau nhimng ngum chiu
trach nhiém kiém ph:eu hodc giam sat kiém phleu theo dé
nghi cia Chu toa. Sé thanh vién cia ban kiém phiéu do
Pai hoi déng cb dong quyét dinh cin cir dé nghi ctia Chi
toa nhung khéng vugt qua sé ngudi theo quy dinh cua
phap ludt hién hanh.

3. Cd dong hoic dai dién dugc iy quyén dén sau khi cude
hop da khai mac co quyén dang ky ngdy va sau d6 co

1. Trude khi khai mac cudc hop, Cong ty phai tién hanh tha
tuc ding ky cé dong va phai thuc hién viéc dang ky cho dén
khi cdc ¢d dong c6 quyén dy hop c¢6 mat dang ky hét theo
trinh ty sau:

a) Khi tién hanh dang ky cb dong, Cong ty cap cho timg cd
dong hodc dal dién theo uy quyen ¢6 quyén biéu quyct mdt
thé biéu quyét, trén do ghi sé dang ky, ho va tén cuia cd dong,
ho va tén dai dién theo uy quyen va sb phiéu bleu quyét ciia
cb dong dé Pai héi d&ng c& dang théo luﬁn vﬁ bséui‘quyét

cong b6 ngay truée khi bé mac cuﬁé hop. Pai hoi biu nhiing
ngudi chiu trach nhiém kiém phiéu hodc giam sét kiém phleu
theo dé nghi cua Chu toa. S6 thanh vién cla ban kiém phleu
do Pai hoi dong cb dong quyét dinh can cir d& nghi cia Cha
toa cudc hop;

b) C6 dong, nguai dai dién theo iy quyén cua ¢d dong 1 t6
chirc hoic ngudi duge iy quyén dén sau khi cude hop di khai

Diéu 20. Thé
thire tién
hanh hop va
biéu quyét tai
Dai hoi dong
c¢b dong

Sira ndi dung theo TT116/2020
(Piéu 1& miu)
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Noi dung cii
quyén tham gia va biéu quyét tai dai hoi ngay sau khi
dang ky. Chi toa khéng c6 trach nhiém dimg dai hdi dé
cho cd dong dén mudn dang ky va hiéu luc cia cac dot
biéu quyét da tién hanh trudc khi ¢d dong dén mudn tham
dur s& khong thay doi.
4. Chi tich Hpi ddng quan tri 1am chii toa cac cude hop do
Hoi ddng quan tri l'l'lCU tap. Truong hop Chu tich ving
mat hoiic tam thoi mét kha ning lam viéc thi cac thanh
vién con lai bdu mét nguéri trong sb ho 1am chi toa cude
hop theo nguyén tic da sb. Truong hop khong biu du'oc
ngudi lam chu toa, Trudng Ban kiém soat diéu khién de
Dai héi dong cb dong biu chi toa cuoc hop trong s0
nhimg ngudri du hop va ngudi ¢6 phiéu biu cao nhit lam
chu toa cudc hop.
Trong cac truong hop khéc, nguoi ky tén triéu tip hop
Dai hoi déng cd dong diéu khién Pai hoi dong cb dong
biu chii toa cudc hop va ngudi c6 phiéu biu cao nhat
duogc cir lam chu toa cude hop.

5. Chuong trinh va ndi dung cudc hop phai dugc Dai hdi
dong co dong thong qua trong phién khai mac. Chuong
trinh phai xac dinh rd va chi tiét thoi gian doi voi timg
véin dé trong ndi dung chuong trinh hop.

6. Chu toa dai héi co thé hodn da| hdi khi ¢cé sy nh{n tri
hodc yéu chu cia Dai hoi ddng cb dong da c6 du s6 lrong
dai biéu du hop cén thiét theo quy dinh tai khoan 8 Diéu
142 Luét doanh nghiép.

7. Chi toa cia dai hi c6 thé tién hanh c{jc hO?t dong ma
ho thiy can thiét dé diéu khién Dai hoi dong cd dong mot
cach hop 1€ va co trét tu; hoac dé dai hdi phan anh dugc
mong mudn ctia da sé dai biéu tham du.

8. Ngudi triéu tip hop Dai hoi ddng cé déng c6 thé yéu

Téng hop siea déi Diéu 1é Cong ty Cé phan Dich vu Xudt ban Gido duc Ha Néi nam 2021

Noi dung méi
mac ¢o quyen dang ky ngay va sau do co quyén tham gia va
biéu quyét tai dai hoi ngay sau khi ding ky. Chu toa khéng c6
trach nhiém dirng dai hoi dé cho ¢ dong dén mupn dang ky
va hiéu luc ciia nhitng ndi dung di duoc biéu quyét trude do
khong thay doi.

2. Viéc bau chu toa, thr ky va ban kiém phiéu duge quy dinh
nhu sau:

a) Chi tich Hoi dbng quan tri lam chii toa hodc ty quyén cho
thanh vién HGi df"mg quan tri khac lam chu toa cujc hop Dai
héi ddng cb dong do Hi dong quan tri triéu tap. Trudng hop
Chu tich ving miat hodic tam thoi méat kha nang lam viéc thi
céc thanh vién Hoi déng quén tri con lai bdu mot ngudi trong
sb ho 1am chi toa cudc hop theo nguyén tic da s. Truong
hop khéng bau duge ngudi lam chi toa, Trudng Ban kiém
soat diéu hanh dé Dai hoi dong cb déng bau chi toa cude hop
trong s6 nhitng nguoi du hop va ngudi ¢6 phiéu biu cao nhét
lam chu toa cudc hop;

b) Trur trudmg hop quy dinh tai diém a khoan nay, ngudi ky
tén triéu tip hop Dai hdi déng cb dong diéu hanh dé Pai hoi
ddng cb dong bau chii toa cude hop va ngudi ¢6 sd phiéu biu
cao nhét 1am chi toa cudc hop;

¢) Chii toa cir mdt hogc mdt sé ngudi lam thu ky cuge hop;

d) Pai hoi dong cd déng bau mdt hodic mbt s6 ngudi vao ban
kiém phiéu theo dé nghi cia chu toa cudc hop.

5 Chuong trinh va ndi dung cudc hop phai dugc Dai hi déng

¢b dong thoéng qua trong phién kl}ai mac. Chuong trinh phai

xéc dinh rd va chi tiét thoi gian di voi timg van d trong ndi

dung chuong trinh hop.

4. Chi toa dai hoi co quyén %huc h:én ééc blé:i phép cﬁn t}nét
é didu ;.

dm hoi. Neudi trréu tap hop Dai hoi dong cb dong c6 toan
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C6 phan Dich vu Xudt ban Gido duc Ha Ngi nam 2021
Ghi chu

Tong hop siea doi Diéu ¢ Cong

Piéu 16 cii Nji dung cii Noi dung mébi Piéu I¢ mai
céu cdc cb dong hodc dai dién dugc uy quyén tham du | quyén thay d6i nhimg bién phap néu trén va ap dung tit ca cic
Dai hdi ddng cb dong chiu su kiém tra hodc cac bién phap | bién php can thiét. Cac bién phép ap dung €6 thé la cip gidy
an ninh ma Ngudi triéu tap cho la thich hop. Truong hop | vao ctra hodc sur dz,mg nhiing hinh thire lua chon khac.

c6 co dong hogc dai dién dugc uy quyén khong chiu tudn | 5 Dai hoi dong co ddng thao luan va biéu quyét theo timg vﬁn
thi nhing quy dinh v€ kiém tra hogc cac bién phdp an | 46 trong noi dung chuong trinh. Viée biéu quyét duoc tién
ninh néi trén, Ngudi tri¢u tip sau khi xem xét mot cach | panh bang biéu quyéttén thanh. khéng tan thanh vi khong o
can trong c6 thé tir choi hofic tryc xudt ¢o dong hoac dai | y kién. Két qua kiém phiéu dugc chii toa cong bd ngay trude
dién ndi trén tham gia Dai hi. khi bé mac cudc hpp

9. Ngudi triéu tip hop Dai hoi dong cb dong, sau khi dd | g e _d6ng hodic ngucn duge uy quyén du hop dén sau khi
xem xét mdt cich cén trong, c6 thé tién hanh céc bi¢n cude ﬁ"= pdﬁ khal n?iac Vﬁn duoc dangk}? wy yén"thém gia
phép dugc cho 1a thich hop dé: icu g hop nay, hiéu
a) B& tri chd ngdi tai dia diém hop Pai hdi dong cd dong; lu_\ cﬁa nhttng n{n dung dﬂ dugc b:éu quyct trude do khong
b) Bio dam an toan cho moi ngudi cé mit tai cac dia | thay 16i
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}
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diém hop; 7. Ngui triéu tip hop holic chi toa cude hop Dai hi dong cb
¢) Tao diéu kién cho c6 déng tham du (hodc tiép tuc tham | dong c6 quyén sau diy:
du) dai hoi. a) Yéu ciu tit ca ngudi du hop chiu sy kiém tra hoic cac bién

Ngudi triéu tap hop Pai hoi dong c¢b dong c6 toan quyén | phap an ninh hop phép, hop 1y khac;

thay doi nhimg bién phap néu trén va ap dung tat ca cic | ) yeu céu co quan c6 thim quyén duy tri trit ty cude hop;
bién phap ncu thdy can thiét. Cac bién phap dp dung c6 | tryc xuft nhitng ngudi khong tuén thu quyen diéu hanh coa
thé la cap giay vao cira hogc sir dung nhirng hinh thirc lva | chy tga, b y gay rdi trat ty, ngan can tién trién binh thuong
chon khc. cua cude hop hodc khong tudn thu céc yéu ciu vé kiém tra an
10. Trong trudng hop tai Dai hdi ddng cb déng c6 4p | ninh ra khoi cude hop Dai hoi ddng cb dong.

dung cdc bién phap néi trén, Ngudi tri¢u tip hop Pai hdi | g Chi toa 6 quyén hodn cudc hop Pai hi déng b dong da
dong o dong khi xéc dinh dia diem dai hoi c6 the: c6 du sb ngudi dang ky du hop t6i da khéng qua 03 ngdy lam
a) Thong bao ring dai hdi sé dugc tién hanh tai dia diém | viéc ké tir ngay cue hop du dinh khai mac va chi dugc hodn
ghi trong thong bao va chi toa dai hoi s& co mat tai d6 | cude hop hodc thay doi dia diém hop trong truong hop sau
("Dia diém chinh cta dai hoi"); day:

b) B tri, té chirc dé nhiing cb dong hodc dai dién dugc uy | a) Dia diém hop khong ¢6 di chd ngdi thuin tién cho tit ca
quyén khéng dy hop dugc theo Djéu khoan nay hoac | ngudidyu hop;
nhimg ngudi mudn tham gia ¢ dia diém khic vai Dia diém b) Phuong tién thong tin tai dia diém hop khong bao dam cho

chinh cta dai hoi c6 thé dong thoi tham dy dai hoi; ¢d dong du hop tham gia, thao luan va biéu quyét;
Thong l?éo vé viéc to chirc dai '}:1cf)i khéng can néu chi tiét | ¢y C6 ngudi du hop can tré, giy rdi trit tu, c6 nguy co lam
nhimg bi¢n phap to chirc theo Dicu khoan nay. cho cudc hop khong dugc tién hanh mét cach cong bing va

11. Trong Diéu 1é nay (trir khi hoan canh yéu ciu khag), hop phép.

moi co dong s& dugc coi la tham gia dai hi ¢ Dia diém | g Trudong hep chu toa hodn hoac tam dimg hop Dai hi dong
chinh cta dai hoi. cb dong trai véi quy dinh tai khoan 8 Diéu nay, Dai hoi dong
12. Hang nam Céng ty phai td chirc Dai hi ddng cb dong | ¢b dong biu mét ngudi khac trong sé nhimg ngudi du hop dé

19




Noi dung cii
it nhat mot lan. Pai hoi dong c6 dong thuomg nién khong
dugc td chirc dudi hinh thirc 14y y kién bing vin ban.

Téng hop siea doi Diéu 1é Cong

Noi dung moi

thay thé chu toa diéu hanh cudc hop cho dén lic két thuc; tat
ca nghi quyét duge théng qua tai cude hop d6 déu co hiéu luc
thi hanh.

10. Trudmg hop Cong ty 4p dung cong nghé hién dai dé 16
chic Pai hdi dong cd dong thong qua hop tryc tuyen Cong ty
c6 trach nhiém dam bao dé cd dong tham duy, biéu quyét bing
hinh thic bo phaeu dién tr hoic hinh thirc dién tir khic theo
quy dinh tai Dleu 144 Luat Doanh nghiép va khoan 3 Diéu
273 Nghi dinh s6 155/ND-CP ngay 31 thang 12 nidm 2020 cia
Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mét 56, didn cita Luat
Chirng khoan.

ty C6 phan Dich vu Xudt ban Gido duc Ha Néi nim 2021

Pidu 18 méi

Ghi chu

Diéu 21.
Thong qua
quyét dinh
cua Pai hoi
ddng cb dong

1. Trir truong hop quy dinh tai khoan 2, Khoan 3 cia
Diéu nay, cac quyét dinh ciia Dai hgi ddng ¢b dong vé céc
vén dé sau diy s& duoc thong qua khi c6 tir 51% trd 1én
tdng s6 phiéu biu cua cic cb dong c6 quyén biéu quyét ¢6
miit truc tiép hoiic théng qua dai dién dugce Gy quyén c6
mit tai Dai hdi dong cb dong.

a) Thong qua bao cdo tai chinh hang ndm;

b)Ké hoach phat trién ngin va dai han cia Céng ty;

¢) Mién nhiém, bai mién va thay thé thanh vién Hoi dong
quan tri va Ban kiém soét va bao cdo viéc Hoi ddng quan
tri bd nhiém Giam déc;

2. Béu thanh vién Hoi dong quan trj va Ban kiém soat
phai thuc hién theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 144 Luat
doanh nghiép.

3. Céc quyét dinh cua Dai hoi ddng cb dong lién quan dén
viéc sira dbi va bd sung biéu 18, loai cb phiéu va sb luong
cb phiéu dugc chao ban, viéc td chirc lai hay giai thé
doanh nghiép, giao dich mua, ban tai san Cong ty hoidc
céic chi nhanh thuc hién ¢6 gia tri tir 35% trd 1én tong glé
tri tai san cioa Cong ty tinh theo Bao cdo tai chinh gan
nhét duge kiém toan duge thong qua khi c6 tir 65% tro
1én tdng s6 phleu bau céc cd dong c6 quyén biéu quyet co
mit truc tiép hodic thong qua dai dién dugc uy quyén c6
mit tai Pai hi dong cb dong.

4. Cic nghi quyét Pai hoi ddng cd dong duoc thong qua

é dﬁng dai. d:én ir

c.ua tzii fc& cé déng du hop t

d) Dy én dau tur hoiic bén tai ) gﬁ.m-ﬁr@i‘% thng gid tri
tai san o 1én duge ghi trong bao céo tai chinh gin nhét clia
Congty;

¢) Té chirc lai, giai thé Cong ty;

2. Céc nghi quyet dugc th _gﬁqua‘khx duogc s6 ¢b dong s& hiru
trén 50% tong s ‘phiéu biéu quyét cua tit ca cé'dﬁng dur hop
tan thanh, trir tnrbng hop quy - m :

va khoan 3, 4 va 6 Diéu 148 Ludt Doanh nghiép.

3. Céc Nghi quyét Dai hoi dong c6 dong duge thdng qua bang
100% tdng s6 cd phan c6 quyén biéu quyét 1a hop phap va cé

Piéu 21.
Diéu kién dé
Nghl q"yét

ctia Dai héi
du'qc thﬁng
qua

Sira ndi dung theo TT116/2020
(Diéu 18 miu)
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Noi dung cii
bing 100% tong s6 cd phin c6 quyén biéu quyét la hop
phép va ¢6 hiéu luc ngay ca khi trinh ty va tha tuc théng
qua nghi quyét d6 khéng dugc thuc hién ding nhu quy
dinh.

Tong hop sva doi Piéu 1é Cong

NoOi dung moi
hiéu luc ngay ca khi trinh ty, thu tuc triéu tap hop va thong
qua nghi quyét d6 vi pham quy dinh cta Luat Doanh nghi¢p
va Diéu Ié cong ty.

ty Cé phdn Dich vu Xudt ban Gido duc Ha Néi nam 2021

DPiéu 1§ moi

Ghi chii

Diéu 22.
Thém quyén
vi thé thirc
14y y kién cd
dong bing
vin ban dé
thong qua
quyét dinh
cua Dai hoi
ddng cb dong

1. Hoi dong Quan tri co quyen liy ¥ kién cb dong bang
van ban dé théng qua quyet dinh cia Dai hoi dong ch
dong neu xét thiy cén thiét vi lgi ich cia cong ty, ké ca
cac vin @& quy dinh tai khoan 2 Piéu 143 Luit Doanh

nghiép

1 HQI déng Quan tri ¢6 quyén ldy y kién cd dong bing vin
ban dé thong qua Nghi quyét cua Dai hoi dong cb dong néu
xét thiy cén thiét vi lgi ich cla cong ty, trir truomg hop quy
dinh tai Khoan 2 Diéu 147 Luat Doanh nghiép

3. Phiéu 14y y kién phai c6 cc ndi dung chi yéu sau dy:
c) Ho, tén, dja chi thuong trd, qudc tich, s6 Thé can cudc
cong dan, Gidy ching minh nhan dan, H) chiéu hoac
chimg thuc c4 nhan hop phap khéc cia cb déng la ca
nhén; tén, ma sb doanh nghiép hodc sé quyét dinh thanh
lap, dia chi tru s& chinh cta cb déng 1a t6 chirc hodc ho,
tén, dia chi thuong tri, qudc tich, s6 Thé can cudc cong
dan, Glay chimg minh nhén dan, Ho chiéu hoic chtmg
thue ca nhén hqp phap khac cua dal dlf;n theo iy quyén
ctia ¢b dong 1a td chirc; sb lugng ¢b phan cia timg loai va
s6 phiéu biéu quyét ciia cb dong;

g) Ho, tén, chit ky cia Cha tich Hoi ddng quan trj va
ngudi dai dién theo phap luét cia cong ty;

3. Phiéu 14y ¥ kién phai c6 cic ndi dung chi yéu sau day:

¢) Ho, tén, dia chi lién lac, qubc tich, s6 gidy ph;’ip 1y cia ca
nhan déi véi cd dong la ca nhin; tén, mi sé doanh nghiép
hodc sé gidy & phap 1y cua t6 chirc, dia chi try so chinh doi
voi co dong latd chirc hodc ho, tén, dia chi lién lac, quoc tich,
36 gidy tor phép 1y cua cé nhén d6i voi dai dién cua c0 dong 1a
td chic; so lugng ¢b phin cia timg loai va sb phiéu biéu
quyét ciia ¢ dong;

g) Ho, tén, chit ky ctia Chu tich Hoi ddng quan tri.

6. Hoi déng quan tri kiém phiéu va lap bién ban klem
phiéu dudi su chimg kién cta Ban kiém soét hodc cia cb
dong khong phai 1a ngudi diéu hanh doanh nghiép. Bién
ban kiém phiéu phai c6 cac ndi dung chi yéu sau day:

f. Ho, tén, chit ky ctiia Chii tich Hi dong quan tri, ngudi
dai dién theo phap luat cua Cong ty, ngudi kiém phiéu va
ngudi giam sat kiém phiéu.

6. Hoi dong quan trj kiém phiéu va 1ap bién ban klem phiéu
dudi su chlmg kién cia Ban kiém sodt hoic cia c dong
khéng nam gitt chire vu quﬂn 1y Céng ty. Bién ban kiém phiéu
phai 6 céc ndi dung chi yéu sau day:

) Ho, tén, chit ky ctia Chii tich Hoi dbng quén tri, ngudi kiém
phiéu va nguai giam sat kiém phiéu

7. Bién ban kiém phiéu phai dugc cong bd trén trang
thong tin dién tir cia Cong ty trong thoi han hai muoi tu
(gi®) hodc gun dén cac cd dong trong vong mudi lam ngay
(15) ngay, ké tir ngay két thic kiém phiéu;

7. Bién ban kiém phiéu va Nghi quyét phai dugc cong bd trén
trang thong tin dién tir cia Cong ty trong thoi han hai muoi tr
(git) hodc guri dén cic cb dong trong vong mudi lim ngay
(15) ngay, ké tir ngay két thic kiém phiéu;

Diéu 22.
Thim quyén
va thé thirc
liy ¥ kién cb
déng bing
van ban dé
thong qua
Nghi quyét
cta Dai héi
ddng cb dong

Stra ngi dung theo TT116/2020
(Piéu 1& miu)

Stra ngi dung theo TT116/2020
(Piéu 1& mu)

Stra ndi dung theo TT116/2020
(Piéu 1& méu)

Sira ni dung theo TT116/2020
(Diéu 1¢ miu)
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Diéu I¢ cii

Noi dung cii
9. Nghj quyét dugc thong qua theo hinh thirc 1y y kién cd
déng bing vin ban dugc s6 ¢ déng dai dién it nhat 51%
tdng sb cb phin c6 quyén biéu quyét chap thuén va c6 gid
tri nhu nghi quyét duoc thong qua tai cudc hop Dai hoi
dong cb dong,

Tong hop sira doi Diéu 1é Cong ty Co

NOi dung méi
9. Nghi quyét dugc théng qua theo hinh thirc 1y y kién cb
déng bang vin ban dugc s6 cb dong dai dién trén 50% tong sé
b phin c6 quyén biéu quyét chép thuin va ¢6 gid tri nhu nghj
quyét dugce thong qua tai cudc hop Pai hdi dong cd déng.

phan Dich vu Xudt ban Gido duc Ha Noi nam 2021

Diéu I¢ moi

Ghi chi

Stra ndi dung theo TT116/2020
(Diéu 1& méu)

Piéu 23. Bién
ban hop Pai
héi ddng cd
dong

1. Cudce hop Pai hdi dong cb dong phai dugc ghi bién ban
va c6 thé ghi 4m hodc ghi va luu gilr dudi hinh thirc dién
tir khac. Bién ban phai dugc lap bing tiéng Viét, co thé
lap thém bang tiéng Anh va c6 cac ndi dung chu yéu sau:
i. Chir ky cta chu toa va thu ky.

Bién ban duoc 1dp bing tiéng Viét va tiéng Anh déu c6
hiéu luc phap Iy nhu nhau. Trudmg hop cé su khic nhau
vé noi dung bién ban tiéng Viét va tiéng Anh thi n6i dung
trong bién ban tiéng Viét ¢6 hiéu luc 4p dung.

1. Cudc hop Pai hoi ddng cb dong phai duge ghi bién ban va
c6 thé ghi 4m hozic ghi va luu giit dudi hinh thirc dién tr khac.
Bién ban phai duoc 1ap bing tiéng Viét, c6 thé 1ap thém bing
tiéng nudc ngodi va ¢ cac ndi dung chi yéu sau:

i) Ho, tén, chit ky cta chu toa va thu ky. Truong hep chi toa,
thu ky tir chbi ky bién ban hop thi bién ban nay c6 hiéu lyc
néu duoc tit ca thanh vién khac cia Hoi dong quin tri tham
du hop ky va co d?ay du no6i dung theo quy dinh tai khoan nay.
Bién ban hop ghi rd viéc chu toa, thu ky tir chéi ki bién ban
hop.

Bién ban duoc 1dp bing tiéng Viét va tiéng nude ngoai déu co
hiéu luc phap 1y nhu nhau. Truong hop cé su khéc nhau vé
ndi dung giira bién ban béng tiéng Viét va bang tiéng nuée
ngoai thi ndi dung trong bién ban bing tiéng Viét duoc ap
dung.

Diéu 23.
Nghi quyét,
Bién ban hop
Dai héi dong
cd dong

Stra ni dung theo TT116/2020
(Piéu 1¢ miu)

2. Bién ban hop Pai hdi dong cb dong phai dugc 1dp xong
va théng qua trude khi két thic cude hop. Chu toa va thu
ky cudc hop phai chiu trach nhiém lién déi vé tinh trung
thue, chinh x4c cia ndi dung bién ban.

2. Bién ban hop Dai hoi ddng ¢ dong phai dugc 1dp xong va
théng qua trudce khi két thiic cude hop. Chi toa va thu ky cude
hop hodc ngudi khac ky tén trong bién ban hop phii lién déi
chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xdc cia ndi dung
bién ban.

3. Bién ban hop Dai héi dong cb dong phai dugc cong bd
trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty trong thoi han hai
muoi bén (24) gid hodc gii cho tit ca cac ¢d dong trong
thdi han muoi lam (15) ngay ké tir ngay két thuc cude
hop.

3. Nghi quyét, Bién ban hop Dai hoi déng ¢ déng phai duoc
cong bd trén trang thong tin dién tir cia Cong ty trong thoi
han hai muoi bén (24) gid hodc giri cho tit ca céc cb dong
trong thoi han mudi 1am (15) ngay ké tir thoi diém két thuc
cudc hop.
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Noi dung cii

5. Bién ban hop Dai hji déng ¢ déng, phu luc danh séach
cb dong ding ky du hop kém chit ky ciia ¢d déng, van bin
ity quyén tham du hop va tai liéu c6 lién quan phai dugc
luru gifr tai tru s chinh cua Cong ty.

Tong hop siea doi Diéu l¢ Cong

Noi dung méi

5. Nghi quyét, Bién ban hop Pai hdi dong cb dong, phy luc
danh sach cb déng ding ky du hop kém chir ky cia ¢b dong,
van ban ty quyén tham dy hop, tit ca cc tai liéu dinh kém
Bién ban (néu c6) va tai li¢u 6 lién quan kém theo thong bao
mdi hop phai dugc cong bd thang tin theo quy dinh phap luat
vé cong b thong tin trén thi truong chimg khoin va phai
dugc luu gitr tai tru so chinh cia Cong ty.

ty Cé phan Dich vu Xudt ban Gido duc Ha Néi ndm 2021

Piéu 1¢ moi

Ghi chi

Diéu 24. Yéu
cau huy bo
quyét dinh
cua Pai hoi
déng cb dong

Trong thdi han chin muoi ngay ké tir ngdy nhin dugc
bién ban hop Dai hoi déng cb dong hoic bién ban két qua
kiém phiéu liy y kién Pai hoi dong cb dong bang vin
ban, thanh vién Hoi déng quan tri, Kiém sodt vién, Giam
déc , cb dong hodic nhém ¢ dong quy dinh tai khoan 3
Piéu 12 Diéu 1 nay c6 quyén yéu ciu Toa 4n hoic Trong
tai xem xét, huy bo quyét dinh ciia Dai hdi dong cb déng
trong cac trudng hop sau day:

1. Trinh ty va tha tuc triéu tap hop hoic Iéy y kién cb
déng bing vin ban va ra quyét dinh cia Dai héi dong cb
doéng khong thyuc hién ding theo quy dinh ctia Ludt doanh
nghiép va Diéu 1§ nay, trir truomg hop quy dinh tai khoan
4 Piéu 21 Diéu 1é nay;

2. Noi dung nghi quyét vi pham phép luét hoic Piéu I¢ nay.
Trudng hgp quyét dinh cia Pai hi dong cb dong bi huy
bo theo quyét dinh ciia Toa an hodc Trong tai, ngudi triéu
tap cudc hop Pai hgi dong ¢ dong bi huy bo c6 thé xem
xét td chirc lai Pai hdi dong cd dong trong vong 30 ngay
theo trinh ty, thu tuc quy dinh tai Ludt Doanh nghiép va
Diéu Ié nay.

Trong thdi han 90 ngay ké tir ngay nhan dugc Nghi quyét
hoiic Bién ban hop Pai hoi déng cd dong hodc Bién bin két
qua kiém phiéu ldy y kién Dai hoi ddng cb dong, cb dong
hodc nhém ¢d déng quy dinh tai khoan 2 Piéu 115 Luat
Doanh nghiép c6 quyén yéu ciu Toa n hoic Trong tai xem
xét, hiy boé nghj quyét hoic mdt phin ndi dung nghi quyét
Pai hdi déng cd dong trong céc trudng hop sau day:

1. Trinh ty, tha tuc triéu tdp hop vara qu_yét dinh cia Pai hoi
dong cb dong vi pham nghiém trong quy dinh cia Luit Doanh
nghiép va Diéu 1é cong ty, trir trudng hop quy dinh tai khoan
3 Piéu 21 Diéu I¢ nay.

2. Noi dung nghi quyét vi pham phép lut hoic Diéu & nay.

Diéu 24. Yéu
céu hiy bo
Nghi quyét
cua Pai hoi
dbng cb dong

Stra ndi dung theo TT116/2020
(Piéu & miu)

Diéu 25. Ung
cir, dé cir
thanh vién
16i ddng
quan tri

1. Truomg hop ... Thong tin lién quan dén (ng vién Hoi
déqg quan tri dugc cng bo bao gébm céc ndi dung toi
thiéu sau day:

a. Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;

b. Trinh dd hoc vén;

c. Trinh d§ chuyén mén;

d. Qua trinh cdng tac;

e. Céc cong ty ma (g vién dang nim gilt chirc vy thanh
vién Hoi dong quan tri va céc chirc danh quan ly khiéc;

I. Trudmg hop .......Thong tin lién quan dén (ng cir vién Hoi
ddng quan tri dugc cong bd bao gom:

a) Ho tén, ngay, thang, nim sinh;

b. bo

b) Trinh d6 chuyén mon;

¢) Qua trinh cbng tac;

d) Céc chic danh quan ly khac (bao gdm ca chirc danh Hoi
dong quan tr ciia cong ty khac);

Diéu 25.
Ung cir, dé
cir thanh vién
Hoi dong
quan tri

Stra ni dung theo TT116/2020
(Diéu 1& méu)
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Noi dung cii

f. B4o céo danh gia vé dong gop cta (g vién cho Cong
ty, trong trudmg hop tmg vién dé hién dang la thanh vién
Hdi dong quan tri ctia Cong ty;

2. Cac lgi ich c6 lién quan t6i Cong ty (néu co);

h. Ho, tén cua ¢d déng hodc nhom ) dong dé cir img vién
d6 (néu co);

i. Céc thong tin khac (néu c6).

Téng hop sira doi Diéu lé Con

N§i dung moi

e) Lgi ich ¢6 lién quan téi Cong ty va cac bén cé lién quan
cua Cong ty;

f) Cac thong tin khic (néu c6) theo quy dinh tai Diéu 1& cong
Ly;

g) Cong ty dai chung phai c6 trach nhiém céng b théng tin
ve cdc cong ty ma (ng cir vién dang nim gitr chic vy thanh
vién Hoi ddng quan tri, cac chiic danh quan ly khac va cic loi
ich ¢6 lién quan t&i cong ty ciia img cir vién Hoi déng quan tri

2. Céc cb dong nim giir ¢b phan c6 quyén biéu quyét
trong thoi han lién tuc it nhét sau (06) thang c6 quyen £0p
s6 quyén biéu quyet cla timg ngudi lai véi nhau dé dé cur
cac g vién Hoi dong quan tri. C6 dong hodic nhém cb
dong ndm gitr tir 5% dén dudi 10% téng s6 cb phan co
quyén biéu quyét duoc dé cir mot (01) tmg vién; tir 10%
dén du6i 30% dugc dé cir téi da hai (02) tng vién; tir
30% dén dudi 40% dugce dé cir toi da ba (03) tmg vién; tir
40% dén duéi 50% duoc dé cir toi da bdn (04) img vién;
tir 50% dén dudi 60% duoc dé cir t6i da nam (05) Gng
vién; tir 60% dén dudi 70% duge dé cir t6i da sdu (06)
(g vién; tir 70% dén 80% duoc dé cir t6i da bay (07) (ng
vién; va tir 80% dén dudi 90% dugc dé cir toi da tam (08)
irng vién.

(néu cé)

hiu tir 10% téng s6 ¢
lén 6 quyén d& cir g cir vién Hoi ddng
dinh cia Ludt Doanh nghiép va Bidu Ié cong

3. Truong hop sb lugng céc (mg vién Hoi déng quan tri
théng qua dé cir va ing cir vin khong di s lugng cin
thiét, Ho6i dong quan tri ducmg nhiém c6 thé dé cir thém
img ctr vién hojc td chirc dé cir theo mét co ché do cong
ty quy dinh. Co ché dé cir hay cach thirc Hoi ddng quan
tri duong nhlﬁ:m dé cir img cir vién Hoi dong quan 'm phai
dugc cong bd rd rang va phai dugc Dai hoi dong cb dong
théng qua trude khi tién hanh dé cir.

3. Trudong hop sb qung {mg cir vién Hoi déng quan trj thong
qua dé cir va tmg cir vin khong du s6 lugng cén thiét theo quy
dinh tai khoan 5 Diéu 115 Luat Doanh nghlep, Hoi dong quan
m duong nhlem giél thleu them ung cu 0

cn'ja ph‘ép"luﬁt ;

Khéng c6

4. Thanh vién Hoi ddng quan trj phai ddp tmg céc tiéu chuan
va diéu kién theo quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Diéu 155
L.udt doanh nghiép va Diéu 1¢ cong ty.
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Piéu 1€ cii
Diéu 26.
Thanh phén
va nhiém ky
cua thanh
vién Hoi
ddng quan tri

Noi dung cii

1. Sé lugng thanh vién Héi déng quan tri 1a it nhit la 05
ngudi va nhiéu nhat 1a mudi mot (11) ngudi. Nhiém ky
ctia thanh vién Hoi dong quan trj khong qué nim (05)
nam va c6 thé duoc biu lai voi sb nhiégm ky khong han
ché.

Téng hop siea doi Diéu ¢ Cong

No§i dung moi

1. Sé luong thanh vién Hoi déng quén tri 14 it nhatla 05 ngudi
vi nhiéu nhét 12 11 ngudi. Nhiém ky cia thanh vién Hoi dong
quin tri khong qua 05 nim va c6 thé duge biu lai véi sb
nhiém ky khong han ché. Mot c4 nhan chi duge bau 1am thanh
vién déc lap Hoi dong quan trj cua mot cong ty khong qua 02
nhiém ky lién tuc. Truomg hop tit ca thanh vién Héi dong
quan tri cung két thic nhiém ky thi cac thanh vién do tiép tuc
1a thanh vién Hoi ddng quan tri cho dén khi co tharh vién méi
duoc biu thay thé va tiép quan cong viéc.

2. Co c4u thanh vién Hoi ddng quan tri nhu sau:

Téng sb thanh vién Hoi dong quan tri khong diéu hanh
phai chiém it nhit mot phin ba (1/3) tong sb thanh vién
H6i dbng quan tri. Trudng hop cong ty hoat dong theo md
hinh quy dinh tai Diém b Khoan 1 Piéu 134 Luat Doanh
nghiép, co cAu thanh vién HQI dbng quan trj cia Cong ty
phai dam bao it nhit mot phin nam (1/5) tdng sb thanh
vién Hoi ddng quéan tri la thanh vién doc 1ap. Trudng hop
sb thanh vién Hoi déng quan tri cia cong ty 6 it hon (05)
nim ngudi, cong ty phai dam bao c6 mdt thanh vién Hoi
ddng quan trj a thanh vién ddc lap.

Sau khi c¢b phiéu cia Cong ty dugc niém yét tai S& Giao
dich Chiing khoén, tdng sb thanh vién dgc lap Héi dong
quan tri phai chiém it nhit mot phan ba (1/3) téng sb
thanh vién Hji ddng quan tri.

2. Co cAu thanh vién Hoi ddng quan tri nhu sau:

Téng s thanh vién Hoi ddng quén tri khong diéu hanh phai
chiém it nhit mot phin ba (1/3) téng s6 thanh vién Hoi dong
quan tri. Truong hop cong ty hoat dong theo md hinh quy
dinh tai Piém b Khoan 1 Biéu 137 Luét Doanh nghiép, co ciu
thanh vién Hoi dong quan tri cua Cong ty phai dam bao it
nhét mot phan nam (1/5) tong so thanh v1en Hél dong quim tn

quan tri cta cong ty dm ching chura niém yét hoat déng theo
m6 hlnh néu trén co it hon 05 ngum Cﬁng'tygphél dam bao ¢6

b) C6 té. thiéu 02 thanh wen doc 1ap mmg mremg hop cﬁng ty
c6 56 manh wén Hﬁl dong quan m 1ir 06 dén 08 thanh \ﬂén

Cé phan Dich vu Xudt ban Gido duc Ha Néi nam 2021

Diéu 1§ méi
Diéu 26.
Thanh phén
va nhiém ky
cua thanh
vién Hoi
ddng quan tri

Ghi chii
Stra ndi dung theo TT116/2020
(Diéu 1¢ mau)

3. Thanh vién Hoi ddng quan tri s& khong con tu cach
thanh vién Hoi dong quan tri trong céc truomg hop sau:

a) Thanh vién d6 khong du tu cach lam thanh vién Hi
ddng quan trj theo quy dinh cia Luat Doanh nghiép hoac
bi ludt phap cAm khong dugc lam thanh vién Hoi dbng
quan tri;

b) Thanh vién d6 giri don bing van ban xin tir chic dén
tru s& chinh cia Cong ty;

Héi dong quan tq n_'ono trutmg hqsp b_; Dai fh@l qsﬁng 05 dong
nhiém, thay thé theo quy dinh tai Diéu 16¢

Stra ndi dung theo TT116/2020
(Diéu 1& miu)
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Ghi cha

Tong hop siea doi Diéu 1é Cong

Dituléci | Noi dung cii Noi dung méi Diéu 1¢ méi

¢) Thanh vién d6 bi réi loan tim thin va thanh vién khac
cuia Hoi dong quan tri ¢6 nhiing bing chimg chuyén mén
chimg t6 ngudi dé khong con nang luc hanh vi;

d) Thanh vién d6 viing mat khong tham du cac cudc hop
ctia Hoi dong quan tri lién tuc trong vong sau thang, trir
trudmg hop bt kha khéng;

¢) Thanh vién d6 bi mién nhiém, bai nhiém chic danh
thanh vién Héi ddng quén tri theo quyét dinh cia Dai hoi
ddng cb dong.

f) Cung cép théng tin c4 nhén sai khi giri cho Cong ty véi
tu cach 1a img vién Hoi dong quan tri;

g) Céc trudmg hop khac theo quy dinh cia phap luét va
Diéu 1é nay.

Diéu_27. 2. Quy"én va nghia vu ctia Hoi ddng quan trj do luat phap | 2. Quyén va nghia vu cla Hé: df}ng quan trj do ludt phép Piéu 27. Stra ndi dung theo TT116/2020
Quyén han va | va Diéu 1¢ Cong ty va quyét dinh cia Pai hoi ddng cb | Diéu 1¢ cong ty va Dai hdi dong cb dong quy dinh. Cy thé, Quyen han (Diéu I¢ miu)
nhiém vu cia | déng quy dinh. Cu thé, Hdi dong quan tri ¢6 nhig quyén | Hoi ddng quan tri c6 nhitng quyén han va nghia vu sau: va nghia vu
HoI dong han va nhi¢m vu sau: a) Quyét dinh chién lugc, ké hoach phat trién trung han va ké cug Hoi dong
quan tr] a) Quyét dinh chién luge, ké hoach phét trién trung han va ké | hoach kinh doanh hang nam ctia Cong ty; quan tr}

hoach kinh doanh hang ném cia Cong ty; b) Kién nghi loai ¢é phin va tong sb cb phin dugc quyén

b) Xac dinh cac muc tiéu hoat dong trén co s& cac muc | chao ban cia timg loai;

A A . as A A A ~
tiéu chién lugc duoc Dai hdi dong co dong thong qua; ¢) Quyét dinh bén ¢d phan chua ban trong pham vi sb c6 phan

] B& nhiém va bdi nhiém, ky hop ddng, chim dut hop dugc quyen chao ban cia timg loai; quyét dinh huy dong
dong déi véi Giam dbc , ngudi diéu hanh khéc va quyét | thém vén theo hinh thirc khic;
dinh mirc lrong ctia ho; d) Quyét dinh gia ban cb phén va trai phiéu ctia Cong ty;

. . . A = ogrA A , A
d) Giam sat, chi dao Giam doc va ngudi diéu hanh khac; €) Quyét dinh mua lai cd phn theo quy dinh tai khoan 1 va
e) Giai quyét cdc khiéu nai ciia Cong ty ddi voi ngudi | khodn 2 Diéu 133 Luft Doanh nghiép;
di€u hanh doanh nghiép cling nhu quyeét di'lh lva chon dai | f) Quyét dinh phuong an ddu tr va dy én déu tu trong thim
dién cPa Cong ty de’ .gnal.quyet.cz’l't‘: van dé lién quan toi quyén va gi¢i han theo quy dinh ctia phép luat;
che thuf Be ghip ly‘dmzvdl M ISk Wiy 8 (0 2) Quyét dinh giai phap phit trién thi trudng, tiép thi va cong
f. Quyét dinh co clu to chirc ciia Cong ty, viéc thanh 1ap nghé;
cong ty con, ldp chi nhanh, vin phong dai dién va viéc

s gy & phin cita doanh nghiép khac; h) Thong qua hop dong mua, ban, vay, cho vay va hop dong,

A RN R i giao dich khéc c6 gia tri tir 35% téng gid tri tai san tré lén
g. D¢ xudt viéc to chirc lai hodc giai thé Cong ty; dugc ghi trong béo cdo tai chinh gén nhét ciia Cong ty, va hop
h. Quyét dinh quy ché ndi b vé quan tri cong ty sau khi | dong, giao dich thude thdm quyén quyét dinh cia Pai héi
duoc Pai hoi dong cb dong chép thuan théng qua hiéu qua dOng cb déng theo quy dinh tai diém d Kkhoan 2 DPiéu 138,
dé bao vé cb dong ; khoan 1 va khoan 3 Diéu 167 Luat Doanh nghiép;

26




Tong hop siea doi Piéu Ié Céong ty Cé phan Dich vu Xudt ban Gido duc Ha Néi nam 2021

Noi dung cii

i. Duyét chuong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu hop Dai
hoi dong co dong, triéu tap hop Dal hi ddng cb dong
hoic 14y v kién dé Dai hoi ddng cb déng thong qua quyét
dinh;

i. D& xudt mirc cb tic hang nam; quyét dinh thoi han va
thu tuc tra ¢ tic;

k. Dé xuit cac loai cb phin phat hanh va tong s6 ¢d phin
phat hanh theo timg loai;

l. D& xudt viéc phat hanh trai phiéu chuyén déi va trai
phiéu kém chimg quyén;

m. Quyét dinh gid chao ban co phiéu, trai ph:eu trong
trudong hop duge Dai hdi dbng cb dong ty quyén;

n. Trinh bdo cio tai chinh nim da dugc kiém toan, bio
c40 quan trj cong ty 1én Dai hdi dong co dong;

0. Bao céo Dai hoi ddng cb dong viéc Hoi dong quan tri
bd nhiém Gidm déc ;

p. Céc quyén va nghia vu khéc (néu c6).

3. Nhiing vén dé sau day phai dugc Hoi dong quan tri phé
chuan:

a) Thanh 1ap chi nhanh hodc cic vin phong dai dién cua
Cong ty;

b) Thanh ldp cac cong ty con cia Cong ty;

¢) Trong pham vi quy dinh tai khoan 2 Diéu 149 cua Luit
Doanh nghi¢p va trir truong hop quy dinh tai khoan 2
Piéu 135 va khoan 1, khoan 3 Diéu 162 Ludt Doanh
nghiép phai do Dai hoi ddng cb dong phé chuan, Hoi ddng
quan tri quyét dinh viéc thuc hién, sira déi va huy bo cac
hop déng ctia Cong ty;

d) Chi dinh va bdi nhiém nhimg nguoi duge Cong ty uy
nhiém la dai dién thuong mai va Luét su cia Cong ty;

¢) Viéc vay ng va viéc thuc hién cac khoan thé chép, bao
dam, bao ldnh va boi thuong cia Cong ty;

f) Cac khoan diu tu khéng nim trong ké hoach kinh
doanh va ngan sach vuot qua 1 ty dong Viét Nam hodc
cac khoan dau tu vuot qua 10% gia tri ké hoach va ngén
sach kinh doanh hang nim;

i) Bau, mien nhiém, bi nhiém Chu tich Hoi dong quén tri: bd
nhiém, mién nhiém, ky két hop dong, cham dirt hop dong doi
voi Giam déc vé ngub] quan Iy quan trong khac do Biéu lg
ich khic cia nhfmg ngu‘érl quan Iy do; cir ngum dal dlcn theo
iy quyén tham gia Hol'dﬁng thanh vién hodc Dai hoi dl\;ng co
dong & cong ty khic, quyét dinh mite thu lao va quyén loi
khac cuia nhitng ngudi d6;

k)‘Glam sat, chi dao Giam dbc \{2‘1 nguoi quan 1y khéac trong
diéu hanh céng viéc kinh doanh hang ngay cua Cong ty;

1) Quyét dinh co cdu td chirc, quy ché quan ly ndi by cia
Cong ty, quyét dinh thanh 1ap cong ty con, chi nhanh, vin
phong dai dién va viéc gop vbn, mua cd phan cla doanh
nghiép khac;

m) Duyét chuong trinh, ndi dung tai l:eu phuc vu hop Dai hdi
dong c0O dong, triéu tap hop Dai hoi dong cb dong hogc ly y
kién dé Dai hoi ddng cd dong thong qua nghi quyét;

n) Trinh pao céo tai chinh hing nim da duoc kiém toan lén
Dai hoi ddng cb dong;

0) Kién nghi mirc ¢b tirc dugc tra; quyét dinh théi han va thi
tuc trd ¢d tirc hodic xir Iy 18 phat sinh trong qué trinh kinh
doanh;

p) Kién nghi viéc td chic lai, giai thé Cong ty; yéu céu pha
san Cong ty;

q) Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong Hoi dong quén tri,
Quy ché ndi bd vé quan trj cong ty sau khi dugc Dai hdi dong
cd dong thong qua; quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong
ctia Uy ban kiém toan truc thude Hoi dbng quan tri, Quy ché
vé cong bd thong tin ciia cong ty;

s) Quyén va nghia vu khic theo quy dinh cia Luit Doanh
nghiép, Ludt Ching khoan, quy dinh khic cla phip luét va
Dicu 1€ cong ty.

Diéu 1&é méi

Ghi chi
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Ghi chu

Tong hop siea doi Diéu 1é Céng 1

N§i dung cii Nji dung méi Diéu 1§ moi

g) Viéc mua hozic bén cd phin, phan vén gép tai céc cong
ty khéac dugce thanh 1ap & Viét Nam hay nudce ngoai;

h) Viéc dinh gia cac tai san gop vao Cong ty khong phai
bang tién lién quan dén viéc phat hanh ¢b phiéu hogc tréi
phiéu clia Cong ty, bao gbm vang, quyen str dung dit, quyén
s& hitu tri tué, cong nghé va bi quyét cong nghé;

i) Viéc cong ty mua hodc thu héi khong quéa 10% méi loai
¢b phin di dugc trao bén trong vong 12 thang;

J) Cac vin de kinh doanh hogic giao dich ma Hgoi dong
quyét dinh cin phai c6 sy chip thugn trong pham vi quyén
han va trach nhiém ctia minh;

k) Quyét dinh mic gia mua hogc thu hdi ¢b phan cia
Cong ty.

4. Hoi ddng quan tri phai bdo cao Dai hoi dong cb dong | 3. Hoi déng quan tri phal bdo cao Dai hoi ddng cd dong két
vé hoat dong ciia minh, cu thé 1a vé viéc giam sat cia Hoi | qué hoat dong cta Hoi dong quan ri theo quy dinh tai Diéu
ddng quan tri déi véi Giam déc va ngudi diéu hanh khac | 280 Nehi dinh 56 155}2020!1\1})-@? ngdy 31 thang 12 nam
trong nim tai chinh. Trudmg hop Hoi ddng quan trj khong | 2020 cia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu ciia
trinh béo cdo cho Dai hoi ddng cd dong, béo cdo tai chinh | Ludt Chimg khoan.

hang nim cua Céng ty s& bi coi la khong c6 gié tri va
chua dugc Hoi ddng quan trj théng qua.

5. Trir khi ludt phap va Diéu 1& quy dinh khac, Hoi dong
quan trj c¢6 thé uy quyén cho nhéan vién chp dudi va ngudi
didu hanh khac dai dién xir ly cong viéc thay mat cho

Cong ty.
Piéu28. Thi | 1. Thanh vién Hoi dong quan tri (khong tinh cac dai dién | 1. Cong ty 6 quyén tra thu lao, thuéng cho thanh vién Hoi | Diéu 28. Sira ndi dung theo TT116/2020
lao, tién duoc uy quyén thay thé) duge nhan thu lao cho cong vige | dong quan trj theo két qua va hiéu qua kinh doanh. Thu lao, (Diéu 1& miu)

luong valgi | cia minh dudi tu cach 1a thanh vién Hoi dong quan tri. | Thanh vién Hoi déng quan tri duoc hudng th lao cong viée thudng va
ich khac cia | Tong mirc tht lao cho Hoi dong quén tri s& do Dai hdi | 4 thuéng. Thu lao cong viéc dugc tinh theo s6 ngay cong cin lgi ich khac

thanh vién dbng cb dong quyét dinh. Khoin thi lao nay s& dugc chia | thiét hoan thanh nhiém vu ctia thanh vién Hoi dong quén tri ctia thanh

Hgi dong cho céc thanh vién HGi dong quan tri theo thod thudn | va mirc thi lao mdi ngay. Hoi ddng quan tri du tinh mic thi vién Hoi

quan tri trong Hoi ddng quin tri hofic chia déu trong trudng hop | jag cho timg thanh vién theo nguyén tic nhit tri. Téng mic | 40ng quan
khong thod thudn duge. thi lao va thuéng ciia Hoi déng quan tri do Dai hoi dong b | 1

2. Tong sb tién tra cho timg thanh vién HQI dong quan tri | dong quyét dinh tai cudc hop thudmg nién.
bao gdm thil lao, chi phi, hoa héng, quyén mua cb phan va | 2 Thy lao cua timg thanh vién Hoi ddng quén tri duoc tinh
cac loi ich khic duoc hudng tir Cong ty, cong ty con, | yag chi phi kinh doanh ciia Cong ty theo quy dinh ciia phap

cong ty lién két ciia Cong ty va cac cong ty khac ma thanh | 144t vé thué thu nhap doanh nghiép, dugc thé hién thanh muc
vién Hoi don ng quan tri la dai dién phin vén gép phai dugc
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N§i dung cii

cong bd chi tiét trong bdo céo thuong nién cia Cong ty.

Thi lao cia thanh vién Hoi ddng quan tri phai duoc thé
hién thanh muc riéng trong Béo céo tai chinh hang ndm
cua Cong ty

Téng hop sira doi Diéu 1¢é Cong

Noéi dung moi
riéng trong béo cdo tai chinh hing nim cua Cong ty va phai
bao cao Pai hdi ddng cd dong tai cude hop thuong nién.

4. Thanh vién Hoi déng quan tri c6 quyén dugc thanh
toan tét ca céc chi phi di lai, &n, & va cac khoan chi phi
hop ly khac ma ho dd phai chi tra khi thyc hién trach
nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri ctia minh, bao gbm ca
céc chi phi phat sinh trong viéc toi tham du cac cude hop
cia Hoi dong quan tri, hoac cdc tiéu ban cua Hoi dong
quan tri hoic Pai hi dong cb dong.

4. Thanh vién Hoi déng quén tri c6 quyén dugc thanh todn tat
ca céac chi phi di lai, &n, & va cac khoan chi phi hop ly khéc
ma ho di phai chi tra khi thuc hién trach nhi¢ém thanh vién
Héi ddng quan tri cia minh, bao gbm ca cac chi phi phét sinh
trong viéc t6i tham du cac cude hop Dai hoi dong cd dong,
Hoi ddng quan trj hofic cac tiéu ban cia Hoi ddng quan tri.

ty C6 phan Dich vu Xudt ban Gido duc Ha Néi nam 2021

Didu I¢ méi

Khéng co

5. Thanh vién Héi ddng quan tri c6 thé duge Cong ty mua bao
hlem trach nhiém sau khi c6 sur chap thun cia Dai hgi dong
cd dong. Bao hiém nay khong bao gdm béo hiém cho nh[l'ng
trach nhiém cta thanh vién Hoi ddng quan tri lién quan dén
viéc vi pham phép ludt va Piéu 1é cong ty.

Ghi chi

Piéu 29. Chu
tich Hoi dong
quan tri

1. Pai hoi dong c¢b dong hogc Hoi dong quan tri phai lya
chon trong s céac thanh vién Hoi ddng quan tri dé biu ra
méot Cha tich.

2. Cha tich Hai ddng quan trj ¢6 ¢6 nghia vu chuén bj
chuo-ng trinh, tai liéu, triéu tdp va chu toa cudc hqp Hoi
dong quan trj; cha toa cudc hop Dai hdi ddng cb dong;
ddng thoi ¢6 céc quyén va nghia vu khac quy dinh tai
Luat doanh nghiép va Diéu I¢ nay.

3. Chu tich Hoi ddng quéan trj phai c¢6 trich nhiém dam
bao viéc Hoi dbng quan tri gli bdo céo tai chinh hang
nam, bao cdo hoat dong cua cong ty, bdo cao kiém toan va
béo c4o kiém tra ciia Hoi ddng quan tri cho céc cb dong
tai Dai hoi ddng cb dong;

1. Chii tich Hoi dong quan tri do Hoi dbng quén tri bau, n‘u_én
nhiém ‘bii nhiém trong 56 cac thanh vién Hoi d%ng quén tri.

2. Chii tich Hoi dong quan tri khong dugc kiém Gidm dbe.
3 Chﬁ‘ticﬂ' HOi dbng qu’z‘ﬁa tri‘ b qi:yén vaﬁghi‘a' vu*sé'u ‘dﬁy-

méu tap, chi tri va lam cha toa cuéc lwp Hoi dong quén tjr},

¢) T8 chirc viéc thong qua nghi quyét, quyét dinh cda Hoi
ddng quén tri:

d) Giam sat qué trinh t& chirc thue hién cac nghi quyét. quyét
d;nh cua Hoi dong quan tri;

¢) Chii toa cude hop Dai hoi dong cd dong;

f) Quyén va nghia vy khic theo quy dinh cia Lugt Doanh
nghiép va Diéu I¢ cong ty.

Diéu 29. Chu
tich Hoi
dong quan tri

Stra ndi dung theo TT116/2020
(Diéu 1& méu)

5. Khdng cé

5. Truong hop Chu tich Hoi ddng quan tri ving mat hoic
khong thé thyc hién dugc nhiém vu cia minh thi phai uy
quyén bing van ban cho mot thanh vién khic thuc hién quyén
va nghia vu cia Chu tich Hoi ddng quan tri (theo nguyén tic
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Téng hop sira doi Diéu 1é Cong ty Cé phan Dich vu Xudt ban Gido duc Ha Noi naim 2021

Ghi chu

Noi dung cil Nji dung méi Diéu 1¢ méi
quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty). Trudong hop khong ¢6 nguoi
dugc uy quyen hodic Chu tich Hoi dbng quan tri chét, mét tich,
bi tam giam, dang chip hanh hinh phat ti, dang chap hanh
bién phép xir 1y hanh chinh tai co s& cai nghién bit buge, co
sé giao duc bit budc, trén khoi noi cur trii, bi han ché hodic
mét niang luc hanh vi dén su, co khé khédn trong nhan thuc
lam chu hanh vi, bj Toa an cdm dam nhiém chic vy, cim
hanh nghe hodc lam cong viéc nhét dinh thi cac thanh vién
con lai biu mét ngudi trong s6 cac thanh vién gift chire Cha
tich Hoi déng quan tri theo nguyén tic da s6 thanh vién con
lai tin thanh cho dén khi c6 quyét dinh méi cia Hoi dong

Piéu 1 cii

quén tri.
Diéu 30 . Céc | 2. Cha tich Hoi ddng quan tri phai triéu tap cac cudc hop | 2. Hoi ddng quén tri phai hop it nhét mdi quy 01 14n va c6 thé | Piéu 30. Stra ndi dung theo
cudc hop ciia | Hoi déng quan tri dinh ky va bt thudng, Iap chuong trinh | hop bét thudng. Cudc hop TT116/2020 (Diéu 1é miu)
Hoi dong nghi su, thoi gian va dia diém hop it nhét nam (05) ngay clia Hoi dong
quan tri lam viéc trude ngay du kién. Chi tich c¢6 thé triéu tap hop quan tri
khi nao xét thdy cin thiét, it nhit mdi quy phai hop mét
lan.

5. Trudmg hop ¢6 yéu ciu cta kiém toan vién déc 13p thuc | Bo
hién kiém toan béo cdo tai chinh ciia Céng ty, Chu tich
Hoi déng quan tri phai triéu tip hop Hoi ddng quan tri dé
ban vé bao cio kiém toan va tinh hinh Céng ty.

6. Dia diém hop. Cic cudc hop Hoi dong quan tri s& dugc
tién hanh & dia chi da dang ky cia Cong ty hodc nhitng
dia chi khac & Viét Nam hodc & nudc ngoai theo quyét
dinh cta Chu tich Hoi déng quan tri va dugc su nhét tri
cia Hoi ddng quan tri.

7. Thong bao va chuong trinh hop. Thong bao hop Hoi | 5. Chu tich Hoi ddng quan trj hodc ngudi triéu tip hop Hoi
dong quan tri phai dugc giri trude cho céc thanh vién Hoi dong quéan tri phai giri thong bao mdi hop cham nhét 1a 03
ddng quan tri it nhit nam (05) ngdy lam vige trude khi td | ngay lam v:éc trude ngay hop. Thong bdo moi hop phai xéc
chirc hop, céc thanh vién Hoi dong c6 thé tir chdi ‘thong | dinh cu thé thoi gian va dia diém hop, chuong trinh, céc vén
bao moi hop bing vin ban va viéc tir chéi nay c6 thé duge | dé thao luén va quyét dinh. Thong bédo mai hop phai kém theo
thay d6i hozic hiy bo bing vin ban cua thanh vién Hoi | tai liu sir dung tai cudc hop va phiéu biéu quyét ciia thanh
dong quan tri do. Théng béo hop Hoi dong phz’n dugc lam | vién.
bing vin ban tiéng Viét va phai thong béo diy du chuong | Thong bédo moi hop Hoi ddng quan tri 6 thé giri bang gidy
trinh, thoi gian, dia diém hop, kém theo nhimg tai liéu can moi, dién thoai, fax, phuong tién dién tir hoiic phuong thirc
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Pituléci | N¢i dung cil

thiét vé nhimg van dé s& duoc ban bac va biéu quyét tai
cudc hop Hoi ddng va cac phiéu biéu quyét cta thanh
vién.

Théng bao mai hop dugc giri bang buu dién, fax, thu dién
tir hodc phuong tién khac, nhung phai bao dam dén duoc
dia chi cua tirng thanh vién Héi dbng quan tri va cac
Kiém soat vién dugc ding ky tai cong ty.

Tong hop siwa doi Diéu 1é Cong

Noi dung moi
khac do Diéu 1é cong ty quy dinh va bao dam dén dugc dia
chi lién lac cua tirng thanh vién Hoi dong quan trj dugc dang
ky tai Cong ty.

Diéu 1§ moi

Cé phan Dich vu Xudt ban Gido duc Ha Néi nam 2021

Ghi chu

Khéng co

6. Chu tich Hoi ddng quan tri hodc ngudi triéu tap giri thong
bdo moi hop va cac tai li¢u kém theo dén cac thanh vién Ban
Kiém soat nhu d6i v&i cac thanh vién Hoi dong quan tri.
Thanh vién Ban Kiém sodt ¢6 quyén du cic cudc hop Hoi
dong quan tri; ¢6 quyén thao ludn nhung khéng duge biéu
quyeét.

9. Cudc hop ciia Hoi ddng quan tri c6 thé t6 chirc theo
hinh thirc hdi nghi truc tuyén gifta céc thanh vién cua Hoi
ddng quan trj khi tit ca hodc mot sb thanh vién dang &
nhimg dia diém khac nhau véi diéu kién 1a mdi thanh vién
tham gia hop déu c6 thé:

a. Nghe timg thanh vién Hoi dbng quan tri khac cing
tham gia phat biéu trong cudc hop;

b. Phat biéu vé&i tit ca cac thanh vién tham dy khéc mot
cich ddng thoi. Viée thio lugn giira cac thanh vién c6 thé
thuc hién mét cich truc tiép qua dién thoai hodc bing
phuong tién lién lac thong tin khac hodc két hop cic
phuong thirc nay. Thanh vién Hoi ddng quan tri tham gia
cudc hop nhu vay dugc coi 12 “c6 mat” tai cude hop do.
Pia diém cudc hop dugc td chirc theo quy dinh nay la dja
diém ma c6 déng nhét thanh vién Hoi dong quan tri, hodc
la dia diém c6 mat Chu toa cude hop.

Cac quyét dinh duoc thong qua trong cudc hop qua dién
thoai dugc td chirc va tién hanh mot cach hop thire, co
hiéu luc ngay khi két thic cudc hop nhung phai dugc
khing dinh bang cac chir ky trong bién ban cia tit ca
thanh vién Hji dong quan tri tham du cude hop nay.

10. Thanh vién Hdi ddng quan tri c6 thé giri phiéu biéu
quyét dén cuoc hop thong qua thu, fax, thu dién ti.

8. Thanh vién Hoi ddng quan tri dwgc coi Ia tham dw va biéu
quyét tai cudc hop trong truomg hop sau day:

a) Tham dur va biéu quyét truc tiép tai cude hop;

b) Uy quyén cho ngudi khic dén dy hop va biéu quyét theo
quy dinh tai khoan 11 Piéu nay;

c) Tham du va biéu quyét thﬁngqua__hél ‘nghi trie tuyén, bo
phiéu dién tir hoic hinh thitc dién tir khéc;

d) Gui phiéu biéu quyét dén cugc hop thong qua thu, fax, thu
dién tir;

e) Gu'l phr@p bleu pyét biing phuong tién khéc theo quy dinh
trong Diéu 1¢ cong ty
9. Trudmg hop
thr, phiéu |éu quyét phéx d:,rn 4
phai dugc. chuyé dén Chi tich F
4 01 gior trude khi khai quyét ch
trede su chtmg kién. maﬁt ca nhitng gaguin dg;hqp

cho nguai héc du

quan i 'Thénh'vsén A
1 Hoi ddng quén trj chip

b1€u quyét néu duoc da 56 thanh v
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Téng hop siea déi Diéu 1é Cong ty Cé phan Dich vu Xudt ban Gido duc Ha Néi nam 2021
Ghi chi

Pitu 1§ cil Noi dung cii i Noi dung méi Piéu 1¢ moi
Trudng hqp gu1 phleu biéu quyét dén cudc hop thong qua
thu, phiéu biéu quyet phai dung trong phong bi kin va
phai dugc chuyén dén Chu tich Hoi dong quan tri cham
nhit mot (01) gio trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét

chi duge mé trude sy chimg kién cua tit ca ngudi du hop.

11. Bidu quyét:

a) Trir quy dinh tai diém b khoan 11 Diéu 30 Diéu 1é
nay, m5| thanh vién Hoi ddng quan tri hodic ngudi dugc
uy quyén truc tiép ¢6 mit voi tu céch ca nhén theo quy
dinh tai khoan 8 Diéu nay tai cudc hop Hoi ddng quan tri
s& c6 mdt phiéu biéu quyét;

b) Thanh vién Hoi dong quén tri khong duoc biéu quyét
vé cic hop dbng, cic giao dich hodc dé xuit ma thanh
vién d6 hodic ngudi lién quan tdi thanh vién dé cé lgi ich
va loi ich 46 mau thuln hoic c6 thé mau thudn véi loi ich
cua Cong ty. Thanh vién Hol dong s& khong duoc tinh
vao sb lugng dai biéu t6i thiéu can thiét c6 mat dé co thé
té chirc mot cudc hop Hoi ddng quan trj vé nhiing quyét
dinh ma thanh vién d6 khong c6 quyén biéu quyét;

¢) Theo quy dinh tai diém d khoan 11 Piéu 30 Diéu 1¢ nay
khi ¢6 vén dé phat sinh trong mét cudc hop cia Hoi dong
quan tri lién quan dén lgi ich cua thanh vién Hoi déng
quan tri hodc llen quan dén quyén biéu quyét mot thanh
vién ma nhiing vin de dé khong ducc giai quyet biing sur
tu nguyén tir bo quyén bleu quyet cua thanh vién Hdi
dong quan tri d6 nhimg vdn dé phat sinh d6 s& dugc
chuyén téi chi toa cuoc hop quyet dinh va phén quyét cua
chi toa lién quan dén vin dé nay s& co gia tri 1a quyét
dinh cubi cung, trir truong hop tinh chét hoic pham vi lgi
ich ctia thanh vién Ho6i dong quan trj lién quan chua dugc
cong bd day du.

d) Thanh vién Hoi ddng quan tri huong loi tir mdt hop
déng duoc quy dinh tai diém a va diém b khoan 5 Diéu 40
Diéu 1& nay s& dugc coi la co loi ich dang ké trong hop
déng do.

e. Kiém soat vién c6 quyén du cudc hop Hoi dong quin
tri, c6 quyén thao luin nhung khong duoc biéu quyét.

12. Cong khai loi ich. Thanh vién Hoi dong quan tri truc
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Noi dung cii

tiép hoic gidn tiép dugc huong lgi tir mgt hop dong hodc
giao dich di dugc ky két hosic dang du kién ky két voi
Cong ty va biét ban than la ngu’én ¢o lgi ich trong dé co
trach nhiém cong khai ban chét, nji dung ctia quyén lgi
d6 trong cudc hop ma Hoi déng quan tri lin diu tién xem

| xét van dé ky két hop dbng hogc giao dich nay. Truong

hop mét thanh vién Hoi ddng quan tri khong biét ban than
va ngudi lién quan ¢ loi ich vao thoi diém hop déng,
giao dich dugc ky voi Cong ty, thanh vién Hoi ddng quan
tri niy phai cong khai céc loi ich lién quan tai cudc hop
diu tién cua HQI dong quan tri dugc td chirc sau khi thanh
vién nay biét rang minh c6 loi ich hodc sé c6 1gi ich trong
giao dich hozic hop ddng lién quan.

Tong hop sia doi Diéu 1é Cong Co

Noi dung md&i

phan Dich vu Xuat ban Gido duc Ha Néi nam 2021

Dieu I§¢ moi

Ghi chi

13. B!eu quyét da 56. HQI dong quan tri thong qua cac
quyet dmh va ra nghi quyet trén co so y kién tan thanh
ciia da sb thanh vién Hoi dong quan tri c6 mit (trén 50%)
Trudng hop sb phiéu tan thanh va phan déi _ngang bing
nhau, 14 phiéu ctia Chu tich sé 1a 14 phiéu quyét dinh.

14.Nghi quyet bing van ban. Nghi quyét theo hinh thic
ldy y kién bing vin ban dugc thong qua trén co so y klen
tan thanh clia da sb thimh vién Hdi ddng quan tri c6 quyén
biéu quyet. Nghi quyet nay c6 hiéu luc va gia tri nhu nghi
quyét duge cac thanh vién Hji ddng quan trj thong qua tai
cudc hop dugc triéu tip va td chirc theo thong 1é.

phiéu ngang nhau thi qu
oy klén ctia Chii tich Hoi déng quan tri.

15. Bién ban hop Hoi dong quan tri. Cha tich Hoi dong
quan tri cé trich nhiém chuyén bién ban hop Héi dong
quan tri cho cic thanh vién va blen ban d6 1a bing chimg
xac thuc vé cong viéc dd duge tién hanh trong cac cudc
hop do trir khi co y kién phan ddi vé ngi dung bién ban
trong thoi han mudi (10) ngay ké tir ngdy guri. Bién ban
hop Hoi dong quan tri duoc ldp bing tiéng Viét va co thé
lap bing tiéng Anh. Bién ban phai c6 chir ky cua céc
thanh vién Hoi dong quan tri tham du hop.

Bo

Piéu 32. 1. Héi déng quén tri chi dinh it nhdt mot 01 ngudi lam 1. Hoi ddng quén tri clia Cong ty phai bd nhiém it nhit 01 Diéu 32. Sira ndi dung theo

Ngudi phu Ngudi phy trach quan tri cdng ty & hd tro hoat dong quan | ngudi phy trich quan trj céng ty dé hd trg cong tac quan tri Ngudi phu TT116/2020 (Piéu 1¢ mau)
trach quan tri | tri cong ty durgc tién hanh mét cach cé hiéu qua. Nhiém cong ty tai doanh nghiép. Ngudi phu trach quén tri céng ty c6 | trach quan trj | .

cong ty kv ctia Ngudi phu trach quan tri cong ty do Hoi déng thé kiém nhiém lam Thu kv c¢éng ty theo quy dinh taikhoan 5 | cdng ty
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Téng hop siea doi Diéu 1é Cong ty Cé phan Dich vu Xuat ban Gido duc Ha Noi nam 2021

Diéu 1¢ cii Noi dung cii Noi dung méi Diéu 1§ moi Ghi chii
quan tri quyét dinh, t5i da 1a ndm 05 nam. Diéu 156 Ludt Doanh nghiép.
2. Ngudi phu tréch quan trj cong ty phai dép img céc tiéu | 2. Nguoi phu trach quan tri cong ty khong duge dong thai lam
chuén sau: viéc cho td chire kiém toan dugc chép thudn dang thuc hién

a. C6 hidu biét vé phép luit; kiém toan cac bdo cdo tai chinh ctia Cong ty.

b. Khong dugc dong thoi 1am viée cho edng ty kiém ton
déc 1ap dang thuc hién kiém toén céc bdo céo tai chinh
cua Cong ty;

c. Céc tiéu chuéin khéc theo quy dinh ctia phap lujt, Piéu
1é nay va quyét dinh ctia Hoi dong quan tri.

3. Hoi ddng quan tri c6 thé béi nhiém Nguoi phu trach | Bo
quéan tri cong ty khi cin nhu'ng khong trai voi cac quy
dinh phép luat hién hanh vé lao dong. Hoi dbng quan tri
¢6 thé bd nhiém Tro ly Nguoi phu trach quan tri cong ty
tiry timg thoi diém.

4. Ngudi phu trach quan tri cong ty ¢6 céc quyén va nghia | 3. Ngudi phu trach quan tri cong ty c6 quyén va nghia vy sau:

vu sau:

Khéng quy dinh h) La d4u mbi lién lac véi céc bén co quyén lgi lién quan;
Piéu 34. khong c6 I. Ngudi diéu hanh Cong ty bao gdm Gidm ddc, Phé Gidm Diéu 34. bé sung ndi dung theo
Nguoi diéu déc, Ké toan truong va ngudi dicu hanh khéc theo quy dinh | Ngudi dleu | TT116/2020 (Piéu 1é miu)
hanh doanh cua Piéu 1é Cong ty hanh Céng ty
nghiép 1. Theo d& nghj ciia Gidm déc va dugc su Chép thudn clia | 2 Theo dé nghi ctia Giam ddc va dugc sy chip thudn cia Hoi

Héi dong quan tri Cong ty duqc sir dung s6 lugng va chuc dong quan tri, Cong ty duqc myén dung ngudi ¢ dieu hanh khéc
danh ngudi diéu hanh cén thiét hodc phi hop v6i co céu véi sb lugng va tiéu chuén phii hop véi co cAu va quy ché
va thong 1¢ quan ly cong ty do Hoi dong quan tri dé& xuét quan ly cia Coéng ty do Hdi dong quan tri quy dinh. Nguoi
tuy timg thoi dlem Nguoi diéu hanh doanh nghiép phai diéu hanh doanh nghiép phél c6 trach nhiém aé hétquong
¢6 su min can can thiét dé cac hoat dong va td chirc cia | ty dat duoc cac myc tiéu dé ra trong hoat dong va to chirc. Sira ndi dung theo

Cong ty dat dugc cac muc tiéu dé ra. TT116/2020 (Diéu 1¢ mau)

2. Mic luorng, tién thi lao, loi ich va cac diéu khoan khéc | 3. Giam déc duge tra hrong va thuéng. Tién lrong va thuéng
trong hop dong lao dong ddi voi Giam dbc s& do Hoi caa Giam dbc do Hoi d&ng quéntt';quyét dinh.

dong quan tri quyét dinh va hop ddng véi nhimg ngudi
diéu hanh khac s& do Hoi dong quan tri quyét dinh sau khi
tham khao y kién ciia Gidm doc.

3. Khong c6 4. Tién luong cia ngudi diéu hanh dugc tinh vao ch| phi kinh b sung ndi dung theo
doanh cia Cong ty theo quy dinh cta phap ludt vé thué thu TT116/2020 (Diéu 1¢ mau)
nhap doanh nghiép, duoc thé hién thanh muc riéng trong bio
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Noi dung cil

Téng hop sira doi Piéu 1é Con

Noi dung méi
cdo tai chinh hing nim cia Cdng ty va phai bao cdo Dai hi
dong c6 dong tai cude hop thudng nién.

C6 phan Dich vu Xudat ban Gido duc Ha Ngi nim 2021

Pidu I¢ méi

Ghi cha

Diéu 35. Bd
nhiém, mién
nhiém, nhiém
vu va quyén
han cta Giam
dbc

I. Bé nhiém. Hoi ddng quan tri bd nhi¢ém mét (01) thanh
vién Héi dong quan tri hoic mdt ngudi khac lam Gidm
déc; ky hop dong trong d6 quy dinh thi lao, tién luong va
loi ich khéc. Thu lao, tién luong va loi ich khac cia Gidm
dbc phai dugc béo céo tai Dai hi dong cb dong thuong
nién, duoc thé hién thanh muc riéng trong Bdo cdo tai
chinh nim va dugc néu trong Bao céo thudng nién cua
Cong ty.

1. Hoi dong quan tri bé nhiém 01 thanh vién Hoi ddng quin
tri hodc thué ngudi khac lam Gidm dée.

Khéng co

2. Giam déc 1a nguoi diéu hanh cong viéc kinh doanh hing
ngay cua Cong ty; chiu su giam sit cia Hoi dbng quan tri;
chiu trach nhiém truéc Héi d("mg quan tri va trude phap luat
vé viée thuc hién quyén, nghia vu duge giao.

2. Nhiém ky. Nhiém ky ctia Gigm dbc diéu hanh la nam
(05) nam va c6 thé dugc tai bd nhiém. Viéc bé nhiém c6
thé hét hiéu luc cin cir vao cic quy dinh tai hop dong lao
dong. Giam dbc  diéu hanh khong phai la ngudi ma phép
lut cAm giir chirc vu nay va phai dap (mg céc tiéu chuin,
diéu kién theo quy dinh cuia phép luat va Diéu I¢ cong ty.

3. Nhiém ky ctia Gidm dbc khong qua 05 nam va cb thé duoge
bd nhn;m lai voi s6 nhiém ky khong han ché. Giam dbc phai

ip chudn, diéu kién theo quy dinh cita phap ludt
va })téu 16 cong ty.

3. Giam dbc c¢6 nhitng quyén han va trach nhiém sau:

a) Thue hién cac nghi quyét ciia Hyi dong quan tri va Dai
hoi ddng cb dong, ké hoach kinh doanh va ké hoach dau
tu ciia Cong ty dd dugc Hi dong quan tri va Dai héi dong
¢ dong thong qua;

b) Quyet dinh tit ca cac vén dé khong can phai ¢6 nghi
quyet cia Hoi ddng quan tri, bao gom viéc thay mat cong
ty ky két céc hop ddng tai chinh va thuong mai, té chirc
va diéu hanh hoat dong san xuét kinh doanh thudng nhét
clia Cong ty theo nhimng thong 1¢ quan ly tét nht;

¢) Kién nghi véi Hoi ddng quan trj vé phuong én co cdu
td chirc, quy ché quan 1y ndi bd cia Cong ty;

d) Pé xuft nhirmg bién phép nang cao hoat dong va quan
ly ctiia Cdng ty;

e) Kién nghi s6 lugng va ngudi _diéu hanh doanh nghiép
ma Céng ty can tuyén dung dé Hoi dong quan tri bo

4. Giam dbc c6 cac quyén va nghia vu sau:

a) Quyét dinh c4c vén dé lién quan dén cong viéc kinh doanh
hang ngay cua Cong ty ma khong thuge thim quyén cia Hoi
dong quan tri;

b) Té chirc thue hi¢n cac nghi quyét, quyét dinh cia Hoi dong

¢) Té chire thuc hién ké hoach kinh doanh va phuong 4n déu
tu cua Cong ty;
d)y K;éq nghi phuong dn co cdu & chiic, quy ché quan ly néi
bé cla Cﬁng ty,

niném i:ua.GJaﬁl ﬁéﬁ

Diéu 35. Bd
nhiém, mién
nhiém,
nhiém vy va
quyén han
cua Giam
dbe

Stra ndi dung theo
TT116/2020 (Diéu 1é miu)

Bb sung néi dung theo
TT116/2020 (Diéu 1é mau)

Stra ndi dung theo
TT116/2020 (Piéu 1& miu)
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ty Cé phan Dich vu Xudt ban Gido duc Ha Noi nam 2021

Pituléchi | Noi dung cii N§i dung méi Diéu I¢ méi Ghi chii
nhiém ho{ac mién nhiém theo quy cl}é ndi bd va kién nghi g):Tuﬁ?énfdung':lao dong;
thi lao, tién luong va lgi ich khac doi voi nguoi diéu hanh
doanh nghiép dé Hoi dong quan tri quyét dinh;
f) Tham khao y kién cua Hoi déng quan tri dé quyét dinh
56 lugng ngucn lao dong, mirc luong, trg cip, lgi ich, viée
bd nhiém, mién nhiém va cac diéu khoan khac lién quan
dén hop ddng lao dong cia ho;
) Cham nhét ngay 31 thang 12 hang nam, Gidm ddc phai
trinh Hoi ddng quan tri phé chuin ké hoach kinh doanh
chi tiét cho nim tai chinh tiép theo trén co s& dap ung cic
yéu ciu ciia ngan sach phi hop ciing nhu ké hoach tai
chinh ndm nam.
h) Chuin bj cac ban dy toan dai han, hang nim va hang
quy cua Cong ty (sau ddy goi la ban dy toén)phuc vu hoat
dong quan ly dai han, hang nam va hang quy ciua Cong ty
theo ké hoach kinh doanh. Ban du toan hang nim (bao
gdm ca ban cin dbi ké toan, bao cdo hoat dong san xuét
kinh doanh va bdo céo lwu chuyén tién té du kién) cho
timg niAm tai chinh s& phai dugc trinh dé Hoi ddng quan
tri théng qua va phai bao gdm nhimg théng tin quy dinh
tai cdc quy ché ciia Cong ty.

i) Thuc hién tét ca cac hoat dong khac theo quy dinh Cua
Diéu 1¢ néy va cdc quy ché ciia Cong ty, cdc nghj quyet
ctia Hoi ddng quan tri, hgp dong lao dong cta Gidm dée
va phap luat.

Tong hop sua doi Diéu 1é Cong

h) Kién nghi phuong an tra ¢ tirc hofic xir Iy 15 trong Kinh
doanh;

i) Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cta phép ludt.

4. Béo c4o 1én Hoi ddng quéan tri va cic ¢d dong. Giam
dbc chiu trach nhiém truéc Hoi déng quan tri va Dai hdi
déng cb dong vé viéc thuc hién nhiém vu va quyén han
duge giao va phai bao cdo céc co quan nay khi duge yéu

A
cau.
Piéu 37. 2. Kiém soat vién phai dap (mg cc tiéu chudn va diéu | 2. Thanh vién Ban kiém soat phai dép img céc tiéu chuin va | Diéu 37. Stra din chiéu
Kiém soat kién theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 164 Luat Doanh | di¢u ki¢n theo quy dinh tai Diéu 169 Luit Doanh nghiép, | Kiém soat
vién nghiép, Diéu 1¢ Cong ty va khong thue céc truomg hop sau: | Dieu 1§ Cong ty va khong thude cac truong hop sau: vién
3. Cac Kiém soat vién biu mét (01) ngudi trong s& ho | Tach Truéng ban kiém soat thanh diéu riéng — Diéu 38 Stra ngi dung theo
lam Trudng ban theo nguyén tic da sd. Trudng ban kiém TT116/2020 (Diéu 1é miu)
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Diéu 1€ cii

NOi dung cii
sodt phai 1a kiém toan vién hodc ké toan vién chuyén
nghiép va phai lam viéc chuyén trach tai Cong ty. Trudng
ban kiém soat cé cac quyén va trach nhiém sau:
a. Triéu tap cudc hop Ban kiém soat;
b. Yéu ciu Hoi ddng quan tri, Gidm déc va ngudi diéu
hanh khic cung cap cic thong tin lién quan dé bao cao
Ban kiém soat;
c. Lap va ky béo cdo cia Ban kiém soat sau khi da tham
khao y kién ciia Hi dong quan tri dé trinh Dai hgi dong
¢d dong.

Tong hop siea doi Piéu 1é Cong ty Co

Noi dung moi

4. Kiém soat vién bi mién nhiém trong céc truomg hop sau:

b. Khéng thyuc hi¢n quyén va nghia vu ciia minh trong sdu
(06) thang lién tuc, trir trudong hop bat kha khang;

3. Kiém soét vién bi mién nhiém trong cic truomg hop sau:

bo

nnnnnn

han Dich vu Xudt ban Gido duc Ha Néi ndim 2021

Diéu 1€ moi

Ghi chi

Stra ndi dung theo
TT116/2020 (Diéu 1¢ mau)

thanh vién thudng tri & Viét Nam. Truéng Ban kiém soat
phai cé bang tot nghiép dai hoc trd 1én thujc mét trong céac
chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké toan, kiém todn, luit, quan
tri kinh doanh ho@c chuyén nganh cé lién quan dén hoat dong
kinh doanh cia doanh nghiép.

2. Quyén va nghia vu ctia Truong Ban kiém soat:

a) Triéu tdp cudc hop Ban kiém soat;

b) Yéu chu Hoi ddng quan tri, Giam déc va ngudi diéu hanh
khac cung cip céc thong tin lién quan dé bao cdo Ban kiém
soat;

¢) Lap va ky bao céo ciia Ban kiém soét sau khi da tham khéo
v kién ciia Hoi dong quan tri dé trinh Pai hi dong co dong.

Khéng cé b) Khéng thuc hién quyén va nghia vu cia minh trong 06 Bd sung ndi dung theo
thang lién tuc, trir trudong hop bat kha khang; TT116/2020 (Piéu 1& miu)
Chua c6 Chua ¢6 1. Truéng Ban kiém sodt do Ban kiém sodt bau trong 6 céc | Diéu 38. B& sung ndi dung theo
thanh vién Ban kiém soat; viéc bau, mién nhiém, bdi nhiém | Truéng Ban | TT116/2020 (Diéu 1é mﬁu)
theo nguyén tic da s6. Ban kiém soét phai c6 hon mdt nira s6 | kiém soét
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Diéu 1¢ cii

NOi dung cii

Téng hop stra doi Diéu 1é Cong ty Cé phan Dich vu Xudt ban Gido duc Ha Ngi nam 2021

Noi dung moi

Piéu 1¢ moi

Ghi chu

Diéu 38. Ban
Kiém soat

|. Ban kiém soat c6 cdc quyén va nghia vu theo quy dinh
tai Diéu 165 Luét Doanh nghiép va cac quyén, nghia vu sau:

a. D& xuét va kién nghi Dai hoi dong cb dong phé chudn
td chire kiém toan doc lap thuc hién kiém toan Bdo cdo tai
chinh cua cong ty;

e. Béo cdo tai Dai hoi dong cd dong theo quy dinh cua
Luét doanh nghiép.
f. Cac quyén va nghia vu khic theo quy dinh cua phap
lut va Diéu 1é nay.

1. Ban kiém soat c6 cac quyén va nghia vu theo quy dinh tai
DPiéu 170 Luit Doanh nghiép va cic quyén, nghia vu sau:

a. Dé xudt, kién nghi Dai hoi dong cb dong phé duyét danh
sach td chirc kiém toan dugc chip thudn thuc hién kiém toan
B4o céo tai chinh cta Cong ty; quyét dinh t6 chirc kiém toan
duoc chép thuén thuc hién kiém tra hoat dong cia Cong ty,
bai mién kiém toan vién dugc chap thuin khi xét thiy cin
thiét.

e. Xy dung Quy ché hoat dong ctia Ban kiém sodt va trinh
Pai hoi déng cd dong thong .

f. Bdo cdo tai Dai hji déng cb dong theo quy dinh tai Diéu
290 Nghi dinh 8 155/2020/ND-CP ngay 31/122020 cia
Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cia Ludt
Chimng khoan.

g.Co quyén tiép can hé so. tai liéu ctia Cong ty huu gii¥ tai try
s&r chinh, chi nhanh va dia diém khac; c6 quyén dén dia diém
lam viéc ctia ngudi quan 1y va nhin vién cua Cong ty trong
gidr lam vige.

h. C6 quyén yéu ciu Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi dong
quan trj, Giam déc va ngudi quan Iy khac cung cép diy du,
chinh xéc, kip thoi thong tin, tai li¢u vé cong tac quén ly, diéu
hanh va hoat dong kinh doanh cia Cong ty.

i. Cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh cta phép luft va
Diéu 18 nay

Diéu 39.
Quyén va
nghia vu cta
Ban kiém
soat

Stra dn chiéu

Bé sung ndi dung theo
TT116/2020 (Piéu 1& miu)

Stra ndi dung theo
TT116/2020 (Piéu 1& miu)

Bd sung ndi dung theo
TT116/2020 (Diéu 1é miu)

2. Thanh vién ciia Hoi dong quan tri, Giam dc va ngudi
diéu hanh doanh nghiép khéc phai cung cép déy du, chinh
xéc va kip thoi céc thong tin va tai li¢u vé cong tac quan
ly, diéu hanh va hoat dong cua Cong ty theo yéu ciu clia
Ban kiém soat. Ngudi phuy trach quan tri cong ty phai bao
dam ring toan bd ban sa0 chup cac thdng tin tai chinh,
céc théng tin khac cung cip cho cic thanh vién Hoi ddng
quan tri va ban sao cac bién ban hop Hoi dong quan tri s€
phai dugc cung cip cho thanh vién Ban kiém soat vao
cung thoi diém va theo phuong thirc nhu déi voi cb dong
va Hoi dbng quan tri.

Bo
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R A -
Dicu 1€ cii

N§i dung cii
3. Ban kiém soat c6 thé ban hanh cic quy dinh vé cac
cudc hop ctia Ban kiém soat va cach thie hoat dong ciia
Ban kiém soat. Ban kiém soat phai hop tdi thiéu hai lan
mdt nam va sb lugng thanh vién tham gia cac cudc hop tdi
thiéu hai phan ba (2/3) s6 Kiém soat vién.

-

Téng hop sira doi Diéu 1é Con

Noi dung moéi
Quy dinh lai thanh Diéu riéng (Diéu 40)

4. Mirc thi lao, tién luong va lgi ich khac ciia Kiém soat
vién do Pai héi ddng cb dong quyét dinh. Thanh vién ctia
Ban kiém soat dugc thanh toan cac khoan chi phi an &, di
lai va cic chi phi phat sinh mét cach hop Iy khi ho tham
gia cac cudc hop cia Ban kiém soat hodic thuc thi cc hoat
dong khac ciia Ban kiém sodt.

Quy dinh lai thanh Diéu riéng (Diéu 41)

C6 phdn Dich vu Xudt ban Gido duc Ha Néi niim 2021

Dieu I¢ moi

Ghi chu

2. Thanh vién Ban kiém soat dugc thanh toén chi phi an, ¢, di
lai, chi phi sir dung dich vy tr van déc ldp voi mic hop 1y.
Téng mic thi lao va chi phi nay khéng vuot qua tng ngén
sach hoat dong hang nam cia Ban kiém soat da dugc Pai hoi
ddng c¢b dong chép thudn, trir truomg hop Dai hdi dong cb
déng c6 quyét dinh khac.

3. Tién luomg va chi phi hoat déng cia Ban kiém soat dugc

Chua c6 Chura c6 1. Ban kiém soat phai hop it nhit 02 1in trong mét nam, sb | Diéu 40, B sung néi dung theo
lwgng thanh vién tham du hop it nhét 12 2/3 s6 thanh vién Ban | Cugc hop TT116/2020 (Piéu 1é miu)
kiém soat. Bién ban hop Ban kiém sodt dugc lap chi tiét va ro | ciia Ban
rang. Ngudi ghi bién ban va cac thanh vién Ban kiém sodt | kiém soat
tham du hop phai ky tén vao bién ban cudc hop. Céc bién ban
hop ciia Ban kiém sodt phai dugc luu gitr nhim xac dinh tréch
nhiém cua tirng thanh vién Ban kiém soat.

2. Ban kiém so4t ¢6 quyén yéu céu thanh vién Héi dong quan
tri, Gidm va dai dién td chirc kiém toan dugc chip thuin tham
dur va tré 181 céc vin dé cin dugc 1am rd.

Chua cé Chua cé Tién luong, thu lao, thuéng va loi ich khdc cua thanh vién Diéu 41. Bo sung néi dung theo
Ban kiém soét dugc thuce hién theo quy dinh sau day: Tién lwong, | TT116/2020 (Piéu & miu)
1. Thanh vién Ban kiém soat dugc tra tién hrong, thu lao, thi lao,
thuéng va lgi ich khac theo quyét dinh cia Pai hdi dong cb thudng va loi
dong. Pai hoi dong c¢b dong quyét dinh tong mirc tién luong, ich khic cua
thit lao, thudng, loi ich khdc va ngan sich hoat dong hing | thanh vién
nam cia Ban kiém sodt. Ban kieém

soat
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Noi dung cii

a

Tong hop sira doi Diéu 1é Cong

Noi dung moi
tinh vao chi phi kinh doanh ctia Céng ty theo quy dinh cuia
phap luit vé thué thu nhap doanh nghiép, quy dinh khéc cua
phap ludt ¢6 lién quan va phai dugc lap thanh muc riéng trong
b4o co tai chinh hang nam ciia Cong ty.

| Diéu 1§ méi

C6 phan Dich vu Xuat ban Gido duc Ha Ngi nam 2021

Ghi chu

Diéu 39. Diéu 42. Sira s6 thi ty diéu

Trach nhiém Trach nhiém

cén trong cén trong

Diéu 40. 1. Thanh vién Héi déng quan tri, Kiém sodt vién, Giam | 1. Thanh vién Hi dong quan tri, thanh vién Ban kiém sodt, Diéu 43. Sira ddi, bd sung ndi dung
Tréach nhiém | déc va ngudi diéu hanh khac phai cong khai céc loi ich ¢6 | Gidam ddc va ngudi quan Iy khéc phai cong khai céc loi ich ¢6 | Trach nhiém | theo TT116/2020 (Diéu 1¢
trung thyc va | lién quan theo quy dinh tai Diéu 159 Luat doanh nghiép | lién quan theo quy dinh ciia Ludt Doanh nghi€p va cac vin | trung thyc va | miu)

tranh cac va cac quy dinh phap luét khac ban phap ludt lién ¢ quan. tranh céac

xung dot vé xung dot vé

quyén lgi quyén lgi

3. Thanh vién Héi ddng quan tri, Kiém sodt vién, Giam
dbc va ngudi diéu hanh khac c6 nghia vu théng béao cho
Hoi ddng quan tri tht ca cac lgi ich co thé gay xung dét
véi lgi ich cia Cong ty ma ho c6 thé duge hudéng thong
qua cdc phap nhén kinh té, cac giao dich hodic c4 nhén
khac.

3. Thanh vién Hoi ddng quéan tri, thanh vién Ban kiém sodt,
Giam doc va ngum quan ly khac co nghla vu thong bao bﬁng

chung nim quyén kiém soat tré,l. 50% trf: 1én von
chinh d6i tuong d6 hofic v6i nhiing ngudi cﬁwlén quan ctia d6i
twgng d6 theo _qu)i dmh cua phap ludt. DB6i véi cac giao dich
néu trén do Pai hji dong cb dong hodc Hoi dong quan tri
chép thuan, Cong ty phai thuc hién cong bd théng tin vé cac
nghi quvel nay theo quy dinh cia phéap luédt chimg khoan vé
cdng bo thong tin,

4. Trir trudng hop Dai hdi dong cb dong cé quyét dinh
khéc, Cong ty khong cip céc khoan vay hodc bao lanh
cho cac thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban
kiém soat, Giam déc diéu hanh, nguoi diéu hanh khéc va
cac ¢4 nhén, td chirc c6 lién quan t¢i céc thanh vién néu
trén hodc phap nhan ma nhiing ngudi nay cé céc lgi ich
tai chinh, trir trudng hop ty cong dai ching va té chire ¢6
lién quan téi thanh vién nay la cac cong ty trong clng tap

rglrén'kh ¢ c&c thﬁngim néi bo
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Noi dung cii
doan hoic céac cong ty hoat dong theo nhom cong ty, bao
gbm cong ty me - cong ty con, tip doan kinh té va phap
luét chuyén nganh cé quy dinh khéc.

Tong hop siea doi Diéu ¢ Cong

N§i dung moi
lién quan.

5. Hop ddng hoic giao dich giita Cong ty v6i mot hodc
nhiéu thanh vién Hoi ddng quan tri, Kiém sodt vién, Giam
dbc , ngudi didu hanh khéc va céc ca nhan, td chic ¢6 lién
quan dén ho holic cong ty, doi tac, hiép hoi, hogc td chirc
ma thanh vién Hoi df‘mg quén tri, Kiém soat vién, Giam
dbc va ngudi diéu hanh khac hodc nhitng ngudi lién quan
dén ho 1a thanh vién, hofic ¢6 lién quan lgi ich tai chinh
khong bi v6 hiéu hoa trong cac trudong hop sau diy:

a. Dbi v6i hop ddng c6 gid tri nho hon hoic bing hai
muoi phin tram (20%) tng gia tri tai san dugc ghi trong
béo céo tai chinh gin nhét, nhimg ndi dung quan trong
ciia hgp ddng hodc giao dich ciing nhu céc mdi quan hé
va lgi ich cia thanh vién Hoi ddng quan tri, Kiém soat
vién, Giam dbc , ngudi diéu hanh khac da dugc bio cdo
téi Hoi ddng quan tri. Ddng thoi, Hi ddng quan tri da
cho phép thyc hién hgp déng hodc giao dich d6 mét cich
trung thuc bing da sé phiéu tan thanh ciia nhig thanh
vién Hoi ddng quan tri khéng c6 lgi ich lién quan;

b. Déi véi nhitng hop ddng c6 gia trj 16n hon hai muoi
phéin tram (20%) tbng gid tri tai sin duge ghi trong béo
c4o tai chinh gin nhét, nhimg noi dung quan trong cla
hop ddng hoic giao dich ndy cling nhu mbi quan hé va lgi
ich cia thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién,
Giam déc , ngudi diéu hanh khac di duge cong bd cho
cac cd dong khong cé lgi ich lién quan cé quyén biéu
quyét vé van dé d6, va nhimg cb dong d6 da thong qua
hop dong holic giao dich nay;

¢). Hop déng hoic giao dich d6 dugc mot td chirc tu vén
ddc 13p cho la cong bang va hop 1y xét trén moi phuong
dién lién quan dén céac cb dong cua cong 1ty vao thoi diém
giao dich hodc hop ddng nay dugc Hoi ddng quan tri hoic
Dai hoi ddng cb dong thong qua.

Thanh vién Hoi ddng quan tri, Kiém soat vién, Giam ddc ,
ngudi didu hanh khéc va 6 cac td chirc, ca nhan lién quan
toi cac thanh vién néu trén khong dugc sir dung céc thong

6. Giao dich giira Céng ty vdi mot hoac nhieu thanh vién Hoi
ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Gidm déc, nguoi
didu hanh khac va cic ca nhan, tb chie co lién quan dén céc
déi tuong nay khong bi vo hiéu trong céc trudmg hop sau day:

a) Déi véi giao dich c6 gia tri nho hon hoic bing 35% téng
gid tri tai san dugc ghi trong bdo cdo tai chinh gan nhat,
nhimg ndi dung quan trong cua hop ddng hoic giao dich ciing
nhu cdc mbi quan hé va lgi ich ciia thanh vién Hji ddng quan
tri, thinh vién Ban kiém soat, Giam ddc, ngudi diéu hanh
khic di dugc bao cio Hoi ddng quan tri va dugc Hoi dong
quan tri thong qua bing da s6 phiéu tan thanh cia nhimg
thanh vién Héi déng quan tri khong ¢6 lgi ich lién quan;

b) DPbi voi glao dich c6 gid tri 16n hon 35% hoﬁc giao. dich
dan dén gid trj giao dich phét sinh trong vong 12 thang ké tir
ngay thuc hién giao dich dau tién c6 gia tri tir 35/o tro lén
tong gi4 tri tai san dugc ghl trong bao cdo tai chinh gin nhat,
nhitng ndi dung quan trong ctia giao dich nay ciing nhu mbi
quan hé va lgi ich cia thanh vién Hoi df’)ng quan tri, thanh
vién Ban kiém soét, Gidam ddc, ngudi diéu hanh khac da dugc
cong bd cho cic cb dong va duge Dai hoi ddng cb déng thong
qua bing phiéu biéu quyét tan thanh clia tit 65% tré Ién cc cd
déng khong ¢6 loi ich lién quan.
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Piéu 1¢ moi




N§i dung cii
tin chua dugc phép cong bd ciia cong ty hodc tiét 1§ cho
ngudi khac dé thue hién cic giao dich ¢6 lién quan.

Téng hop sira doi Diéu 1é Cong ty Co

Noi dung moi

phan Dich vu Xudt ban Gido duc Ha Néi nam 2021

Picu I¢ moi

Ghi cha

Quyén diéu
tra sO sach va
ho so

23 Dleu 1é nay c6 quyén truc tiép hodc qua ngudi duoc uy
quyén. giri van bin yéu chu duoc klem tra danh sach ¢
dong, cac bién béan hop Dai hoi dong ¢ déng va sao chup
hoc trich luc cac hd so d6 trong gidr 1am viée va tai try so
chinh cta cbng ty.

ang ty hé‘:,n bén hop Pai. ha; dong cé dﬁng va ngh; quyét Dai
hcu dong c%%déng,

giao d;ch phﬁl thong qua Hoi dong quan tri
Su lién quan dén bi mat thuong m

Khéng co

2. Trudng hop dai dién duge ay quyen ctia ¢6 dong va nhém
co dong yéu ciu tra ctru s sach va ho so thi phai kém theo
gidy ity quyén ciia ¢b dong va nhém co dong ma ngudi do dai
dién holic ban sao cong ching ciia gidy iy quyén ndy.

Diéu4l. Diéu 41. Trach nhiém vé thiét hai va bdi thuéng Diéu 44. Trach nhiém vé thiét hai va bdi thuong Diéu 44. Stra sb thir tu diéu

XI. QUYEN Sira tén muc theo

PIEU TRA TT116/2020 (Diéu 1é miu)
SO SACH

VA HO SO

CONG TY

Diéu 42. 1. Cb ddng hoidc nhom cb dong dé cap tai khoan 2 Diéu 1 Co d6ng ph6 thong ¢6 quyén tra ciru s sich va hd so, cu Sira tén diéu, ndi dung theo

TT116/2020 (Diéu 1é miu)

Diéu 43.

Diéu 43. Cong nhan vién va cong doan

Piéu 46. Cong nhan vién va cong doan

Diéu 46.

Sira s6 thir tur didu

Diéu 44.

Diéu 44. Phin phéi loi nhuan

Diéu 47. Phan phdi lgi nhuan

Diéu 47.

Stra s6 thi tu didu
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Téng hop swa doi Diéu lé Cong ty Co

phan Dich vu Xudt ban Gido duc Ha Néi nam 2021

120 ngay ké tir khi két thic mbi nam tai chinh, phan nop
béo céo tai chinh hang nim di dugc Dai hdi dﬁng cd dong
thong qua cho co quan thué c6 thim quyén, Uy ban
Chirng khoan Nha nuéc, S& giao dich chimg khoan (dbi
véi cac cong ty niém yét) va co quan dang ky kinh doanh.

2. B4o c4o tai chinh nam phai bao gbm béo cdo két qua
hoat dong kinh doanh phan 4nh mét céch trung thuc va
khéch quan tinh hinh vé 1di va 18 cia Cong ty trong nim
tai chinh, bang cin dbi ké toan phan 4nh mét cach trung
thuc va khach quan tinh hinh hoat dong cia Cong ty tinh
dén thoi diém lap bao céo, bdo cdo luu chuyén tién té va
thuyét minh béo cdo tai chinh.

3. Céng ty phai 1ap va cong bd cac bio cdo sdu thang va
quy theo cic quy dinh cua Uy ban Chimg khoin Nha
nude, S& giao dich chimg khodn (d6i véi cac cong ty niém
yét) va ndp cho co quan thué hiru quan va co quan ding
ky kinh doanh theo cac quy dinh clia Ludt Doanh nghiép.
4. Céc bao cdo tai chinh duoc kiém toan (bao gdm y kién
ciia kiém toan vién), bdo céo sau thang va quy cua cong ty
phai dugc cong b trén website clia Cong ty.

5. Cac td chirc, ca nhdn quan tam déu dugc quyén kiém
tra hoiic sao chup ban bdo cdo tai chinh hang ndm da dugc
kiém toan, bado cdo siu thang va hang quy trong gi¢ lam
viéc clia Cong ty, tai tru s& chinh ciia Cong ty va phai tra
mét mire phi hop 1y cho viéc sao chup.

khodn va ndp cho co quan nha nuée ¢6 thim quyén.

2. Bio c4o tai chinh nam phai bao gbm ddy di cc bdo c
phu luc, thuyét minh theo quy dinh phép luat :

doanh nghiép. Béo céo tai chinh nam phai phan dnh mot ¢
trung thyc va khéch quan tinh hlnh hoat dong ctia Cong ty.

3. Cong ty phai 14p va cong bé céc béo cdo tai chinh bén nién
da sodt xét va bdo céo tai chinh quy theo quy dmﬁ pﬁip it
vé cong bo thong tin trén thi trudng chimg khodn va ndp cho
co quan nha nuéc c6 thim quyén.

Piéu 1§ cii Nji dung cii No6i dung méi Diéu 1¢ moi Ghi chi

XIV. XIV. TAI KHOAN NGAN HANG, QUY DU TRUJ, NAM TAI | XIV. TAI KHOAN NGAN HANG, NAM TAI CHINH VA CHE | XIV. Stra tén muc theo
CHINH VA CHE B0 KE TOAN PO KE TOAN TT116/2020 (Diéu 1& mau)

Diéu 45. Diéu 45. Tai khoan ngén hang Diéu 48. Tai khoan ngan hang Diéu 48. Sira s6 thi ty diéu
Diéu 46. Diéu 46. Nam tai chinh Diéu 49, Nam tai chinh Diéu 49. Stra s6 thir tr diéu
Diéu 47. Diéu 47. Ché o ké toan Didu 50. Ché do ké toan Diéu 50. Sira s6 thir tyr diéu
Diéu 48. Béo | 1. Cong ty phai ldp ban bao céo tai chinh nim theo quy | 1. Cfmgty phai 1ap béo cdo tai chinh ném va bao cdo tai chinh | Diéu 51. Bao | Sira ndi dung theo
céo tai chinh | dinh cia phap luft ciing nhu cac quy dinh cia Uy ban | ndm phai dugc kiém toé.n c4o tai chinh | TT116/2020 (Piéu 1é miu)
nam, sdu Chimng khoéan Nha nudc va bdo céo phai dugc kiém toan | ty cong b6 bao cdo tai chinh n&mdﬁ dU'QGz‘kl m nim, ban
thang vaquy | theo quy dinh tai Diéu 50 Dleu 1é nay, va trong thoi han | dinh ctia phap luat vé cﬁng.anthﬁng tin trén thi tmbmg chirng nién va quy
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Cé

hop swa doi Diéu lé Cong

han Dich vu Xudt ban Gido duc Ha Noi nam 2021

Diéu I¢ cii N§i dung cii Noi dung maoi Diéu 1§ moi Ghi chu
Diéu 49. Diéu 49. Béo co thudng nién Piéu 52. Bao c4o thudmg nién Diéu 52. Sira sb thi tir diéu
Piéu 50. 2. Cong ty kiém todn ddc 1ap kiém tra, xdc nhén, 1ap bao | Bé Diéu 53. Sira tén diéu theo
Kiém todn cdo kiém todn va trinh béo cdo d6 cho Hoi dong quin tri Kiém toan TT116/2020 (Diéu 1é miu)
trong vong hai (02) thang ké tir ngay két thic niam tai
chinh.
Piéu 51. Con | khéng c6 I. Déu bao gdm diu dwgc lam tai co s& khic diu hojc dau Dlé 4. Ddu | Sira tén diéu, ndi dung theo
déu duéi hinh thirc chir ky sb theo quy dinh ciia phap ludt vé giao | ctia doanh TT116/2020 (Diéu 1é miu)
dich dién tur. nghiép
1. Hoi ddng quan tri quyét dinh théng qua con ddu chinh | 2 Héi déng quan 11‘1 quyét 511111 ’0%1 dé S ‘Iu‘qng, hmh fhf’c
thirc ciia Cong ty va con diu dugc khic theo quy dinh cia
ludt phap va Dieu 1€ cong ty.
2. Hoi dong quan tri, Giam déc (Téng giam ddc) sir dung X
va quan ly ddu theo quy dinh cua phap luét hién hanh. quy dinh ctia p pziuat hién hénhz
XVIIL. CHAM DUT HOAT DONG VA THANH LY GIAI THE CONG TY XVIII Sira tén muc theo
TT116/2020 (Diéu 1& miu)
biéu 52. 1. Cong ty c6 thé bi giai thé hodc chim dut hoat dong thé Bi':gié‘i*’thé"t‘i'ong nhﬁng'ﬁubiig hop sau: Sira tén diéu, ndi dung theo
Chim fil?t trong nhi’l‘ng truong hop sau: , . thoi haﬂ hoat dqng da ghi trong Diéu I¢ cong ty TT116/2020 (Di€u I¢ mau)
hoat dong a) Khi két thiic thai han hoat dong ciia Cong ty, ké ca sau | ma khong c6 quyét dinh gia han;
khi da gia han; b) Theo nghi quyét, quyét dinh cta Dai hoi dong 6, dong;
b) Bi thu hoi Gidy chimg nhén dang ky doanh nghiép; o) Bi th h&, Gléy chimg nhan dan; k\] doanh nghiép, trir
¢) Gidi thé truéc thoi han theo quyét dinh ciia Dai hoi | trudmg hop Lut Quan 1y thué c6 q dmh khac;
dong c6 dong. d) Céc truomg hop khac theo quy dinh ctia phap luat.
d) Cac trudong hop khac do phap ludt quy dinh.
Diéu 53. Piéu 53. Gia han hoat dong Piéu 56. Gia han hoat dong Diéu 56. Stra s6 thir ty diéu
Diéu 54. Diéu 54. Thanh ly Diéu 57. Thanh ly Didu 57. Sira s6 thi ty diéu
Diéu 55. Piéu 55. Giai quyét tranh chap ndi bd Piéu 58. Giai quyét tranh chip ndi by Diéu 58. Sira s6 thir ty diéu
Diéu 56. Diéu 56. Bd sung va sira d6i Diéu 1¢ Diéu 59. Bb sung va sira d6i Diéu 1¢ Diéu 59. Sira s6 thir tu diéu
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Ditu 1¢ cii
Diéu 57.
Ngay hiéu
luc

NOi dung cil
1. Ban diéu 1¢é nay gdbm XXI chuong 57 diéu, dugc Pai
héi ddng c¢b dong Cong ty cd phan Dich vu xuat ban
Giao duc Ha Noi nhat tri théng qua ngay ... thang ....
nim 2018 va cung chép thuan hiéu lyc toan van cua Dicu
1é nay.

Ngi dung méi
1. Ban diéu 1é nay gdm XXI chuong 60 diéu, dugc Dai hoi
ddng cb dong Cong ty cb phin Dich vu xudt ban Gido duc Ha
N&i nhat tri thong qua ngay ... thang .... nam 2021 va cing
chap thudn hiéu lyc toan van cta Diéu 1€ nay.

C6 phan Dich vu Xudt ban Gido duc Ha Ngi nam 2021

Dicu 1§ moi
Diéu 60.
Ngay hiéu
lue

Ghi chi
Stra ngay hiéu luc
Stra s thir tr diéu

2. Diéu 1& dugc 1ap thanh mudi (10) ban, c6 gié tri nhu
nhau, trong do:

a) Mot (01) ban ndp tai Phong cong ching Nha nude cua
dia phuong

b) Nam (05) ban ding ky tai co quan chinh quyén theo
quy dinh cia Uy ban nhén dan Tinh, Thanh pho;

¢) Bén (04) ban Iuu giir tai Tru sé chinh ciia Cong ty.

2. Piéu 1& dugce 14ap thanh 05 ban, ¢6 gia tri nhu nhau va phai
dugc luu gilt tai tru s¢ chinh cia Cong ty.

Stra ndi dung theo
TT116/2020 (Diéu 1é mau)
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—f 4~ -Sl
NHA XUAT BAN GIAO DUC VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CTCP DICH VU XUAT BAN GIAO DUC HN Pic lip — Ty do — Hanh phic

---000--- ---000---
86: U /TTr - PHDCP Ha Ngi, ngay 4 thang £y niim 2021
TO TRINH
(V/v: Théng qua sira doi, b6 sung Quy ché nji bé vé quan tri céng ty cua
Céng ty CPDVXBGDHN)
Kinh trinh: Dai hdi dong cb dong thwong nién nim 2021
Cong ty c6 phan Dich vu Xuit ban Gido duc Ha Noi

- Can cir Lugt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 dugc Quéc héi thong qua ngay 17/6/2020;
- Can cit Ludt Chimg Khodn s6 54/2019/QH14 duoc Quéc héi thong qua ngay 26/11/2019;
- Can cit Thong tw 56 116/2020/TT-BTC ban hanh ngay 31/12/2020 vé viéc huéng dén mét s

diéu vé quan tri cong ty dp dung doi véi cong ty dai chiing tai Nghi dinh sé 155/2020/ND-CP

ngay 31/12/2020 cua Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cia Lugt Chung khodn;
- Can cir Diéu Ié 16 chire va hoat déng ctia Céng ty c6 phan Dich vu Xudt ban Gido duc Ha Nji.

Ké tir ngay 01/01/2021, Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020 (Luét
Doanh nghiép 2020) chinh thirc ¢é hiéu lyc; ngay 31/12/2020, Bo Tai chinh d& ban hanh
Thong tr s6 116/2020/TT-BTC ban hanh miu Quy ché néi bo vé quan tri cdng ty. Tl yéu
cau thuc té cua qué trinh quan tri, diéu hanh Cong ty ¢6 phan Dich vu Xuét ban Gio duc
Ha NQI Hoi dong quén tri nhan thdy mot sé didu khoan cua Quy ché noi b vé quan tri cong
ty can dwgc xem xét sira dbi, bd sung cho phu hgp véi quy dinh cta phap luét hién hanh,
dam bao quyén loi cia cd ddng va phu hop véi cac yéu cau quan tri, diéu hanh Cong ty.

Hoi déng quan trj xin kinh trinh Dai hoi dong cd dong xem xét thdng qua nhitng diém
stra ddi, bd sung Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty dugc chi tiét tai bang tong hop dinh
kém. Quy ché nay dugc xdy dyng dya trén co s& tham chiéu ban Quy ché mau tai Phy luc
s6 02 ban hanh kém theo Thong tu s6 116/2020/TT-BTC cua B¢ Tai chinh huéng dan mot

s6 didu vé quan tri cong ty ap dung d6i véi cong ty dai chung tai Ngh1 dinh sé
155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé didu cua
Ludt Ching khoan;

Quy ché dugc stra ddi, bd sung s€ co hi¢u luc 4p dung tir ngay dugc Pai hoi dong
cd dong thong qua.

Kinh trinh Dai hdi ddng cb dong xem xét va théng qua.

™. H?OIBONG QUAN TRI
: CHU TICH
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Téng hop sira doi Quy ché ngi b vé quan tri cong ty cia Cong ty C6 phan Dich vu Xudt ban Gido duc Ha Ngi nam 2021

SUA POI QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI CONG TY CUA
CONG TY CO PHAN DICH VU XUAT BAN GIAO DUC HA NOI NAM 2021




Quy ché cii

Piéu 1.
Pham vi
diéu chinh

Téong hop sira doi Quy ché nji by vé quan tri cong ty cia Cong ty Co phan Dich vu Xudt ban Gido duc Ha Nji nam 2021

Noi dung cii

1. Quy ché noi bo vé quan trj Cong ty clia Cong ty Co
phan Dich vu Xuét ban Gido duc Ha Noi (sau day goi
tit 1a Cong ty) dugc xay dung theo quy dinh cua:

a). Luat doanh nghiép s6 68/2014/QH13 ngay 26 thang
11 ndm 2014.

b) Luét Chimg khoan s 70/2006/QH11 ngay 29 théng
06 nam 2006.

c) Ludt s6 62/201 OIQHIZ sira ddi, bd sung mot s6 diéu
cua Luét Chirg khoan so6 70/2006/QH11;

d) Nghi dinh 71/2017/ND-CP ngay 06 thang 06 nim
2017 huéng din vé quan tri cong ty 4p dung voi cac
Cong ty dai chung,

¢) Thong tur s6 95/2017/TT-BTC ngay 22 thang 09 nam
2017 huéng din vé mot s6 diéu cia Nghi dinh
71/2017/ND-CP ngay 06 thang 06 nam 2017 hudng
din vé quan tri cong ty ap dung véi cac Cong ty dai
ching;

f) Diéu 1& t6 chirc va hoat dong ciia Cong ty C6 phan
Dich vy Xuat ban Glao duc Ha NQI dugc thong qua tai
cudc hop Dai hoi ddng cbd dong ngay 24 thang 04 nim
2018;

N¢i dung mai

1. Quy ché noi bo vé quan tri Cong ty cua Cong ty
CH phan Dich vu Xuét ban Gido duc Ha Noi (sau
day goi tat la Cong ty) duge xdy dung theo quy
dinh cua:

a). Luat doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17
thang 6 nam 2020.

b) Luat Chimg khoan sé 54/2019/QH14 ngay 26
thang 11 nam 2019.

ndm 2020 huéng dan vé quan trj cong ty ap dung
vGi cac Cong ty dai ching;
tu sb 116/2020/I'T BTC':ngay 31 tha.ng

huong dan vé quan tri cong ty ap dung vGi cac
Cong ty dai chung,

e) Dleu 1é t& chirc va hoat dong ciia Cong ty Co
phan Dich vy Xuét ban Gido duc Ha NI du'qc
thong qua tai cudc hop Dai hoi dbng cb dong ngay
27 thang 04 nam 2021;

Quy ché Ghi chu

maoi
Diéu 1.
Pham vi
diéu chinh

Cap nhéit van ban Ludt va
cac vin ban hudng dan
Luat mai

Déi lai ngay thang thong
qua theo Pai hoi madi

Diéu 2.
Giai thich
thuét ngir

2. “Piéu 1¢ Cong ty” la Piéu I¢ cia Cong ty C6 phén
Dich vu Xuat ban Gidao duc Ha Noi dugce thong qua
ngay 24/04/2018;

4. "Luét doanh nghiép" la Luit doanh nghiép ngay 26
thang 11 nam 2014;

5. "Luét chimg khoan" la Luat chimg khoan ngay 29
thang 6 nam 2006 va Luat sira dbi, bd sung mét s6 dicu
cua Ludt chirng khoan ngay 24 thang 11 nam 2010;

8. Ngudi ¢6 lién quan” 1a cd nhan, td chirc dugc quy
dinh tai khoan 17 Diéu 4 Luit Doanh nghiép va khoén
34 Piéu 6 Ludt chimg khoan.

2. “Piéu & Céng ty” la Diéu 1¢ cua Cong ty C6
phan Dich vu Xuét ban Gido duc Ha Néi dwoc
thong qua ngay 27/4/2021;

4. "Luat doanh nghlep “la Luat doanh nghi¢p 50
59/2020/QH14, ngay 17 thang 6 nam 2020;

3 "Luat chung khoan : Luat C g khodn s0

8. Ngudi ¢o lién quan” Ia ca nhan, t6 chirc dugc
quy dinh tai khoan 23 Diéu 4 Luat Doanh nghiép
va khoan 46 Diéu 4 Luat ching khoan.

Piéu 2. Giai
thich thuat
ngir

Stra theo Diéu 1& (Diéu 1)
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Tong hop sira doi Qu
Noi dung cii

9. "Cd dong I6n" 1a ¢b dong duge quy dinh tai khoan 9
bieu 6 Luat chimg khoén;

ché noi bo vé quan tri cong ty cua Cong

Noi dung moi

9. Nguoi quan ly doanh nghiép la ngudi quén ly
cong ty, bao gdbm Chu tich Hi ddng quén tri, thanh
vién Hoi déng quan tri, Giam déc va ca nhén giir
chirc danh quan ly khéac theo quy dinh tai Diéu 1€
cong ty;

10. "Cb dong 16n" 1a co dong duge quy dinh tai
Khoan 18 Dieu 4 Lugt chimg khoan;

A
Quy che
mai

C6 phdn Dich vu Xudt ban Gido duc Ha Néi nim 2021

Ghi chu

Dai hoi dong cb dong gdm tat ca ¢b dong co quyén
biéu quyét, 1a co quan quyét dinh cao nhat cia
Cong ty. Pai héi dong co dong hop thudng nién
mdi nam mét 1an va trong thoi han bén (04) thang
ké tir ngay két thic nam tai chinh. Trir trudng hop
Diéu 1é cong ty cé quy dinh khac, Hoi ddng quan
tri quyét dinh gia han hop Pai hdi dong c6 dong
thuomg nién trong trudong hop cin thiét, nhung
khong qua 06 thang ké tir ngay két thic nam tai
chinh. Ngoai cudc hop thudng nién, Dai hoi dong
cO doéng co thé hop bat thuong. DPia diem hop Dai
hoi dong c¢b dong duge xac dinh l1a noi chu toa
tham dy hop va phai & trén lanh thd Viét Nam.

2. Pai hoi dong ¢6 dong c6 quyén va nghia vu sau:
a) Thong qua dinh hudng phat trién cia Cong ty;

b) Quyét dinh loai ¢b phén va tong s6 cb phan ciia
timg loai dugc quyéen chao ban; quyét dinh muc ¢o
tirc hang nam cua tung loai co phan;

tro, quyén
va nghia vu
cua Dai hdi
ddng cb
dong

Biéu‘ 3. 1. Cb dong phd thong co day du cac quyén va nghia vu | 1. C6 dong phd thong c6 dﬁgf du céac quyén va nghia Diéu‘ 3. Stra dan chirg
Quyén va theo quy dinh cua Diéu 114, Diéu 115 Luat doanh | vu theo quy dinh cua Dieu 115, Dicu 119 Luét | Quyen va
nghia vu nghiép, cdc van ban phap ludt lién quan va Dicu 1¢ | doanh nghiép, céc vian ban phép luat lién quan va | nghia vy
cua co Cong ty, dac biét la: Dbieu 1é Cong ty, dic biét la: ctia ¢b dong
dong
Chuong I1. | Chuong II. Trinh ty, thi tyc vé triéu tap va biéu quyét | Chuong I1. Dai hoi ¢ dong Chuong Il | Sira d6i cho phit hop céc
tai Dai hoi dong co dong ndi dung cia chuong
1. Vai trod ciia Pai héi ddng cb dong Diéu 5. Vai | B6 sung ndi dung theo TT

116/2020 (Quy ché méu)
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Quy ché cii

Noi dung cii

Noi dung maéi

¢) Bau, mién nhi¢m, bai nhi¢m thanh vién Hoi
déng quan tri, thanh vién Ban kiém soat;

d) Quyét dinh dau tu hodc ban s6 tai san co gia trj
tir 35% tong gia tri tai san trd lén dugce ghi trong
bdo cdo tai chinh gan nhat cua Cong ty;

e) Quyét dinh sira dbi, bd sung Diéu 1é cong ty;

f) Théng qua béo céo tai chinh hing nam;

g) Quyét dinh mua lai trén 10% tong s6 ¢b phn da
ban cia moi loai;

h) Xem xét, xir Iy vi pham cita thanh vién Hoi dong
quan tri, thanh vién Ban kiém soat gdy thiét hai cho
Cong ty va co dong Cong ty;

i) Quyét dinh td chirc lai, giai thé Cong ty;

k) Quyét dinh ngin sach hoic tf:mg muc thu lao,
thudng va lgi ich khac cho Hoi dong quan tri, Ban
kiém soat;

1) Phé duyet Quy ché quan tri an bg; Quy ché hoat
dong Hoi dong quan tri, Ban kiém soat;

m) Phé duyét danh sach cong ty kiém toan duoc
chap thuan; quyét dinh cong ty kiém toan dugc
chap thuén thuc hién kiém tra hoat dong cua Cong
ty, bai mién kiém toan vién dugc chap thun khi
xét thay can thiét;

n) Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh phap luit.

Téng hop sita doi Quy ché néi bo vé quan tri cong ty ciia Cong ty Co phan Dich vu Xudt ban Gido duc Ha Néi niim 2021

biéus.
Trinh ty to
chirc Pai
héi ddng cb
dong

h

a) Hoi dong quan tri tri¢u tap hop bai hoi dong ¢ dong
hodc cugc hop Dai hoi dong co dong dugc triéu tap
theo khoan 3 Piéu 14 Diéu 1é¢ Cong ty, cu thé nhu sau

- Béo céo tai chinh quy, sau (06) thang hodc bao céo tai

1;

a) Hoi dong quan tri tri¢u tap hop Dai hoi dong cb
dong hodc cudc hop Dai hoi dong cd dong duge
triéu tap theo Khoan 3 Diéu 15 Picu 1é Cong ty, cu
thé nhu sau

Didu6.
Trinh ty to
chire Dai
héi dong cb
dong

Sira theo Diéu 14 khoan 3
Diéu 16 méi

Bo ndi dung theo Thong




Quy ché cii

hop stea déi Qu
Noi dung cii

chinh ndm da dugc kiém toan phan anh von chu so hiru
da bi mat mot nira (1/2) so voi s6 déu ky;

- S6 thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién dgc Iap
Hoi dong quan tri, Kiém soat vién it hon s6 thanh vién
theo quy dinh cua phép ludt hodc s6 thanh vién Hoi
dong quan tri, bi giam qua mét phan ba (1/3) so véi sO
thanh vién quy dinh tai khoan 1 Diéu 26 Diéu 1¢ Cong ty:

- Co déng hodc nhém ¢b déng nim gnu tir 5% tong 5O
¢b phan phd théng trd Ién trong thoi gian lién tyuc tir sdu
(06) thang tro 1én yéu cau tri¢u tap Dai hoi dong cb
ddng bang vin ban.

- Ban kiém soat yéu cau triéu tap cudc hop néu Ban
kiém soét c6 ly do tin tuorng ring cac thanh vién Hoi
dong quan tri hodc ngu'orl dicu hanh doanh nghi¢p khéc
vi pham nghiém trong cac nghia vu cta ho theo Diéu
160 Luit Doanh nghiép hoac Hoi dong quan tri hanh
dong hodc ¢ y dinh hanh dng ngoai pham vi quyén
han cua minh;

b)

- Chuan bl danh sich cd dong du diéu kién tham gia va
biéu quyet tai Dai hoi dong cb dong Danh sach cd
déng c6 quyén dy hop Pai th ddng cb dong dugce lap
khong sém hon nam (05) ngay trude ngay guri thong
bao moi hop Dai hdi dong cb dong;

e

a)...

b) Cudc hop Dai hdi ddng cb dong duoc tién ‘hanh khi
SO co dong dy hop dai dién cho it nhat 51% tdng s ¢b
phan c6 quyen biéu quyét, sau d6 nguoi triéu tip cude
hop tuyén bd khai mac dai hQI va thuc hién bau Chi
toa, Thu ky va Ban kiém phiéu quy dinh tai khoan 2
Diéu 142 Lut Doanh nghiép, cu thé nhu sau:

Trudng hop khéng c6 di sb lugng dai biéu can thiét

ctia Cong ty C6 phan Dich vu Xudt ban Gido duc Ha Ngi néim 2021

Noi dung méi

- Ban kiém soat yéu cu tri¢u taP cude hop néu Ban
kiém sodt c¢6 ly do tin tudng rang céc thanh vién
Hoi dong quan tri hodc ngudi diéu hanh doanh
nghlep khac v1 pham nghiém trong cac nghia vu
cta ho theo Diéu 165 Luat Doanh nghiép hoiic Hoi
dong quan tri hanh dng hofic c6 y dinh hanh dong
ngoai pham vi quyén han ctia minh;

b)

- Chuén bi danh sich cb dong da dleu ki¢n tham
gia va bleu quyet tai Dai hoi ddng cb dong, Danh
sach c6 dong co quyen du hop Dai hoi dong co
dong dugc lap khong qua 10 ngé.y trude ngay gui
théng bao moi hop Pai héi dong c6 dong;

¢

a)...

b) Cude hop Dai héi dong cb dong dugc tlen hanh
khi s6 ¢b dong du hop dai dién trén 50% tong sb ¢b
phan cO quyén bleu quyét, sau do ngu'm triéu tap
cuge hop tuyén bd khai mac dal hoi va thue hién
bau Chu toa, Thu ky va Ban kiém phiéu quy dinh
tai khoan 2 Diéu 146 Luat Doanh nghiép, cu thé
nhu sau:

tu so 116/2020.

Bo rang budc 6 thang lién
tuc

B = ok
Stra dan chiéu

Thay dbi thoi gian lap
danh sach co dong theo
Diéu 1é (Diéu 18)

Thay dbi dan chiéu

Bo rang bude trong vong




R~
Quy che cii

Noi dung cii

theo quy dinh trong vong ba muoi (30) phit ké tir thoi
diém xac dinh khai mac dai hdi, nguoi triéu tip hop
hiy cude hop. ..ocovrvveennne. Truomg hop dai hgi lan thir
2 Khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai Khoan
2 Dleu nay trong vong ba muoi (30) phat ké tir thoi
diém 4n dinh khai mac dai hi........ccooeennee

thiét theo quy dinh, nguén tnf;u tap ho .
hopai it Truo'ng hop dai hoi lﬁn ther 2
khong du dleu ki¢n tlen hanh theo quy dinh tai
Khoan 2 Digu nay........cccciervue

Ghi chi

Diéu 6.

Dleu 6. Triéu tip Dai h()l dong c6 dong va thong bao
vé viée chot danh séch c¢b dong co quyén tham dy hop
Pai hoi dong co dong

Diéu 7. Triéu tap Dai hoi dong cb dong va thong
bao vé viéc chdt danh sach c6 dong c6 quyén tham
dy hop Dai hoi dong cb dong

Diéu 7

Piéu 7.

Pidu 7. Cé déng tham dy phién hop Dai hoi dong cd
dong

Diéu 8. C5 dong tham dy phién hop Dai hoi dong
cO dong

Diéu 8.

Piéu 8.

Piéu 8. Bau, biéu quyét tai phién hop Pai hoi dong cd
dong

Diéu 9. Bau, biéu quyét tai phién hop Pai hoi dong
co dong

Piéu 9.

DPiéu 9.

Piéu 9. _Cach thire phan d6i quyét dinh cia Pai hoi
dong cb dong vé VIec t0 chire lai cong ty hodc thay doi
quyén, nghia vu cia b déng quy dinh tai Diéu 1é cong ty

Diéu 10 Cach thic phan dm quyét dinh cia Dai
hoi dong cb dong vé viée to chuc lai cong ty hoac
thay dbi quyen nghia vy cla cb déng quy dinh tai
bieu 1¢ cong ty

Piéu 10.

Diéu 10.
Thoéng qua
Nghi quyét
Dai héi
dong cb
dong

3. Nghi quyét ciia cd dong dugc thong qua tai cuge hop
khi cé du céac dieu kién sau dﬁy

a) Pugc s cb déng c6 quyeén biéu quyet cO mit truc
tlep hodc thong qua dai dién dugc uy quyen c6 mat tai
cudc hop Dai héi dong cd dong dai dién it nhét 51%
(nam muoi mdt phan trim) tong s6 phiéu biéu quyét
ciia tit ca c6 dong du hop tén thanh.

5 Quy trinh va thé thic lay y klen cb déng biang vin
ban duge thuc hién theo Dicu 22 Piéu 1¢ Cong ty. Ngh;
quyét dugc thong qua theo hinh thic ldy ¥ kién cd
dong bing vin ban phal duge s6 ¢b dong dai dién it
nhat 51% (ndm muoi mot phén tram) tong s6 ¢ phan
co quyen biéu quyét chap thuén va cé gia tri nhu nghl
quyét dugce thdng qua tai cude hop Dai hoi dong ¢
dong.

3. Nghi quyét ciia co dong dugc thong qua tai cuge
hop khi cé dii cac diéu kién sau day:

a) Duge s6 cb dong ¢ quyén biéu quyet co mat
truc tlep hodc thong qua dai dién dugc uy quyén c6
mit tai cudc hop Da: hQI dong co dong dai di¢n
trén 50% (nam muoi ‘phan frim) tong s6 phiéu bicu
quyét cia tat ca ¢ dong du hop tan thanh.

5. Quy trinh va thé thic lay y klen ) dong bang
vin ban dugc thyc hién theo Diéu 22 Diéu 1é Cong
ty. Ngh1 quyét dugc thong qua theo hinh thire lay y
kién ¢ dong bang vin ban phal duge s6 cb don
dai dién trén 50% (nam muoi phan,tram)tong sb ¢d
phén ¢6 quyen biéu quyét chap thuan va cé gia tri
nhu nghi quyet duge thong qua tai cude hop Dai
hoi dong c0O dong.

Diéu 11.
Thong qua
Nghi quyet
D‘z_n hQI'
dong co
dong

Stra ndi dung theo Diéu 1¢
(Dleu 21)

Piéu 11.

1. Thu ky cudc hop Pai hdi dong cd dong chiu trach

1. Cude hop Dai hoi ddng cb dong phai duge ghi

biéu 12,

Stra ndi dung theo Diéu 1&
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Quy ché cii

Bién ban

Ngi dung cii

nhiém ghi lai toan by dién bién Dai hdi, lap bién ban

3 Quy ché nodi bo vé quan tri cong ty cua Cong

Noi dung mai

bién ban va co6 thé ghi am hodc ghi va luu giir dudi

Quy ché
moi

Bién ban

"6 phan Dich vu Xudt ban Gido duc Ha Noi nim 2021

Ghi chu

(Diéu 23)

¢6 ddy du quyén han dé thyc hién tit ca cac quyén
va nghia vu cia Cong ty khong thuge tham quyén
ctia Dai hoi dong cb dong.

2. Quyén va nghia vu cua Hji déng quan trj do luat
phap va Diéu |é Cong ty va quyét dinh cia Dai hoi
dong ¢ dong quy d;nh Cu thé, Hoi dong quan trj
co nhimg quyén han va nghia vy sau:

a) Quyet dinh chién lugc, ké hoach phat trién trung
han va ké hoach kinh doanh hﬁng nam cua Cong ty;
b) Klen nghi loai ¢ phén va tong s6 ¢b phan dugc
quyén chao ban cia tfmg loai;

c) Quyet dinh béan ¢b phan chua ban trong pham vi
0 ¢0 phin dugc quyén chao ban cua tung loai;

quyét dinh huy dong thém vén theo hinh thirc khac;

d) Quyét dinh gia ban ¢d phan va tréi phleu cla
Cong ty;

déng quan
tri

hop Dai hdi | cude hop. Bién ban phai dugc lap bang tleng Viét, ¢6 | hinh thic dién tir khac Bién ban phai dugc lap hop Dai hoi
dong co the lap thém bang tiéng Anh va c6 cic ndi dung chi bang tleng Viét, c6 thé lap thém bang tiéng nudc | dong cd
dong yéu sau: ngoai va ¢d céc ndi dung chu yéu sau: dong
d. Ho, tén chu toa va thu ky d. Ho, tén, chir ky cua chu toa va thu ky.
Trudng hop chu toa, thu ky tur chon ky bién ban hop
thi bién ban nay c6 hi¢u luc néu duoc tat ca thanh
vién khac cia Hoi ddng quan tri tham dy hop ky va
¢6 day di ndi dung theo quy dinh tai khoan nay.
Bién ban hop ghi r6 viéc chu toa, thu ky tir chéi ky
bién ban hop.
Chuong Il | Chuong I11 . D& cir, img ctr, biu, mién nhi¢m va bai | Chuong L. H¢i dong quan tri Chuong 111 | Sira dbi cho phi hop céc
nhi¢m thanh vién Hoi dong quan tri ndi dung cia chuong
Chua co Vai trd, quyén va nghia vu ctia Hi déng quan trj Diéu 13. | B sung I'IOI dung theo
1. Hoat dong kinh doanh va cac cong vigc cua Valg t"f’; Thong tur s6 116/2020
Cong ty phai chiu sy giam st va chi dao thyc hign | quyen — va
cta Hoi dong quan trj. H01 dong quan tri la co quan nghra HV}!
cla Oi

Z




ty C6 phén Dich vu Xudt ban Gido duc Ha NGi ndm 2021
Quy ché cii Noi dung cil ; N6i dung méi ' y ché Ghi chi

wy ché néi bo vé quan tri cong ty cua Cong

e) Quyét dinh mua lai ¢b phén theo quy dinh
tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 133 Luéat Doanh
nghi¢p:

f) Quyet dinh phuorng an dau tu va du an diu tu
trong thim quyén va gii han theo quy dinh cia
phép luat;

g) Quyét dinh giai phap phat trién thi trudng, tiép
thi va cong nghé;

h) Thong qua hop ddng mua, ban, vay, cho vay va
horp dong, giao dich khac c6 gia tri tr [35%] tong
gia trj ta1 san tro 1én dugc ghl trong bao cdo tai
chinh gan nhat ctia Cong ty, va hqp dong, giao dich
thude thim quyén quyét dinh cta Dai hdi dong cd
dong theo quy dinh ta1 diém d khoan 2 Diéu 138,
khoan 1 va khoan 3 Diéu 167 Luat Doanh nghiép;

i) Bau, mién nhiém, bai nhi¢m Chu tich Hoi dong
quan tri; bd nhi¢m, m1en nhlem ky ket hqp dong,
chim dat hop dong dbi voi Giam dbc va nguoi
quan ly quan trong khac do Diéu 1& cong ty quy
dinh; quyet dinh tién luong, thu lao, thuorng va lgi
ich khac cuia nhiing ngudi quan Iy d6; cir ngudi dai
di¢n theo uy quyén tham gla Hgn ddng thanh vién
hodc Pai hdi dong cb dong & cong ty khac, quyét
dinh mirc thu lao va quyén lgi khac cia nhitng
nguoi do;

k) Giam sat, ch1 dao Giam dbc va nguoi quin ly
khac trong diéu hanh céng viéc kinh doanh hing
ngay cua Cong ty;

1) Quyet dinh co cau t6 chirc, quy ché quan Iy ndi
bo ciia Cong ty, quyét dinh thanh lap cong ty con,
chi nhanh vian phong dai dién va vigéc gop von,
mua ¢ phan ctuia doanh nghiép khac;

m) Duyét chuong trinh, ndi dung tai li¢u phyc vu
hop Dai hoi dong co dong, tri¢u tp hop Dai héi
dong cb dong hoac lay y kién dé Pai hoi dong cb
doéng thong qua nghi quyét;
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Quy ché cii

Tong hop siwa doi Quy ché ndi bo vé quan tri cong

Noi dung cii

-

Noi dung moi

n) Trinh béo cdo tai chinh hing nam di dugc kiém
toan lén Dai hoi dong cod dong;

0) Kién nghi mic co tire duoe tra; quyet dinh thoi
han va thu tyc tra ¢b tic ho@c xir 1y 16 phat sinh
trong qua trinh kinh doanh;

p) Kién nghi viéc t6 chirc lai, giai thé Cong ty; yéu
cau pha san Cong ty;

q) Quyet dinh ban hanh Quy che hoat dqng Hoi
dong quén tri, Quy ché ndi bd ve quan tri cong ty
sau khi ducrc Dai hoi dong ¢b dong thong qua;
quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong ciia Uy ban
kiém todn tryc thuge Hoi ddng quan tri, Quy ché vé
cong b thong tin clia cong ty;

ciia Céng ty Co phan Dich vu Xudt ban Gido duc Ha Noi nam 2021

Ghi chi

Diéu 12.

Piéu 12. Cong b6 Nghi quyét Dai hi dong co dong

Piéu 14. Cong b6 Nghi quyét Dai hoi dong cb dong

bicu 14.

Stra s6 thir tr diéu

biéu 13.
Thanh vién
Hoi ddng
quan tri

1. Sé luong thanh vién it nhat la nam (05) ngudi va
nhiéu nhit 1a mudi mot (11) nguoi. Nhiém ky cia
thanh vién Hoi dong, quan tri khong qua nam (05) nam;
thanh vién Hoi dong quan trj c6 thé dugc bau lai voi
s6 nhiém ky khong han ché. Thanh vién Hoi ddng quan
tri phai c6 cac tiéu chuén va diéu kién sau day:

a) Co6 du ndng ll,rc hanh vi dan sy ddy du, khong thude
doi tugng bi cam quan ly doanh nghi¢p theo quy dinh
tai khoan 2 Diéu 18 Luat Doanh nghlep

b) C6 niang lyc, kinh nghiém trong td chirc, quan ly
hoat dong san xuat, kinh doanh ctia cong ty;

¢) Céc diéu kién khac theo Quy dinh ctia Phap luét

2. Ké tir ngay 01 thang 08 nam 2020, Chu tich Hoi
dong quan tri khong duogc kiém nhiém chire vu Giam
déc cua Cong ty. Dén thoi diém quy dinh tai khoan nay
¢6 higu lyc, Chu tich Hoi ddng quan tri c6 thé kiém
nhi¢m chic danh Gidam dbe cua Cong ty va phai duogc
Dai hdi dong cb dong thuong nién hang nim chép
thuan.

3. Ké tir ngay 01 thang 08 nim 2019, thanh vién Hoi
dong quan tri ctia mot (01) cong ty dai chung khong

1. S6 Iucmg thanh vién Hoi dong quan tri lt nhit la
05 ngudi va nhleu nhat 1a 11 ngum Hoi dong quan

T Hoi w
. 1én Thanh vién doc lap HDQT phal
¢6 céc tiéu chun va diéu kién nhu khoan 2 diéu 155
luat doanh nghiép.

Nhié¢m ky cua thanh vién Hoi dong quan tri khong

qua 05 ndm; thanh vién HGi dong quan tri c6 the

duogc bau lai voi so nhlem ky _khong han ché. Mot
A chi a tha

thanh vién maéi du'qc*bau thay thé va tiép quan cong
vige

Diéu 15.
Thanh vién
Hoi dong
quan tri

Sira s6 thir ty diéu
Stra dbi, bd sung theo
Diéu 1& (Diéu 26)




Téng hop sica doi Quy ché nji bo vé

Noi dung cii

duge dong thoi 1a thanh vién Hoi dong quan tri tai qua
nam (05) cong ty khac. Trude thoi diém quy dinh tai
khoan nay c6 hiéu luc, thanh vién Hoi ddng quan tr;
ctia cong ty dai chung cé thé dong thoi la thanh vién
Hoi dong quan tri ciia Cong ty khac.

Nogi dung méi

Thanh vién Ho: dong quan tri phai dap ng cac tiéu

an va diéu kién sau:
a) Co di ning luc hanh vi dan sy day du, khong
thude dbi tugng bi cim ‘quan ly doanh nghiép theo
quy dinh tal khoan 2 Bleu s Luat Doanh nghie,p,

ciia Céng ty Cé phan Dich vu Xudt ban Gido duc Ha Néi nam 2021
Ghi chu

Diéu 14.
Dé cir, tmg
ctr thanh
vién Hoi
dong quan
tri

2. Céc ¢b dong nim gur ¢b phan phd thong trong thoi
han lién tuc it nhat sau (06) thang c6 quyeén gop s
quyen biéu quyét dé dé cur céc tng vién Hoi ddng quan
tri. Co dong hodc nhom ch dong ndm giir tr 5% den
dudi 10% tong sb cb phan co quyén biéu quyét dugc de
cir mét (01) tng vién; tir 10% dén dudi 30% duge dé
cu tbi da hai (02) ung vién; tir 30% dén dudi 40% duge
dé cir tol da ba (03) (mg vién; tir 40% dén dudi 50%
duoc dé cir tdi da bon (04) {rng vién; tir 50% dén dudi
60% duge dé cir ti da nam (05) g vién; tu 60% dén
dudi 70% dugc de cu t0| da séu (06) (rng vién; tir 70%
dén 80% dugc dé cir thi da bay (07) trng vién; va tir

80% dén dudi 90% duoc dé cir t6i da tam (08) (mg

2. Co dong hodc nhom c¢b dong s huu tir 10% tong
56 ¢b phan phd thong trd 1én co quyén dé cir img cir
thanh vién Hdi dong quan tri theo quy dinh cia
Ludt Doanh nghlep va Diéu I& cong ty.

3. Trudmg hop s6 luong (g ctr vién Hoi ddng quan
tri thong qua d& cir va tmg cir van khong di sb
luong can thiét theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 115
Ludt Doanh nghiép, Hoi dong quan trl duon

nhi¢m gidi thi¢u thém tmg cir vién hoic td chic dé
cir theo quy dinh tai Piéu 1¢ cong ty, Quy ché ndi
b vé quan trj cong ty va Quy ché hoat dong cuia
Hoi ddng quan tri. Viée Hoi dong quan tri duong

Diéu 16. bé
ctr, (rng cur
thanh vién
Hoi dong
quan tri

Stra thir tu diéu

Stra n$i dung theo Diéu 1é

cong ty (Piéu 25)
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Quy ché cii

Noi dung cii

ché noi bg vé quan tri cong ty cua Con

Noi dung moi

C6 phan Dich vu Xudt ban Gido duc Ha Noi ndm 2021

Ghi chu

nhiém gidi thiéu thém Gng cir vién pha1 duge cong
b6 ro rang trudce khi Dai th ddng cb dong biéu
quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri theo quy
dinh cua phap lut.
4. Thanh vién Hoi ddng quan tri phai dap tng cac
tiéu chudn va diéu kién theo quy dinh tai khoan
1, khoan 2 Diéu 155 Ludt doanh nghiép va Diéu 1¢
cong ty.
Diéu 15. 1. Bau thanh vién Hoi dong quan tri phai thyuc hién theo | 1. Béu thanh vién Hai dong quan tri phai thuc hién B:eu 17 Stra thir tir diéu
Béu thanh phuong thirc bau don phiéu, duge quy dinh tai khoan 3 | theo phucmg thirc bau don phiéu, duge quy dinh tai Bau thanh Sira dan chidu
vién Hoi Diéu 144 Luit Doanh nghiép va Dicu I¢ cia Cong ty. khoan 3 Diéu 148 Luat Doanh nghiép va Diéu 1¢ | vién Hoi
ddng quan cua Cong ty. dong quan
: h : tri
- 2. B6 sung thanh vién Hoi déng quan tri 2. Bo sung thanh vién Hoi d("mg quan tri ;
a) Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay s6 thanh vién a) Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay s6 thanh
HQI dong quan tri, sO thanh vién dgc lap Hol ddng | vién Ho1 dnng quan tri 5 thanh vién doc lap 101 d RS
quén tri bj gidm qué mot phan ba (1/3) so véi s6 thanh | HOi dong quén tri con lai it hon s6 lugng thanh 4)g .
vién quy dinh, Hoi dong quan tri phai tri¢u tip hop | vién toi. ‘thiéu theo quy dinh tai Diéu 1¢ hoat
Dan hoi dong cd dong bét thuong dé bau bo sung thanh | dong cua Cong ty, Hoi dong quan tri phai tri¢u
vién Hoi dong quan tri. Nguyén tic bau bd sung thanh | tdp hop Pai hoi ddng cb dong bat thuorng dé
vién Hoi dong quan tri duge thye hién nhu tai khoan 1 | bau bo sung thanh vién Hoi dong quan tri.
Diéu 15 Quy ché nay. Nguyén tic bau bd sung thanh vién Hol dong quan
tri dugc thyc hi¢n nhu tai khoan 1 Diéu 16 Quy ché
nay.
Diéu 16 Piéu 16. Céc trrdng hop mién nhiém, bai nhiém thanh | Diéu 18. Cac truong hop mién nhiém, bdi nhiém | Diéu 18 Sira thr tu diéu
vién Hoi dong quan tri thanh vién Hoi ddng quan tri
Piéu 17 Piéu 17. Théng bao vé thay ddi, bau, mién nhiém, bai | Didu'19. Thong béo vé thay dbi, biu, mién nhi¢m, | Diu19. Stra thir tr diéu
nhiém thanh vién Hoi déng quan tri bai nhiém thanh vién Hgi dong quan tri
Chura ¢c6 Chua c6 Diéu 20. Thi lao, tién luong va céc lgi ich khac cia | Diéu20 Bo sung ndi dung theo
thanh vién Hi dong quan tri Piéu 1¢ (Piéu 28)
1. Thanh vién Hoi dong quan tri (khong tinh cac
dai dién dugc uy quyén thay thé) dugc nhan thi lao
cho cong viéc cua minh vdi tu cach la thanh vién
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C6 phan Dich vu Xuat ban Gido duc Ha Néi ndm 2021

Tong hop stra doi Quy ché nji bg vé quan tri cong ty ciia Cong

Noi dung cii Noi dung moi

Hoi dong quan tri. Tong mirc thu lao cho Hol dong
quan tri s& do Dai hoi dong cd dong quyet dinh.
Khoan thu lao nay s& dugc chia cho cic thanh vién
Hoi dong quén tri theo thoa thuan trong Hoi dong
quan tri hodc chia déu trong truong hop khong thoa
thuéan du'orc

2. Tong s6 tlen tra cho timg thanh vién Hoi dong
quan tri bao gom thi lao, chi phi, hoa hong, quyén
mua ¢b phan va cac loi ich khac duoc hudng tir
Cong ty, cong ty con, cong ty lién két cua Cong ty
va céc cong ty khac ma thanh vién Hoi dong quan
tri la dai di¢n phan von gop phal dugc cong bo chi
tiét trong béo cdo thuong nién cia Cong ty. Thu lao
cia thanh vién Hoi dong quan tri phai duge thé
hién thanh muc riéng trong bao cao tai chinh hang
nam cua Cong ty.

3. Thanh vién Hoi dong quan tri nim glu chuc vy
diéu hanh hodc thanh vién HGi dong quan trj lam
viéc tai cac tiéu ban cia Hoi dong quan tri , hodc
thl,rc hi¢n nhirng cong viéc khic ma theo quan diém
cua Hoi dong quan tri 1 nim ngoal pham vi nhiém
Vi thong thudng cia mot thanh vién Hoi ddng quén
tri, cO the duqc tra thém tién thu lao dudi dang mot
khoan tlen cong tron goi theo ting lan, luong, hoa
hong, phén tram loi nhudn, hodc dudi hinh thirc
khéc theo quyét dinh cia Hoi dong quén trj.

4. Thanh vién Hoi dong quan trj ¢ quyén duge
thanh toan tit ca cac chi phi di lai, &n, & va cic
khoan chi phi hop li khac ma ho da chi tra khi thyc
hi¢n trach nhi¢m thanh vién Hoi ddng quan tri cla
minh, bao gom ca cac chi ph1 phat sinh trong viéc
téi tham du cac cude hop cua Hoi ddng quéan tri,
hogc cac tiéu ban ctia Hoi dong quan tri hodc Dai
hgi c6 dong.

Piéu 18. 2. Chu tich Hoi ddng quan trj phai tm;u tap cac cude | 2. Chu tich Hoi ddng quan tri phai triéu tip cac | Diéu 21. Sira thir tu diéu
Tri€u tap hop Hi ddng quan tri dinh ky va bat thuong, 1ap | cude hop Hoi ddng quan tri dinh ky va bét thuong, Trigu tap Sira ndi dung theo Diéu I¢
hop Hoi chuong trinh nghi sy, thoi gian va dia diém hop it nhat | lap chwong trinh nghi sy, thoi gian va dia diém hop | hop Hoi (Diéu 30)
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Noi dung cii

nim (05) ngay trudc ngay hop dy kicn. Ch tich ¢6 thé
triéu tap hop bat ky khi nao thay can thiét, nhung it
nhat 1a mdi quy phai hop mét (01) lan.

uy ché néi bo vé quan tri cong

cua Cong

Noi dung moi

it nhat ba (03) ngay trudc ngay hop du kién. Chu
tich co thé triéu tap hop bat ky khi nao thiy can
thlet nhung it nhat 1a mi quy phai hop mét (01)
lan.

tri

) phdan Dich vu Xudt ban Gido duc Ha Néi nam 2021

Ghi chu

5. Trudng hop cod yeu céu cua kiém toan vién doc lap,
Chu tich Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Hoi dong
quan trj dé ban vé bao cdo kiém toan va tinh hinh Cong
ty.

6. Ngudi triéu tap cudc hop Hoi ddng quan tri co trach
nhiém b tri nhan su trong Cong ty dam nhiém vige
chuén bi va gm thong bao hop theo quy dinh tai Diéu
20 Quy ché nay.

Bo

5. Ngudi trigu tap cude hop Hoi ddng quan tri co
trich nhiém bd tri nhan sy trong Cong ty dam
nhiém v1ec chuan bi va gm thong bao hop theo quy
dinh tai Diéu 22 Quy ché nay.

Piéu 19.
Cube hop
Hoi dong
quan tri

1.

c. Truong hop co yéu cau cia kiém toan vién doc lap,
Chu tich Hgi dong quan tri phai tri¢u tap hop Hoi dong
quan tri dé ban vé bio cdo kiém toan va tinh hinh Cong

ty

4.

d. Thanh vién Hi dong quan trj hudng lgi tir mét hop
ddng duge coi la ¢6 lgi ich déng ké trong hop dong d6
dugc quy d;nh

- Dbi voi m01 hop dong cé gla tri nho hon hodc bing
hai muoi phan tram (20%) tong gia tri tai san dugce ghi
trong bao cdo tai chinh gan nhat, nhirng ni dung quan
trong cua hop ddng hodc giao dich ciing nhu ciac moi
quan h¢ va loi ich cia thanh vién Hoi dong quan tri,
Kiém soat vién, Gidm doc ngu'orl dieu hanh khac da
duoc bao cao td1 Hoi dong quan tri. Dong thoi, Hoi
dong quan tri da cho phép thyc hién hop dong hodc
giao dich d6 mét cach trung thyre bang da s6 phiéu tan
thanh ctia nhitng thanh vién Hoi ddng quan tri khéng ¢6
lgi ich lién quan;

- D6i v&i nhitng hop ddng c6 gia tri 1on hon hai muoi

Bo

4.

d. Thanh vién Hol dong quan tri hudng 1gi tir mot
hop ddng duoc coi la c6 lgi ich dang ké trong hop
dong d6 dugc quy dinh:
5i voi moi horp dkng co gla tri nhé hon hodc
phan tram (35%) tong gid tri tai san
duoc ghi trong bdo cdo tai chinh gan nhat, nhimg
ndi dung quan trong ciia hop dong hodc giao dich
cling nhu cdc moi quan h¢ va lgi ich cia thanh vién
Hoi ddng quan tri, Kiém soat vién, Giam doc nguoi
dieu hanh khac da dugce bio cdo t6i Hoi dong quan
tri. Pdng thoi, Hoi dong quan tri di cho phép thuc
hi¢n hop dong hodc giao dich d6 mét cach trung
thuc bing da s6 phleu tan thanh cia nhitng thanh
vién Hoi ddng quan tri khéng c6 loi ich lién quan;

- Pbi voi nhitng hop ddng c6 gia tri 16n hon ba lam

Diéu 22.
Cugc hop
Hoi dong
quan trj

Sira 6 thir ty diéu
Stra theo Diéu 1¢ (khoan
7 dieu 30)
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Quy ché cii

Téng hop sira doi
Ngi dung cii

phz"m tram (20%) tong gia tri tai san dugc ghi trong bao
cao tai chinh gan nhat, nhlrng ngi dung quan trong cua
hop dong hodc giao dich nay cling nhu moi quan hé va
lgi ich cia thanh vién Hoi ddng quan tri, Kiém soat
vién, Giam dbc, nguoi diéu hanh khac di duge cong bo
cho céc co dong khong co lgi ich hen quan c6 quyén
biéu quyet vé vén dé do, va nhung cb dong do da thong
qua hop ddng hodc giao dich nay. TrLrong hop ndy, co
dong ¢6 lgi ich lién quan khong c6 quyen bicu quyet
hop ddng hoac giao dich duge chap thudn khi c6 so ¢co
dong dai dién 65% tong s6 ¢6 phiéu con lai tan thanh;

uy ché noi bo vé quan tri cong ty cua Cong

N§i dung moi

phan tram (35%) tong gid tri tai san dugc ghi trong
bdo cdo tai chinh gan nhat, nhitng ndi dung quan

trong ctua hop ddng hodc giao dich nay ciing nhu
moi quan hé va lgi ich cua thanh vién Hoi dong

quan trj, Kiém soat vién, Giam doc nguoi diéu
hanh khac da dugc cong bd cho cac o dong khong
co lQ‘l ich lién quan ¢6 quyén biéu quyét vé vin dé
do, va nhitng ¢6 dong do da thong qua hop ddng
hoiéc giao dich nay. ano’ng hop nay, ¢0 dong co loi
ich lién quan khong c6 quyén biéu quyét; hor? dong
hodc giao dich dugc chap thudn khi ¢6 s6 c6 dong
dai dién 65% tong s6 cd phiéu con lai tan thanh;

ty Cé phdan Dich vu Xudt ban Gido duc Ha Noi niim 2021

Diéu 20. 1. Glay moi hop Hoi dong quan tri phai duge gui cho | 1. Gidy moi hop Hoi dong quan tri phai duge giri | Diéu 23. Stra thr tr diéu
Thongnlnéo thanh vién Hoi dong quan trj trong thoi han it nhat nim | cho thanh vién Hoi dong quan tri trong thoi han it Thongﬂt.)éo Sira ndi dung theo Piéu 1é
h?p HQI, (05) ngay lam vi¢c trude ngay hop Z nhét ba (03) ngdy lam viéc trude ngay hop hop HQI' (Khoan 7 Diéu 30)
dong quan | 2. Thanh vién Hoi dong quan tri néu nhu khéng nhdn | 2 Thanh vién Hoéi dong quin tri néu nhu khong | 40ng quan Sira ndi dung theo Thong
tri dugc Gidy moi hop va tai ligu hop dung thiri lan do 161 | nhan duoc Gily mdi hop va tii lign hop dfin thoi tri
an dug y op ¢u hop d tu s0 116/2020

cla nhung ¢4 nhan & khoan 6 Diéu 18 Quy ché nay ¢0 | han do 101 clia nhung ¢4 nhian ¢ khoan 5 Diéu 20

quyén dé nghl hodn lai ngay hop va Chu tich Hgi dong Quy ché nay c6 quyén dé nghi hoan lai ngay hop

quan tri c6 nghia vy t6 chirc lai theo dé nghi cia thanh | i Cha tich Hoi dong quan tri c6 nghla vu tb chirc

vién Hoi dong quén tri lai theo d& nghi cuia thanh vién Héi dong quan tri
Diéu 21 Piédu 21. Uy quyén tham du cudc hop Hoi ddng cd | Diéu24. Uy quyén tham dy cudc hop Hoi dong ¢ | Dieu 24 Stra thir tyr dicu

dong dong
Diéu 22 Piéu 22. Cich thirc phan dbi, yéu ciu huy bo nghi | Diéu25, Cich thic phan dbi, yéu cau huy bo nghi | Diéu 25 Stra thir ty diéu

quyét ctia Hoi ddng quan tri quyét cua Hoi ddng quan tri
Diéu 23 Piéu 23. Bién ban va thong qua bién ban hop Hoi dong | Diéu 26. Bién ban va thng qua bién ban hop Hoi | Diéu 26 Stra thir ty dicu

quan trj dong quan tri
Diéu 24 Diéu 24. Cong bd thong tin vé nghi quyét Hoi dong | Diéu 27. Cong bé thong tin vé Nghi quyét cia Hoi | Didu27 Stra thir ty diéu

quan tri dong quan tri
Chuong V| Chuong V. Dé cir, img cir, bau, mién nhiém va bai | Chuong V. Ban Kiém soat Chuong V| Stra tén chuong cho phu

nhiém kiém soét vién hgp ndi dung chuong
Didu2s. - 1. Lo Diéu 28.
Tiéu chuan | o 2. Tiéu chuin
Kiém soat Kiém soat

a. Kiém sodt vién phai ddp tmg cac tiéu chuan va dicu

a. Kiém sodt vién phai dap ng cac tiéu chuin va

14




Quy ché cii

stra doi Qu
Noi dung cii
kién theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 164 Luat Doanh

nghiép, Dicu 1¢ Cong ty va khong thude cac truong hop
sau:

ché noi bo vé quan tri cong

Noi dung méi

di¢u ki¢n theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 169 Luat
Doanh nghiép, Diéu 1&é Cong ty va khong thude cac
truong hop sau:

C6 phan Dich vu Xuat ban Gido duc Ha Ni nim 2021

Ghi cha

Sira dan chiéu
Stra thir tu diéu

Diéu 26. 2. Cac cb dong nam glu ¢ phan pho thong trong thoi | 2. Co ddéng hodc nhom c¢b dong s& hiru tir 10% tong | Diéu 29. Dé | Stra thir tr diéu
bé Cl:.l‘z tng | han lién tuc it nhat sau (06) thang c6 quyen gdp s6 | s6 ¢b phan pho thong trds 1én ¢ quyén dé cir tng cir cu’,ﬂ rng (El'l' Sira ngi dung theo Pidu
cur Kieém quyen biéu quyét dé de clr cdc (rng vién Ban klem sodt. | vién Ban klem soat theo quy dinh ctia Luat Doanh | Kiém soat & (Dleu 25, Diéu 36)
soat vién Co dong hodc nhom cd dong nam glu tr 5% dén dudi | nghiép va Diéu 1é cong ty. vién

10% tong $6 cb phan ¢6 quyén biéu quyét duge de cu

mét (01) Gng vién; tir 10% dén dudi 30% dugce dé cir

tHi da hai (02) ung vién; tir 30% dén dudi 40% dugc dé

cir toi da ba (03) g vién
Diéu 27. 1. Biu Kiém soét vién phai thyc hign theo phuong thirc Bau Kiém soat vién phai thuc hién theo phu'cmg Diéu 30. Stra din chiéu
Céch thic biu dbn phiéu dugc quy dinh tai khoan 3 Diéu 144 | thirc bau don phiéu dugc quy dinh tai khoan 3 Diéu Cach thirc Sira s6 thir tu didu
bau Kié¢m Luat Doanh nghiép va Diéu 1¢ Cong ty. 148 Luat Doanh nghiép va Diéu I¢ Cong ty bau Kiém
soat vién sodt vién
Diéu 28. 1. 1. Diéu 31. Sira s6 thir tyr diéu
Cac truong | b, Khong thue hién quyén va nghia vu ciia minh trong | Bo Céc truong
hop mién | 54y (06) thang lién tuc, trir truomg hop bét kha khang h‘«’f{ mien
nhiém, bai 5 nhiém, bai e g
nhidm " 2. nhiém Doi truomg hop béi
Kiém soat | Chuacé b. Khong thue hién quyén va nghia vu ctia minh | Kiém soat | nhiém, mien nhi¢m
vién trong sau (06) thang lién tuc, trir trudng hop bét | vién

kha khang

Diéu 29 Piéu 29. Théng bao thay ddi, bau, mién nhiém va bai | Diéu 32. Thong béo thay dbi, bau, mién nhiém va | Diéu 32 Stra s thir t diéu

nhiém Kiém sodt vién bai nhiém Kiém soat vién
Chua c6 Chua c6 Piéu 33. Thu lao, tién lwong va cac quyén lgi khac | Diéu' 33 B6 sung ndi dung theo

ctia Kiém soat vién.

Mirc thu lao, tien luong va loi. ich khéc cua Kiém
soat vién do Dai héi dong cb dong quyét dinh.
Thanh vién cia Ban kiém soat dugc thanh toan cac
khoan chi phi dn ¢, di lai va cac chi phi phat sinh
mot cach hop 1y khi tham gia cac cudc hop cia Ban

Diéu 1& (Diéu 41).
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hop siea doi Quy ché néi bo vé quan tri cong ty cua Céng C6 phan Dich vu Xudt ban Gido duc Ha Noi nam 2021

Quy ché cii Nogi dung cii Noi dung méi Quy ché Ghi chu
maoi

kiém soat hogc thu thuc hién cac nhiém vu khac
cua Ban Kiém soat.

Diéu 30 Diéu 30. Hé thong quan Iy diéu hanh doanh nghiép Diéu 34. Hé théng quan 1y diéu hanh doanh nghiép | Diéu 34 Stra s6 thir ty diéu

Diéu 31 Diéu 31. Tiéu chudn cia ngudi diéu hanh doanh nghigp | Diéu 35. Tiéu chuin ciia nguoi diéu hanh doanh | Diéu 35 Stra s6 thir ty diéu
nghi¢p

Diéu 32 Diéu 32. B& nhiém ngudi didu hanh doanh nghiép Diéu 36. B6 nhiém nguoi didu hanh doanh nghiép | Piéu 36 Stra s6 thir ty diéu

Diéu 33 Diéu 33. Quy dinh vé ky hop dong lao dong dbi véi | Pidu 37 Quy dinh vé ky hop dong lao dong ddi voi | Diéu 37 Stra s6 thir tyr diéu

ngudi didu hanh doanh nghiép ngudi didu hanh doanh nghi¢p
Diéu 34 Piéu 34. Céc truong hop mién nhiém, bai nhiém doi | Didu 38. Céc truomg hop mién nhiém, bai nhiém | Diéu 38 Stra s6 thir ty diéu
vai nguoi dieu hanh doanh nghiép d6i voi ngudi diéu hanh doanh nghiép
Diéu 35 Piéu 35. Théng bao bd nhiém, mién nhi¢m ngudi dicu Bi\ét‘iﬁf’fﬂ?i Théng b4o bd nhiém, mién nhiém nguoi | Diéu 39 Sira s6 thir tu diéu
hanh doanh nghiép. diéu hanh doanh nghié¢p.
Chua ¢c6 Chura ¢ Diéu 39. Tién luong va céc lgi ich khic cia ngudi | Diéu 40 B& sung ndi dung theo
dleu hanh doanh nghiép. Diéu 1¢ (Diéu 32)
Tién luong va lgi ich khic cua nguoi dleu hanh Sira sb thir ty diéu

doanh nghiép do Hai dong quan tri quyét dinh.
Nguoi dieu hanh doanh nghlep dugc thanh toan céc
khoan chi phi @n &, di lai va cac chi phi phat sinh
mét céch hop 1y khi thuc hién nhiém vy diéu hanh

doanh nghiép.
Diéu 36. Diéu 36. Cuge hop giita Hoi dong quan tri, Ban Kiém | Diéu 41. Cude hop gitta Hoi dong quéan tri, Ban | Diéu 41 Stra s6 thir ty diéu
soat va Giam doc Kiem soat va Giam doc Stra ndi dung theo Luat
4. Vigc tri¢u tép, thong bio moi hop, bién ban hop va | 4. bo Doanh nghiép.

thong bao két qua hop giita Hoi dong quan tri, Ban
Kiém soat thuc hlqn theo quy dinh tai Diéu 166 Luit
Doanh nghiép va Diéu 1¢ Cong ty.

Stra s6 thir tu diéu

Piéu 37 Piéu 37. Thong bdo cia Hoi dong quan tri cho Ban | Diéu42. Thong bio cia Hi dong quén tri cho Ban
Kiém soat Kiem soat
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Tong hop swa doi OQu

ché néi bé vé quan tri cong ty cua Cong

C6 phan Dich vu Xudt ban Gido duc Ha Ngi nam 2021

Quy ché cii Noi dung cii Noi dung moi Ghi cha

biéu 38 Diéu 38. Vién dé bdo céo va cung cép thong tin cua Diéu 43. Van d& bao céo va cung cép thong tin cua Diéu 43 Stra sd thir tir diéu
Giam déc Giam dbe

Diéu 39 Piéu 39. Phdi hop hoat dong kiém soat, didu hanh, | Diéu 44, Phoi horp hoat dong kiém soat, diéu hanh, | Diéu 44 Sira s6 thir ty diéu
giam sat gtua cac thanh v1en Hoi dong quan tri, Ban | gidm sat gitta cac thanh wen Hoi dong quan tri,
Kiém soat va Ban Giam ddc Ban Kiém soat va Ban Giam déc

Diéu 40 Diéu 40. Quy dinh vé danh gia két qua thyc hién cong Diéu 45. Quy dinh vé danh gia két qua thyc hién | Diéu 45 Stra s6 thir ty diéu
viéc cua ngudi diéu hanh doanh nghiép cong viée cua nguoi diéu hanh doanh nghiép

Diéu 41 Didu 41.Trach nhiém cia ngudi didu hanh doanh | Diéu'46. Trach nhiém cia ngudi didu hanh doanh | Diéu 46 Sira s6 thir tyr diéu
nghiép trong viéc ngan ngira xung dot lgi ich nghiép trong viéc ngan ngira xung dot loi ich

Diéu 42 Piéu 42. Giao dich giita Cong ty v&i co dong, ngudi | Diéu 47. Giao dich gitta Cong ty véi cd dong, | Diéu47 Sira s6 thir ty diéu
diéu hanh doanh nghiép va ngudi cé lién quan cuia cic ngudi diéu hanh doanh nghi¢p va ngudi c6 lién
doi tugng nay quan cua cac doi tugng nay

Diéu 43 Piéu 43. Sira ddi quy ché ndi bd vé quan trj Cong ty Didu48. Sira ddi quy ché ndi bd vé quan tri Congty | Diéu 48 Sira s6 thir ty diéu

Diéu 44 Diéu 44. Ngay hiéu lyc Diéu 49. Ngay hiéu lwe Diéu 49 Sira s6 thi tir diéu
1. Ban Quy che nay gom 10 Chuong, 44 Piéu va duge | 1. Ban Quy ché nay gébm 10 Chuong, 49 Diéu va Cap nhat ngay Dai hoi
Pai hoi ddng cd dong Cong ty thong qua ngay 24 thang | dugc Dai hoi ddng cb dong Cong ty thong qua ngay mai
4 nam 2018. 27 thang 4 nam 2021.
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NHA XUAT BAN GIAO DUC VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CTCP DICH VU XUAT BAN GIAO DUC HN Dic lap — Tw do - Hanh phiic
---000--- ---000---
S6: ¢ /TTr- DHDPCD Ha Ngi, ngay 1 thang £ ndm 2021
TO TRINH

(V/v: Thong qua Quy ché hoat dgng cia Hpi dong qudn tri Céng ty CPD VXBGDHN)
Kinh trinh: Dai hji dong c6 dong thwong nién nim 2021
Cong ty co phin Dich vy Xuit bin Gisio duc Ha Nji

- Can cit Ludt Doanh nghiép 56 59/2020/QH14 dwgc Quéc hoi thong qua ngay 17/6/2020;

- Cdn cir Ludt Chimg Khodn s6 54/2019/QH14 duoc Quéc héi théng qua ngay 26/11/2019;

- Can cir Thong tu 56 116/2020/TT-BTC ban hanh ngay 31/12/2020 huéng dén mét sé diéu vé
quan tri cong ty dp dung doi véi cong ty dai chiing tai Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay
31/12/2020 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cia Ludt Chitng khodn;

- Cain cir Diéu Ié 16 chike va hoat dong cia Cong ty cé phan Dich vu Xudt ban Gido duc Ha Néi.

Ké tir ngay 01/01/2021, Luat Doanh nghiép s 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020 (Luat
Doanh nghiép 2020) chinh thic cé hiéu luc; ngay 31/12/2020, B Tai chinh d3 ban hanh
Thong tw s6 116/2020/TT-BTC hudéng din mot sb didu vé quan tri cong ty dbi véi cong ty
dai ching tai Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP, trong d6 c6 mau Quy ché hoat dong cua
Hoi ddng quan tri. Theo quy dinh tai Piém 1 Khoan 2 Piéu 138 Luét Doanh nghiép 2020,

Quy ché hoat dong ctia Hoi dong quén tri thudc thim quyén phé duyét cua Dai hoi ddng
¢ dong.

Pé dam bao moi hoat dfng cua Cong ty tuan thu theo ding quy dinh cua phap luat
hién hanh, Hoi ddng quan trj kinh trinh Dai hgi dong cb dong xem xét va phé duyét toan vin
Quy ché hoat dong cua Hoi ddng quan tri (kém theo).

Quy ché hoat dong cua Hoi dong quén trj s& c6 hi¢u lyc 4p dung tr ngay dugce Pai hoi
ddng cb dong théng qua.

Kinh trinh Pai h¢i déng cd dong xem xét va thong qua.

TM. HQI PONG QUAN TRI

;€HU TICH

hY

SE Trhn 'Quang Vinh



NHA XUAT BAN GIAO DUC VIETNAM  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CTCPDV XUAT BAN GIAO DUC HA NOI Poc lap - Ty do - Hanh phic

DY THAO Ha N¢i, ngay ... thang ... nam 2021

QUY CHE HOAT PONG CUA HOI BPONG QUAN TR

Céin cir Ludt Chimg khodn s6 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 nim 2019;

Céin cir Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17 thdng 6 ndm 2020,

Cén cir Nghi dinh s6 155/2020/NP-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cia Chinh phi
quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ciia Ludt Chimmg khodn,

Céin cit Théng tw s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cua B¢ truong
B¢ Tai chinh hudng dan mét sé diéu vé quan tri cong ty dp dung doi véi cong ty dai
chiing tai Nghi dinh sé6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cia Chinh phi
quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu ciia Ludt Chirng khodn;

Céin cir Diéu 1é Céng ty co phcfn Dich vu xuat ban Gido duc Ha Néi;

Cén cir Nghi quyét Dai héi dong c6 dong 50 ...ngay ...thang...ndm...

Héi dong quan tri ban hanh Quy ché hoat déng cia Hpi dong quan tri Céng ty
co phcin Dich vu xudt ban Gido duc Ha Néi;

Quy ché hoat déng cua Hoi dong quan tri Cong ty ¢6 phan Dich vu xuat ban Gido
duc Ha Ngi bao gom cac ngi dung sau:

Chwong 1
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi tugng 4p dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché hoat dong ctia Hoi déng quan tri quy dinh co
cdu t6 chirc nhan su, nguyeén tac hoat dong, quyén han, nghia vu cua Hoi dé“)ng quan
tri va cac thanh vién Hoi déng quan tri nhim hoat dong theo quy dinh tai Lu4t Doanh
nghiép, Diéu 1¢ cong ty va cic quy dinh khéc cua phap luat c6 lién quan.

2. Béi tuong ap dung: Quy ché nay dugc 4p dung cho Hoi ddng quan tri, cac
thanh vién Hoi dong quan tri.




Piéu 2. Nguyén tic hoat dong ciia Hoi dong quan tri

1. Hoi ddng quan tri 1am viéc theo nguyén tic tap thé. Céc thanh vién cia Hoi
ddng quan tri chiu trach nhiém cé nhan vé phén viéc ctia minh va cing chiu trach
nhiém trude Pai hoi dong cd dong, trudc phap luat vé cac nghi quyét, quyét dinh cua
Hoi dong quan trj d6i véi sy phat trién ciia Cong ty.

2. Hoi déng quan tri giao trach nhiém cho Giam ddc (Tdng giam ddc) té chirc
diéu hanh thuc hién céc nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri.

Chuong 11
THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI

Pidu 3. Quyén va nghia vu ciia thanh vién Hoi dong quén tri

1. Thanh vién Hoi dong quan tri c6 ddy di cac quyén theo quy dinh ctia Luat
Ching khoan, phap luat lién quan va Piéu 1 cong ty, trong d6 cb quyén duoc cung
cép cac thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh cua Cong ty va
cua céac don vi trong Cong ty.

2. Thanh vién Hji ddng quén tri c6 nghia vu theo quy dinh tai Diéu 1 cong ty
va céac nghia vu sau:

a) Thuc hién cac nhiém vy ciia minh mdt cach trung thuc, can trong vi loi ich
cao nhat cua c6 dong va cua Cong ty;

b) Tham du day du céc cudc hop cua Hoi dong quan tri va co y kién vé cac van
dé duoc dua ra thao luan;

¢) Béo cao kip thoi, day du véi Hoi dong quan tri cac khoan thu lao nhén duoc
tlr cac cong ty con, cong ty lién ket va cac to churc khac;

d) Béo cdo Hoi ddng quan tri tai cudc hop gan nhat céc giao dich gitra Cong ty,
cong ty con, cong ty khac do Cong ty ndm quyén kiém soét trén 50% trd 1én von diéu
1& voi thanh vién Hoi déng quan tri va nhimg nguoi ¢6 lién quan cta thanh vién do;
giao djch giita Céng ty véi cong ty trong d6 thanh vién Hoi dong quan trj 1a thanh
vién sang lap hodc la ngudi quan ly doanh nghiép trong thoi gian 03 nim gan nhét
trudce thoi diém giao dich;

d) Thuc hién céng bd théng tin khi thuc hién giao dich ¢6 phiéu ciia Cong ty
theo quy dinh cua phép luat.

3. Thanh vién Hoi dong quan tri doc 1ap cta cong ty niém yét phai 1ap bdo céo
danh gia vé hoat dong cua Hoi déng quan tri.



Diéu 4. Quyén dwge cung cip thong tin ciia thanh vién Hi dong quan tri

1. Thanh vién Hoi ddng quan tri ¢ quyén yéu cau Giam ddc, Phé giam ddc,
ngudi quan 1y khac trong Cong ty cung cp thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh,
hoat dong kinh doanh ctia Cong ty va cua don vi trong Cong ty.

2. Ngudi quan ly duge yéu cau phai cung cép kip thoi, day du va chinh xac
thong tin, tai liéu theo yéu cau cua thanh vién Héi dong quan tri. Trinh ty, thu tuc yéu
cau va cung cip thong tin do Diéu 1é cong ty quy dinh.

Pidu 5. Nhiém ky va s6 lrgng thanh vién Hoi ddng quan tri

1. Hoi ddng quan tri ¢6 tir 05 dén 11 thanh vién. Diéu 1¢ cong ty quy dinh cy thé
s6 lugng thanh vién Hoi ddng quan tri.

2. Nhiém ky ctia thanh vién Hoi dong quan tri khong qua 05 nidm va c6 thé dugc
bau lai véi sb nhiém ky khong han ché. Mbt c4 nhan chi dugc bau 1am thanh vién Héi
ddng quan tri doc 1ap ctia mot cong ty khdng qué 02 nhiém ky lién tuc.

3. Trudong hop tit ca thanh vién Hoi dong quan tri ciing két thic nhiém ky thi
cac thanh vién do tiép tuc 1a thanh vién HOi dong quan tri cho dén khi c6 thanh vién
méi duge bau thay thé va tiép quan cong viée, trir trudng hop Diéu 1€ cong ty ¢ quy
dinh khéc.

4. Didu 18 cong ty quy dinh cu thé sb lugng, quyén, nghia vy, cich thirc t6 chirc
va phéi hop hoat dong cua cac thanh vién Hoi déng quan tri doc lap.

Piéu 6. Tiéu chuin va diéu kién thanh vién Hoi dong quan tri

1. Thanh vién Hoi ddng quan tri phai dép tng cac tiéu chudn va diéu kién sau:

a) Khong thudc dbi tugng quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 Luat Doanh nghiép;

b) Cé trinh d chuyén mon, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hodc trong
linh vuc, nganh, nghé kinh doanh ctia Céng ty va khong nhét thiét phai 1 c6 dong
ctia Cong ty, trir truong hop Didu 1& cong ty cé quy dinh khéc;

¢) Thanh vién Hoi déng quan tri Cong ty ¢6 thé dong thoi 1a thanh vién Hoi
ddng quan tri cia cong ty khéc;

d) Bbi véi doanh nghiép nha nudc theo quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu 88
Luit Doanh nghiép va cong ty con cua doanh nghiép nha nudc theo quy dinh
tai khoan 1 Diéu 88 Luat Doanh nghiép thi thanh vién Hoi dong quan tri khong dugc
la ngudi c6 quan hé gia dinh cua Giam déc (Tong gidm dbc) va ngudi quan 1y khac
cla cong ty; ciia ngudi quan 1y, nguoi c6 thim quyén bd nhiém ngudi quan ly cong

ty me;

d) Céc tiéu chuan va diéu kién khéc theo Diéu 1& cong ty.
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2. Thanh vién Hoi dong quan tri doc 1ap theo quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu
137 Luét Doanh nghiép phai dap (ng céc tiéu chuan va didu kién sau day:

a) Khong phai la ngudi dang lam viéc cho Cong ty, cong ty me hoac cong ty con
cua Cong ty; khong phai 1a nguoi da tung lam viéc cho Cong ty, cdng ty me hodc
cong ty con ciia Cong ty it nhat trong 03 nim lién trude do;

b) Khong phai la ngudi dang hudng luong, thu lao tir cong ty, trir cac khoan phu
cép ma thanh vién Hoi dé“mg quan tri dugc hudng theo quy dinh;

¢) Khong phai 1a nguoi cé vg hodc chong, bo dé, bo nudi, me dé, me nudi, con
dé, con nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt la co dong lon cia Cong ty; la ngudi quan ly
cua Cong ty hodc cong ty con cua Cong ty;

d) Khéng phai 1a ngudi truc tiép hoic gian tiép so hitu it nhat 01% tong s6 ¢b
phan c6 quyén biéu quyét ctia Cong ty;

d) Khéng phai 1a nguoi da timg 1am thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém
soat ciia Cong ty it nhét trong 05 nidm lién trude do, trir truong hgp duge bd nhiém
lién tuc 02 nhiém ky;

e) Cac tiéu chuan va diéu kién khac theo Diéu 1€ cong ty.

3. Thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri phai théng bao véi Hoi dong quan trj vé
viéc khong con dép tmg du céc tiéu chudn va diéu kién quy dinh tai khoan 2 Diéu nay
va duong nhién khong con la thanh vién doc 1ap Hoi ddng quan tri ké tir ngay khong
dap tmg du céc tidu chudn va diéu kién. Hoi dong quan tri phai thong béo trudng hop
thanh vién ddc 1ap Hoi dong quan tri khong con dap tmg du cac tiéu chuan va diéu
kién tai cudc hop Pai hoi déng ¢ dong gin nhat hodc triéu tap hop Pai hoi dong cd
dong dé bau bd sung hodc thay thé thanh vién doc lap Hoi dong quan tri trong thoi
han 06 théng ké tir ngay nhan dugc thong béo cia thanh vién ddc lap Hoi déng quéan
tri ¢6 lién quan.

Piéu 7. Chi tich Hoi dong quén tri

1. Chu tich Hoi déng quan tri do Hoi dong quan tri bau, mién nhiém, bai nhiém
trong sb cc thanh vién Hoi dong quan tri.

2. Chu tich H6i ddng quén trj Cong ty khong duogc kiém nhiém chirc vu Gidam
dbc ctia Cong ty.

3. Chu tich Hoi dong quén tri c6 quyén va nghia vu sau day:
a) Lap chuong trinh, ké hoach hoat ddong cua Hoi déng quan tri;

b) Chuén bi chuong trinh, ndi dung, tai li€u phuc vu cudc hop; triéu tép, chu tri
va lam chu tga cugc hop Hoi dong quan tri;

¢) Tb chirc viéc thong qua nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong quan tri;
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d) Gidm sét qua trinh té chirc thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong
quan tri;

d) Chu toa cudc hop Dai hoi ds‘:‘mg cd dong;

e) Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cua Luit Doanh nghiép va Diéu 1é
cong ty.

4. Truong hgp Chu tich Hoi déng quan tri c6 don tir chirc hodc bi bai mién, Hoi
dong quan tri phai bau ngudi thay thé trong thoi han (10 ngay) ké tir ngay nhan don
tir chtrc hodc bi bai mién. Trudong hop Chu tich Hoi dong quan tri vdng mit hodc
khong thé thyc hién duge nhiém vy cua minh thi phai uy quyén bing van ban cho
mot thanh vién khac thyc hién quyén va nghia vu cua Chu tich Héi déng quan tri theo
nguyén tic quy dinh tai Diéu 18 cong ty. Truong hop khong c¢6 ngudi dugce ty quyén
hodc Chu tich Hoi ddng quan tri chét, mét tich, bi tam giam, dang chp hanh hinh
phat tu, dang chdp hanh bién phap x{r ly hanh chinh tai co s¢ cai nghién bat budc, co
s& gido duc bt budce, trdn khoi noi cu tri, bi han ché hodc mat néng lyc hanh vi dan
su, ¢6 kho khan trong nhén thire, lam chu hanh vi, bi Toa an cdm dam nhiém chuc
vy, cAm hanh nghé hozic 1am céng viéc nhét dinh thi céc thanh vién con lai bau mot
ngudi trong sé céc thanh vién gitt chirc Chu tich Hoi dong quan trj theo nguyén tic
da s thanh vién con lai tan thanh cho dén khi c6 quyét dinh méi cua Hoi déng quan tri.

5. Khi xét thay can thiét, Hoi dong quan tri quyét dinh bd nhiém thu ky Hoi
ddng quan tri cong ty. Thu ky Hoi ddng quan tri c6 quyén va nghia vu sau dy:

a) H3 tro td chic tridu tap hop Dai hoi dong cd dong, Hoi dong quan tri; ghi
chép cac bién ban hop;

b) H3 trg thanh vién Hoi déng quan tri trong viéc thuc hién quyén va nghia vu
dugc giao;

¢) H tro Hoi ddng quan tri trong ép dung va thyc hién nguyén téc quan tr cong ty;

d) Ho trg Cong ty trong xay dung quan hé cd dong va bao vé quyén, loi ich hop

phép cua cb dong; viéc tuan thii nghia vu cung cap thong tin, cong khai héa thong tin
va thu tuc hanh chinh;

d) Cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh tai Diéu 1é cong ty.

Piéu 8. Mi&n nhiém, bai nhiém, thay thé va bd sung thanh vién Hji dong
quan tri

1. Dai hoi dong cb dong mién nhiém thanh vién Hoi dong quan trj trong trudng
hop sau day:

a) Khong c6 di tiéu chudn va diéu kién theo quy dinh tai Diéu 155 Luét Doanh nghiép;

b) C6 don tir chirc va duogce chép thuan;




¢) Trudong hop khac quy dinh tai Diéu 1é cong ty.

2. Pai hoi dong cb dong bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri trong trudng
hop sau day:

a) Khong tham gia céc hoat dong ciia Hoi dong quan tri trong 06 thang lién tuc,
trir truong hop bét kha khang;

b) Truong hop khac quy dinh tai Diéu 1& cong ty.

3. Khi xét thiy can thiét, Pai hoi ddng cb dong quyét dinh thay thé thanh vién
Hoi dong quan tri; mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hoi dong quan tri ngoai truong
hop quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu nay.

4. Hdi ddng quan tri phai triéu tap hop Dai hoi dong cd dong d bau bd sung
thanh vién Hoi dong quan tri trong truong hop sau day:

a) Sb thanh vién Hoi ddng quan trj bi giam qua mot phan ba so véi sé quy dinh
tai Piéu 1& cong ty. Trudng hop ndy, Hoi dong quan trj phai triéu tip hop Dai hdi
dong ¢ dong trong thoi han 60 ngay ké tir ngay sb thanh vién bi giam qua mot phan ba;

b) S6 lugng thanh vién doc lap Hoi dong quan tri giam xudng, khong bao dam
ty 18 theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 137 Luat doanh nghiép;

¢) Trir trudng hop quy dinh tai diém a va diém b khoan nay, Pai hdi dong c6
déng bau thanh vién méi thay thé thanh vién Hoi dong quan trj dd bi mién nhiém, bai
nhiém tai cudc hop gan nhét.

Diéu 9. Cich thirc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri
1. Cb dong hodc nhém cb ddng so hiru tir 10% tdng so ¢b phan phd théng tro
1én hodac mgt ty 1€ khac nho hon theo quy dinh tai Didu 18 cong ty ¢6 quyén d& ctr

ngudi vao Hoi dong quan tri. Trudng hop Diéu 1é cong ty khong c6 quy dinh khéc thi
viéc dé cir nguoi vao Hoi dong quan tri thuc hién nhu sau:

a) Cac cb dong phd théng hop thanh nhém dé dé cir nguoi vao Hoi dong quan
tri phai théng bao vé viéc hop nhém cho cic cd ddng dy hop biét trude khi khai mac
Dai héi dong cb déng;

b) Can ¢t s6 luong thanh vién Hoi dong quan tri, c6 dong hodc nhém cb dong
quy dinh tai khoan nay dugc quyén dé ctr mot hodc mét sb nguoi theo quyét dinh cua
Pai hoi dong c6 dong lam tng cilr vién Hoi dong quan tri. Trudong hop s Umg cir vién
duoc ¢b dong hodc nhém cb dong dé cir thép hon sb tmg cir vién ma ho dugc quyén
d& cir theo quyét dinh cia Pai hoi ddng c¢b dong thi s6 tmg clr vién con lai do Hoi
dong quan trj va cac cd déng khac dé ctr.

2. Trudng hop sb luong tmg cir vién Hoi déng quan tri théng qua dé cir va tng
ctr van khéng du sb lugng cén thiét theo quy dinh tai khoan 5 Pidu 115 Luét Doanh
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nghiép, Hoi ddng quan tri dwong nhiém gidi thiéu thém tng cr vién hodc té chirc dé
cu theo quy dinh tai Diéu 18 cong ty, Quy ché ndi bo vé quan tri cong ty va Quy ché
hoat dong cua Hoi ddng quan tri. Viéc Hoi dong quan tri dwong nhiém giéi thigu
thém Umng cir vién phai dugc cong bd rd rang trudc khi Dai hoi dong cb dong biéu
quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh cla phap luat.

3. Trudng hop Diéu 1é cong ty khong quy dinh khéc, viéc biéu quyét bau thanh
vién Hoi ddng quan tri phai thuc hién theo phuong thirc bau don phiéu, theo d6 mdi
cb dong co tong s6 phiéu biéu quyét tuong tmg v&i tong s6 ¢d phan s hitu nhan véi
s thanh vién duge bau cia Hoi ddng quan tri va ¢b dong c6 quyén don hét hodc mot
phan tong s6 phiéu bau ciia minh cho mét hodic mot s6 Umg clr vién. Nguoi trang cr
thanh vién Hoi ddng quan tri dugc xac dinh theo sb phiéu bau tinh tir cao xudng thép,
bit ddu tir img cir vién c6 sb phiéu bau cao nhat cho dén khi du s6 thanh vién quy
dinh tai Didu 1¢ cong ty. Truong hop c6 tir 02 ng cir vién trd 1én dat cing sb phiéu
biu nhu nhau cho thanh vién cudi cing ctia Hi ddng quan tr thi s& tién hanh bau lai
trong sb cac (mg cir vién co sd phiéu bau ngang nhau hodc lya chon theo tiéu chi quy
ché bau ctr hoic Piéu 1é cong ty.

4. Viéc biu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri do Dai héi
ddng cd dong quyét dinh theo nguyén tic bd phicu.

Pitu 10. Thong bdo vé biu, mién nhiém, bii nhi¢m thanh vién Hoi dong
quan tri

1. Truong hop da xac dinh dugc ung cir vién Hoi dong quan trj, Cong ty phai
cong bo thong tin lién quan dén cac Ung cur vién toi thiéu 10 ngay trudc ngay khai
mac hop Dai hoi dong c6 dong trén trang thdng tin dién tr cua Cong ty dé c6 dong co
thé tim hiéu vé cac Umg cir vién ndy trudc khi bo phiéu, img cir vién Hoi dong quan
tri phai ¢6 cam két bing van ban v tinh trung thye, chinh xé4c cla céc théng tin cé
nhan dugc cong bo va phai cam két thyc hién nhiém vu mot cach trung thuc, can
trong va vi lgi ich cao nhat cua Cong ty néu duge bau lam thanh vién Hoi dong quéan
tri. Thong tin lién quan dén ing cir vién Hoi dong quan tri dugc cong bd bao gom:

a) Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

b) Trinh d¢ chuyén mon;

¢) Qua trinh cong téc;

d) Céc chirc danh quéan ly khéac (bao gdm ca chirc danh Hoi dong quan tri cua
cong ty khac);

d) Loi ich c6 lién quan tdi Cong ty va cac bén c6 lién quan cua Cong ty;

e) Cac thong tin khac (néu c6) theo quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty;
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g) Cong ty dai ching phai c6 trach nhiém cong bd thong tin vé cac cong ty ma
ung cur vién dang nam gilr chire vu thanh vién Hoi dong quan tri, cac chirc danh quan
ly khac va cac loi ich c6 lién quan t6i cong ty ctia tmg ctr vién Hoi ddng quan tri (néu co).
2. Viée théng bao vé két qua bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng
quan tri thuc hién theo céc quy dinh hudng dan vé cong b thong tin.
Chuong 111
HOQI DPONG QUAN TRI

Piéu 11. Quyén va nghia vu ciia Hoi ddng quan tri

1. Hoi déng quan tri 1a co quan quan ly Cong ty, c6 todn quyén nhan danh Cong
ty d& quyét dinh, thuc hién quyén va nghia vu ctia cong ty, trir cc quyén va nghia vu
thudc thim quyén cua Pai hoi dong ¢ dong.

2. Quyén va nghia vy ctia Hoi dong quén tri do luat phap, Diéu 1é cong ty va Dai
hoi dong ¢b dong quy dinh. Cu thé, Hoi ddng quan tri c6 nhitng quyén han va nghia
VU sau:

a) Quyét dinh chién lugc, ké hoach phét trién trung han va ké hoach kinh doanh
héng nam cua Cong ty;

b) Kién nghi loai co phan va tong so co phan dugc quyén chio ban ctia timg loai;

¢) Quyét dinh ban c¢6 phan chua ban trong pham vi sd ¢b phan duoc quyén chao
ban cua timg loai; quyét dinh huy dong thém von theo hinh thirc khéc;

d) Quyét dinh gia ban cb phan va trai phiéu ctia Cong ty;

e) Quyét dinh mua lai cb phé.n theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu 133
Luéat Doanh nghiép;

f) Quyét dinh phuong 4n dau tu va du 4n dau tu trong thim quyén va giéi han
theo quy dinh cua phap luat;

g) Quyét dinh giai phap phat trién thi truong, tiép thi va cong nghé;

h) Thong qua hop ddng mua, ban, vay, cho vay va hop déng, giao dich khac cé
gid tri tir 35% tong gia tri tai san trd 1én dugc ghi trong béo cdo tai chinh gan nhat
ctia Cong ty, (trlr trudong hop Diéu 1é cong ty c6 quy dinh ty 1& hodc gia tri khac) va
hop dong, giao dich thudc thim quyén quyét dinh cta Pai hoi dong cb dong theo quy
dinh tai diém d khoan 2 Piéu 138, khoan 1 va khoan 3 Piéu 167 Luat Doanh nghiép;

i) Bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich Hoi dong quan tri; bd nhiém, mién
nhiém, ky két hgp dong, cham dirt hop dong ddi véi Giam ddc va ngudi quan 1y quan
trong khéc do Diéu 1é cong ty quy dinh; quyét dinh tién luong, thu lao, thudng va loi
ich khéc ctia nhitng ngudi quan 1y d6; cir ngudi dai dién theo Gy quyén tham gia Hoi
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dong thanh vién hodc Dai hoi dong cb déng & cong ty khéc, quyét dinh muc thu lao
va quyen loi khac cua nhitng nguoi do;

k) Gidm sét, chi dao Giam dbc va nguoi quan 1y khéc trong didu hanh cong viéc
kinh doanh hing ngay cua Cong ty;

1) Quyét dinh co cdu tb chirc, quy ché quan ly ndi bd ciia Céng ty, quyét dinh
thanh 14p cong ty con, chi nhanh, van phong dai dién va viéc gép vén, mua cb phan
cua doanh nghiép khac;

m) Duyét chuong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu hop dai hdi déng c6 déng,
tridu tdp hop dai hoi dong ¢ dong hoic ldy y kién dé Pai hdi dong cd dong thong
qua nghi quyét;

n) Trinh bdo céo tai chinh hing nim di duoc kiém toan 1én Pai hoi dong ¢ dong;

0) Kién nghi muc cd tic dugc tra; quyét dinh thdi han va tha tuc tra cd tic hodc
xtr ly 16 phat sinh trong qua trinh kinh doanh;

p) Kién nghi viéc t6 chirc lai, giai thé Cong ty; yéu cau pha san Cong ty;

q) Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong Hoi déng quan tri, Quy ché néi bd
vé quan tri cong ty sau khi dugc Pai hoi dong c6 dong thong qua; quyét dinh ban
hanh Quy ché hoat dong cua Uy ban kiém toén truc thuéc Hoi dong quan tri, Quy ché
vé cong bd thong tin ctia Cong ty;

r) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép, Luat Ching
khoan, quy dinh khac cta phéap luat va Diéu 1 cong ty.

3. Hoi déng quan tri théng qua nghi quyét, quyét dinh bing biéu quyét tai cudc
hop, ldy ¥ kién bing van ban hodc hinh thirc khac do Diéu 1é cong ty quy dinh. Mdi
thanh vién Hoi déng quan tri c6 mot phiéu biéu quyét.

4. Truomg hop nghi quyét, quyét dinh do Hoi ddng quan trj théng qua trai véi
quy dinh cta phap luat, nghi quyét Dai hoi dong c6 dong, Diéu 1& cong ty gy thiét
hai cho Cong ty thi cac thanh vién tan thanh thong qua nghi quyét, quyét dinh d6 phai
cung lién déi chiu trach nhiém cé nhan vé nghi quyét, quyét dinh d6 va phai dén bu
thiét hai cho Cdng ty; thanh vién phan déi thong qua nghi quyét, quyét dinh noi trén
dugce mién trir trach nhiém. Trudng hop nay, ¢b dong ciia Cong ty c6 quyén yéu ciu
Toa 4n dinh chi thyc hién hodc huy bé nghi quyét, quyét dinh noi trén.

Pi¢u 12. Nhiém vu va quyén han cia Hoi ddng quan tri trong viée phé
duyét, ky két hop dong giao dich

1. Hoi dong quan tri chp thuan cac hop dong, giao dich c6 gié tri nho hon 35%
hodc giao dich din dén tong gié tri giao dich phat sinh trong vong 12 thang ké tur
ngay thuc hién giao dich dau tién c6 gia tri nho hon 35% tdng gié tri tai san ghi trén
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bao cdo tai chinh gin nhat hodc mot ty 1&, gia tri khac nho hon theo quy dinh tai Diéu
1€ cong ty gilra Cong ty voi mdt trong céc doi tuong sau:

- Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Giam ddc, ngudi
quén ly khac va nguoi cd lién quan cua cac doi tugng nay;

- Co dong, ngudi dai dién Uy quyén ctia co dong s& hiru trén 10% tong von cb
phén pho thong cua Cong ty va nhitng nguoi ¢6 lién quan cua ho;

- Doanh nghiép ¢6 lién quan dén cac dbi tuong quy dinh tai khoan 2 Diéu 164
Luéat Doanh nghiép.

2. Nguoi dai dién Cong ty ky hop dong, giao dich phai théng bao cho thanh vién
Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soét vé cac ddi tugng co lién quan ddi véi
hop ddng, giao dich d6 va giri kém theo du thao hop ddng hoidc ndi dung chu yéu cua
giao dich. Hoi déng quan tri quyét dinh viéc chap thuan hop déng, giao dich trong
thoi han 15 ngay ké tir ngay nhén dugc théng béo, trir trudng hop Diéu 1é cong ty
quy dinh mét thoi han khac; thanh vién Hoi ddng quan tri ¢6 loi ich lién quan dén cac
bén trong hop dong, giao dich khong cé quyén biéu quyét.

Piéu 13. Trach nhiém cia Hi dong quan tri trong viéc triéu tip hop Pai
hji dong c6 dong bat thwong

1. Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Pai hoi dong cd dong bt thuong trong
cac truong hop sau:

a) Hoi dong quan trj xét thay can thiét vi loi ich cia Cong ty;

b) S6 lugng thanh vién Hoi déng quan tri, Ban kiém soat con lai it hon sb lugng
thanh vién toi1 thieu theo quy dinh cua phap luét;

¢) Theo yéu cau ctia ¢6 déng hodc nhém cb dong quy dinh tai khoan 2 Piéu 115
ctia Luat Doanh nghiép; yéu cau tridu tdp hop Dai hoi ddng c¢b déng phai duoc thé
hién bang vin ban, trong d6 néu 15 ly do va myc dich cudc hop, c6 di chir ky cua céc
co dong lién quan hodc vin ban yéu cau dugc lap thanh nhiéu ban va tap hop du chir
ky cua céc ¢ dong c6 lién quan;

d) Theo yéu cau ciia Ban kiém soat;

e) Céc trudong hop khac theo quy dinh cta phép luét va Diéu 18 cong ty.

2. Triéu tap hop Pai hoi dong cb dong bt thudong

Trir trudng hop Diéu 18 cong ty ¢6 quy dinh khéc, Hoi déng quan tri phai triéu
tap hop Dai hoi ddng cb dong trong thoi han 30 ngay ké tir ngay s lugng thanh vién
Hoi df")ng quan tri, thanh vién doc 1ap Hoi déng quan tri hodc thanh vién Ban Kiém
soat con lai it hon sé lugng thanh vién tdi thiéu theo quy dinh tai Piéu 18 cong ty
hodc nhan dugc yéu cau quy dinh tai diém ¢ va diém d khoan 1 Diéu nay;
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3. Nguoi triéu tap hop Dai hoi dong ¢ dong phai thyuc hién céc cong viée sau:
a) Lap danh sach cb dong c6 quyén dy hop;

b) Cung cép thong tin va giai quyét khiéu nai lién quan dén danh sach c6 dong;
c¢) Lép chuong trinh va ndi dung cudc hop;

d) Chuén bi tai liéu cho cudc hop;

e) Dy thao nghi quyét cua Pai hoi df‘mg co dong theo ndi dung du kién cta cudc
hop; danh sach va thong tin chi tiét ctia cac img cir vién trong trudng hop bau thanh
vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban Kiém soat;

f) Xac dinh thoi gian va dia diém hop;

g) Gui théng bao mdi hop dén timg cb dong cé quyén du hop theo quy dinh
Luat doanh nghiép;

h) Céac cong viéc khac phuc vu cude hop.

Piéu 14. Céc tiéu ban gitp viéc Hoi dong quan tri.

1. Hoi dong quan tri c6 thé thanh lap tiéu ban truc thudc dé phu trach vé chinh
séch phat trién, nhan sy, luong thudng, kiém toan ndi bd, quan ly rii ro. S& lugng
thanh vién cua tidu ban do Hoi ddng quan tri quyét dinh c6 tdi thiéu la ba (03) ngudi
bao gdm thanh vién cua Hoi ddng quan tri va thanh vién bén ngoai. Céc thanh vién
doc 1ap Hoi dong quan tri/thanh vién Hoi dong quan tri khong didu hanh nén chiém
da sb trong tiéu ban va mét trong sd cac thanh vién nay dugc bd nhiém 1am Trudng
tiéu ban theo quyét dinh ctua Hoi déng quan tri. Hoat dong cua tiéu ban phai tuan thu
theo quy dinh ctia Hoi déng quan tri. Nghi quyét cta tiéu ban chi ¢6 hiéu lyuc khi c6
da s6 thanh vién tham du va biéu quyét théng qua tai cudc hop cia tiéu ban.

2. Viéc thuc thi quyét dinh cua Hoi déng quan tri, hodc cua tiéu ban truc thudc
Hoi dong quan tri phai phi hop véi cac quy dinh phap luét hién hanh va quy dinh tai
Diéu 1€ cong ty, Quy ché ndi bd vé quan tri cOng ty.

Chuong IV
CUQC HQP HQI PONG QUAN TRI

Diéu 15. Cudc hop Hoi dong quan tri

1. Chu tich Hoi dong quén tri dugc bau trong cudc hop dau tién ciia Hoi dong
quan tri trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay két thic bau cir Hoi ddng quan tri
d6. Cudc hop nay do thanh vién c6 sé phiéu bau cao nhat hodc ty 1é phiéu bau cao
nhét tridu tap va cha tri. Truong hop ¢ nhiéu hon mét thanh vién c6 sé phiéu bau
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hoic ty 1¢ phiéu bau cao nhét va ngang nhau thi cac thanh vién bau theo nguyén tic
da s6 dé chon 01 ngudi trong s6 ho trigu tip hop Hoi dong quan tri.

2. Hoi dong quan tri phai hop it nhit mdi quy 01 14n va c6 thé hop bét thuong.

3. Chu tich Hoi dong quan trj triéu tap hop Hoi ddng quan trj trong trudng hop
sau day:

a) Co deé nghi cua Ban kiém so4t hodc thanh vién doc lap Hoi déng quan tri;
b) C6 dé nghi ctia Gidm dbc hodc Tong giam dbc hoic it nhét 05 nguoi quan ly khéc;
c) C6 dé nghi cta it nhat 02 thanh vién Hoi dong quan tri;

d) Trudng hop khéc do Piéu 1& cong ty quy dinh.

4. D& nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay phai dugc lap thanh van ban, trong d6
néu rd muc dich, vn d& can thao luan va quyét dinh thudc tham quyén ctia Hoi dong
quan tri.

5. Chu tich Hoi ddng quan tri phai tridu tap hop Hoi dong quan trj trong thoi han
07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc dé nghi quy dinh tai khoan 3 Piéu nay.
Trudng hop khong triéu tap hop Hoi dong quan tri theo dé nghi thi Chu tich Hoi dong
quan tri phai chiu trach nhiém veé nhitng thiét hai xay ra dbi véi Cong ty; nguoi dé
nghi ¢6 quyén thay thé Chu tich Hoi dong quan tri tridu tp hop Hoi dong quan tri.

6. Chu tich Hoi ddng quan tri hodc ngudi triéu tap hop Hoi déng quan tri phai
giri théng béo moi hop chdm nhat 1a ba (03) ngay lam viéc trudc ngdy hop (néu Diéu
1& cong ty khong ¢ quy dinh khac). Thong bio moi hop phai xac dinh cu thé thoi
gian va dia diém hop, chuong trinh, cic vin d thao luan va quyét dinh. Thong bao
moi hop phai kém theo tai liéu sir dung tai cudc hop va phiéu biéu quyét ctia thanh vién.

Théng béo moi hop Hoi ddng quan trj c¢6 thé giri bang gidy moi, dién thoai, fax,
phuong tién dién tir hodc phuong thic khéc do Diéu 1é cong ty quy dinh va bao dam
dén duoc dia chi lién lac cta timg thanh vién Hoi dong quan tri dugc ding ky tai
Cong ty.

7. Chti tich Hdi ddng quan tri hodic ngudi triéu tap giri thong bao mdi hop va céc
tai liéu kém theo dén céc thanh vién Ban Kiém soat nhu doi voi cac thanh vién Hoi
dong quan tri.

Thanh vién Ban Kiém soat c6 quyén du cic cudc hop Hoi ddng quan tri; cé
quyen thao luan nhung khong dugc biéu quyét.

8. Cudc hop Hoi déng quan tri dugc tién hanh khi c6 tir 3/4 téng s6 thanh vién
tr¢ lén du hop. Truong hgp cudc hop duge triéu tdp theo quy dinh tai khoan nay
khéng du s6 thanh vién du hop theo quy dinh thi dugc triéu tap 14n thir hai trong thoi
han bay (07) ngay ké tir ngay du dinh hop 1an thir nhét, (trir trudong hop Diéu 18 cong




13

ty quy dinh thoi han khéc ngin hon). Trudong hop nay, cudc hop duge tién hanh néu
cO hon mot nira s6 thanh vién Hoi dfing quan tri dy hop.

9. Thanh vién Hoi déng quan tri dugc coi la tham duy va biéu quyét tai cudc hop
trong trudong hop sau day:

a) Tham dy va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

b) Uy quyén cho ngudi khac dén du hop va bidu quyét theo quy dinh tai khoan
11 Diéu nay;

¢) Tham du va biéu quyét thong qua hoi nghj truc tuyén, bo phidu dién tir hoic
hinh thirc dién tir khac;

d) Gui phiéu bidu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tir;

e) Gui phiéu bidu quyét bing phuong tién khac theo quy dinh trong DPiéu 18
cong ty.

10. Trudong hop giri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, phiéu biéu
quyét phai dung trong phong bi dan kin va phai dugc chuyén dén Chu tich Hoi dong
quan tri chdm nhét 14 01 gi0 trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi dugc ma trudce
su ching kién cta tat ca nhimg nguoi du hop.

11. Thanh vién phai tham dy day du cac cudc hop Hoi dong quan tri. Thanh vién
duge uy quyén cho ngudi khéac du hop va biéu quyét néu duge da sé thanh vién Hoi
dong quan tri chap thuén.

12. Hop bing hinh thirc tryc tuyén

a) Cudc hop cua Hoi déng quan tri co thé t6 churc theo hinh thirc truc tuyén gilra
cac thanh vién cua HQ1 dong quan tri khi tat ca hodc mot so thanh vién dang ¢ nhiing
dia diém khdac nhau véi diéu kién 1a mdi thanh vién tham gia hop déu c6 thé:

- Nghe timg thanh vién Hoi dong quan tri khéc cing tham gia phét biéu trong
cudc hop;

- Phét biéu véi tit ca cac thanh vién tham dy khéc cling mdt cach dong thoi.

b) Viéc trao dbi gifra cac thanh vién co thé thuc hién mot cach truc tiép qua dién
thoai hodic bing phuong tién lién lac thong tin khac hodc 1a két hop tit ca nhimg
phuong thirc nay. Theo quy ché nay, thanh vién Hoi ddng quan tri tham gia cudc hop
nhu vay dugc coi 1 "c6 mit" tai cudc hop d6. Pia diém cude hop dugc t6 chirc theo
quy dinh nay 1a dia diém ma nhém thanh vién Hoi dong quén tri dong nhét tap hop
lai hodic néu khong c6 mot nhom nhu vay, 1a dia diém ma Chu toa cudc hop c6 mait.

¢) Céc quyét dinh duoc théng qua trong cudc hop bing hinh thirc truc tuyén
dugc td chire va tién hanh mot cach hop thire c6 hiéu luc ngay khi két thuc cude hop
nhung phai duoc khing dinh bing céc chit ky trong bién ban cta tit ca cac thanh vién
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Hoi dong quan tri tham dyu cudce hop nay. Khong thanh vién Hoi dong quan trj nao cé
quyén tir chdi khang dinh béng chir ky trong bién ban cua cudc hop néi trén, trir khi
trong cudc hop trén, thanh vién Hoi dong quan tri d6 da bay t6 sy khong tan thanh
hogc bao Iuu y kién ctia minh déi véi cac quyét dinh dugc théng qua trong cudc hop do.

13. Chuén bi ndi dung dé thao luén trong cac cudc hop Hoi ddng quan tr

a) Trir khi ¢6 quy dinh khéac, Giam ddc Cong ty c6 trach nhiém chuén bj céc noi
dung cén thao luan tai cudc hop Hoi dong quan tri theo yéu cau cuia Hoi dong quan tri.

b) Céac thanh vién Hoi déng quan tri, cac tiéu ban truc thudc Hoi d@)ng quan tri
theo sy phén cong cua Chu tich Hoi df")ng quan tri cd trach nhiém nghién clru céc noi
dung c6 lién quan di duge Gidm ddc Cong ty chuin bj va dé xudt y kién hodc bién
phap giai quyét dé Hoi dong quan tri xem xét quyét nghi.

14. Nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri dugc thong qua néu dugc da
s6 thanh vién dy hop tan thanh; truong hop sé phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi
cung thudc vé phia c6 ¥ kién cta Chu tich Hoi ddng quan tri.

Piéu 16. Bién ban hop Hji ddng quan tri

1. Cac cudc hop Hoi ddng quan tri phai dugc ghi bién ban va c6 thé ghi am, ghi
va luu gitr dudi hinh thie dién tir khac. Bién ban phai lap bang tiéng Viét va c6 thé
1ap thém bing tiéng nudc ngoai, bao gdbm céc ndi dung chi yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru s¢ chinh, ma s doanh nghiép;

b) Thoi gian, dia diém hop;

¢) Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

d) Ho, tén timg thanh vién du hop hoic ngudi dugc iy quyén du hop va cach
thirc du hop; ho, tén cac thanh vién khong dy hop va ly do;

e) Van dé dugc thao luan va biéu quyeét tai cudgc hop;

f) Tém tit phat biéu y kién cta timg thanh vién du hop theo trinh tu din bién
cua cudc hop;

g) Két qua biéu quyét trong d6 ghi rd nhitng thanh vién tan thanh, khong tan
thanh va khong cé y kién;
h) Vén dé da dugc thong qua va ty 1& biéu quyét thong qua tuong (ng;

i) Ho, tén, chir ky cta cac thanh vién tham dy cude hop, trir truong hop quy dinh
tai khoan 2 Diéu nay.

2. Trudng hop chu toa, ngudi ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop nhung néu
dugc tat ca thanh vién khac cia Hoi dong quan tri tham du hop ky va cé dy du noi
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dung theo quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, e, f, g va h khoan 1 Diéu nay thi bién ban
nay co hiéu lyc.

3. Chu toa, nguoi ghi bién ban va nhimg ngudi ky tén trong bién ban phai chiu
trach nhiém vé tinh trung thyc va chinh xac cta ndi dung bién ban hop Hoi dong
quan tri.

4. Bién ban hop Hoi dong quan trj va tai liéu sir dung trong cude hop phai dugc
luu gitr tai tru s& chinh cua Cong ty.

5. Bién ban 1ap bing tiéng Viét va bing tiéng nudc ngoai c6 hiéu luc phép ly
nhu nhau. Trudng hop ¢ su khac nhau vé ndi dung gitra bién ban bing tiéng Viét va
bang tiéng nude ngoai thi ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét duge p dung.

Diéu 17. Thong qua cac Nghi quyét ciia Hoi ddng quan tri bing hinh thirc
lay ¥ kién béng vin bén

1. Déi véi cac van dé khong cén thiét phai tridu tap cude hop Hoi dong quan tri
hodc khong co diéu kién dé triéu tap hop, Chu tich Hoi dong quan trj co6 thé to chuc
liy vy kién cac thanh vién Hoi dong quan tri bing vin ban (qua email) véi diéu kién 1a
c4c thanh vién Hoi dong quén tri phai nhan duoc ddy du céc tai lidu c6 lién quan dén
nhing ndi dung duoc dé nghi Hoi dong quan tri xem xét quyét nghi.

2. Nghi quyét theo hinh thtc ldy v kién bang vin ban (qua email) dugc thong
qua trén co s& ¥ kién tan thanh cia da sb thanh vién Hoi dong quan trj c6 quyén biéu
quyét. Nghi quyét nay c¢6 hiéu luc va gia tri nhu nghi quyét dugc céc thanh vién Hoi
dong quan tri thong qua tai cudc hop duge triéu tap va td chirc theo théng 18.

3. Thoi gian két thiic Hoi nghi duoc tinh vao thoi diém Chu toa cudc hop két
luan va ky bién ban hop, Nghi quyét.

Chuong V
BAO CAO, CONG KHAI CAC LQI ICH

Diéu 18. Trinh bso cdo hang nim

1. Két thuc nam tai chinh, Hoi ddng quan tri phai trinh Dai hoi dong cb déng
bao céo sau day:

a) Bao céo két qua kinh doanh ciia Cong ty;
b) Béo céo tai chinh;
¢) Béo cdo danh gia cong tac quan 1y, didu hanh Céng ty;

d) Béo céo thim dinh ctia Ban Kiém soat.
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2. Bao cdo quy dinh tai cac diém a, b va ¢ khoan 1 Diéu nay phai dugc giri dén
Ban kiém soat dé tham dinh chdm nhét 13 30 ngay trudc ngay khai mac cude hop Pai
hoi dong cb dong thuong nién néu Diéu 1é cong ty khong c6 quy dinh khac.

3. Bao cdo quy dinh tai cac khoan 1, 2 Piéu nay, béo cdo thim dinh cia Ban
kiém soét va béo cdo kiém toan phai dugc luu giif tai tru s& chinh ctia Cong ty cham
nhét 1a 10 ngay trude ngay khai mac cudc hop Dai hoi déng cd dong thuong nién néu
Didu 1& cong ty khdng quy dinh thoi han khac dai hon. Cé déng s hitu ¢d phén cia
Céng ty lién tuc it nh4t 01 ndm c6 quyén tw minh hodc cing véi ludt su, ké toan vién,
kiém toan vién c6 chimg chi hanh nghé truc tiép xem xét bao céo quy dinh tai Diéu nay.

Piéu 19. Thu lao, thuwdng va lgi ich khic ctia thanh vién Hoi ddng quén tri

1. Cong ty cb quyén tra thu lao, thuéng cho thanh vién Hoi ddng quan tri theo
két qua va hidu qua kinh doanh.

2. Thanh vién Hoi dong quan tri dugc hudng thu lao cdng viéc va thudng. Thu
lao cong viéc dugc tinh theo s6 ngay cong can thiét hoan thanh nhiém vu cta thanh
vién Hoi ddng quan tri va muc thi lao mdi ngay. Hoi dong quan tri dy tinh mirc thu
lao cho ting thanh vién theo nguyén tdc nhat tri. Téng muc thu lao va thudng cia
Hoi dong quan tri do Pai hoi dong ¢ dong quyét dinh tai cudc hop thuong nién.

3. Thu lao cua timg thanh vién Hoi ddng quan tri duge tinh vao chi phi kinh
doanh cua Cong ty theo quy dinh cuia phap luét vé thué thu nhap doanh nghiép, dugc
thé hién thanh muc riéng trong bdo cdo tai chinh hang nim ctia Cong ty va phai bdo
cdo Pai hoi dong cd dong tai cude hop thudng nién.

4. Thanh vién Hoi ddng quan tri nim giit chirc vu diéu hanh hodc thanh vién
Hoi ddng quan tri lam viéc tai cac tiéu ban ctia Hoi dong quan tri hodc thuc hién
nhiing cong viéc khac ngoai pham vi nhiém vu thong thuong cua mét thanh vién Hoi
dong quan tri, c6 thé duge tra thém thi lao dudi dang mot khoan tién cong tron goi
theo tirng lan, lrong, hoa hong, phan trim loi nhuan hozic dudi hinh thirc khéc theo
quyét dinh ctia Hoi dong quan tri.

5. Thanh vién Hoi dong quan tri c¢6 quyén dugc thanh toén tat ca céc chi phi di
lai, an, & va cac khoan chi phi hop 1y khac ma ho da phai chi tra khi thyc hién trach
nhiém thanh vién Hoi ddng quan trj cia minh, bao gdm ca céc chi phi phét sinh trong
viée t6i tham dy céc cude hop Pai hdi dong cd dong, Hoi dong quan tri hodc céc ticu
ban ctia Hoi dong quan tri.

6. Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 thé duoc Cong ty mua bao hiém trach nhiém
sau khi ¢6 su chip thuan cua Pai hoi déng c¢b dong. Bao hiém nay khong bao gom
bao hiém cho nhimg trach nhiém cua thanh vién Hgi dong quan trj lién quan dén viéc
vi pham phap luat va Diéu 1é cong ty.
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Piéu 20. Cong khai cac lgi ich lién quan

Trudong hop Piéu 1é cong ty khong ¢é quy dinh khéc chit ché hon, viée cong
khai lgi ich va ngudi c6 lién quan cua Cong ty thuc hién theo quy dinh sau day:

1. Thanh vién Hoi dong quan trj ciia Cong ty phai ké khai cho cong ty vé cac lgi
ich lién quan cua minh, bao gdm:

a) Tén, ma sb doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh cua
doanh nghiép ma ho ¢6 s& hiru phan vén gop hodc cb phan; ty 18 va thoi diém s& hiru
phin vén gép hodc c¢b phan do;

b) Tén, ma s6 doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh cua
doanh nghiép ma nhiing nguoi c¢6 lién quan cua ho cung s& hitu hodc s& hitu riéng
phén v6n gop hodic ¢d phan trén 10% von diéu 1¢.

2. Viéc ké khai quy dinh tai khoan 1 Piéu nay phai dugc thuc hién trong thoi
han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay phat sinh lgi ich lién quan; viéc sira ddi, bd sung
phai dugc théng bao véi Cong ty trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay c6 stra
d6i, bd sung tuong tmg.

3. Thanh vién Hdi dong quan tri nhan danh c4 nhan hogc nhan danh ngudi khac
dé thyuc hién cong viéc dudi moi hinh thic trong pham vi cong viéc kinh doanh cua
Cong ty déu phai giai trinh ban chat, noi dung clia cong viéc do6 trude Hoi ddng quan
tri va chi duoc thuc hién khi duoc da sé thanh vién con lai cia Hoi déng quan tri
chép thun; néu thuc hién ma khong khai bao hodc khong dugc su chép thuan cua
Hbi ddng quan tri thi tat ca thu nhap c6 dugc tir hoat dong dé thude vé Cong ty.

Chuong VI
MOI QUAN HE CUA HQI PONG QUAN TRI

Pidu 21. Méi quan hé giira cic thanh vién Hoi ddng quan tri
1. Quan hé giira cac thanh vién Hoi dong quan tri 1a quan hé phéi hop, cac thanh

vién HQi dong quan tri ¢d trach nhiém thong tin cho nhau vé van dé c6 lién quan
trong qua trinh xir ly c¢dng viée dugc phan cong.

2. Trong qua trinh xtr 1y céng viée, thanh vién Hoi dong quan tri duge phan
cong chiu trach nhiém chinh phai cht dong phéi hop xir 1y, néu c6 van d lién quan
dén linh vuc do thanh vién Hoi dong quan tri khac phu trach. Trong trudng hop giita
céc thanh vién Hoi déng quan tri con c6 y kién khac nhau thi thanh vién chiu trach
nhiém chinh béo cdo Chu tich Hbi dong quan tri xem xét quyét dinh theo tham quyén
hodc t6 chirc hop hodc 14y ¥ kién cua cac thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh
ctia phép luét, Diéu 18 cong ty va Quy ché nay.
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3. Trong trudng hop cé su phén cong lai giita cac thanh vién Hoi dong quan tri
thi cac thanh vién Hoi dong quan tri phai ban giao cong viéc, ho so, tai liéu lién quan.
Viéc ban giao nay phai dugc lap thanh vin ban va bao cdo Chu tich Hoi dong quan trj
vé viéc ban giao do.

Didu 22. Mbi quan hé véi ban didu hanh

Véi vai trd quan tri, Hoi ddng quén trj ban hanh céc nghi quyét ¢é Giam déc va
bd may diéu hanh thyuc hién. Pong thoi, Hoi dong quan tri kiém tra, giam sat thuc
hién cac nghi quyet.

Didu 23. Méi quan hé véi Ban Kiém soat hodc Uy ban kiém toén

1. Mbi quan hé giita Hoi dong quan trj va Ban Kiém soat 1a quan hé phdi hop.
Quan hé lam viéc giira Hoi ddng quan tri véi Ban Kiém soét theo nguyén tic binh
ding va doc lap, dong thoi phéi hop chit ch&, hd trg 13n nhau trong qua trinh thyc thi
nhiém vu.

2. Khi tiép nhén céc bién ban kiém tra hodc béo céo tdng hop ciia Ban Kiém
so4t hodic Uy ban kiém toan, Hoi déng quan tri cé trach nhiém nghién ctru va chi dao
cac bd phén c6 lién quan xdy dung ké hoach va thuc hién chén chinh kip thoi.

Chuong VII
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 24. Hi¢u lye thi hanh

Quy ché hoat dong ctiia Hoi ddng quan trj Cong ty ¢b phin Dich vu xuit ban
Gido duc Ha Noi bao gdm 07 chuong, 24 didu va c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 27
thang 4 nam2021

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

Tran Quang Vinh




NHA XUAT BAN GIAO DUC VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CTCP DICH VU XUAT BAN GIAO DUC HN Péjc 1ap — Twr do — Hanh phiic
---000--- ---000---
Sé: Ol /TTr-DPHDCD Ha Ngi, ngay 4 thang £ nam 2021
TO TRINH

(VAv: Théng qua Quy ché hoat dong cua Ban kiém sodt Céng ty CPDVXBGDHN)
Kinh trinh: Pai hoi dong co dong thuong nién nam 2021
Cong ty ¢6 phén Dich vu Xuit bin Giio duc Ha Noi

- Can ctt Lugt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 duoc Quéc hji théng qua ngay 17/6/2020;

- Can cir Ludt Chumg Khodn s6 54/2019/QH14 duwoc Quéc héi théng qua ngay 26/11/2019;

- Can cik Thong tw 56 116/2020/2020/TT-BTC ban hanh ngay 31/12/2020 vé viéc hudng dén
mét s6 dieu vé quadn tri céng ty dp dung doi voi céng ty dai ching tai Nghi dinh sé
155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cia
Ludt Chitng khodn,

- Cdn cit Didu Ié t6 chize var hoat dpng cua Céng ty cb pha‘;n Dich vu Xudt ban Gido duc Ha Néi.
K& tir ngay 01/01/2021, Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020 (Luat

Doanh nghiép 2020) chinh thirc ¢6 hiéu luc va ngay 31/12/2020, Bo Tai chinh da ban hanh
Thong tu 116/2020/TT-BTC ban hanh miu Quy ché hoat dong cia Ban Kiém soat. Theo
quy dinh tai Diém 1 Diéu 138 Luat Doanh nghiép 2020, Quy ché hoat dong ciia Ban Kiém
sodt thugc tham quyén cua Dai hoi déng cd dong.

Pé dam bao moi hoat dong cua Cong ty tudn thi theo ding quy dinh cta phap luét
hién hanh, Ban Kiém soat kinh trinh Pai hoi déng cd dong xem xét va phé duyét toan van
Quy ché hoat dong ctia Ban Kiém soat (kém theo).

Quy ché hoat dong cua Ban Kiém soét s& ¢6 hiéu luc ap dung tir ngay dugc DPai hoi
dong cb dong thong qua.

Kinh trinh Dai hoi dong ¢ dong xem xét va thong qua.

TM. BAN KIEM SOAT
TRUONG BAN

s R

Nguyén Thi Tra Giang
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NHA XUAT BAN GIAO DUC VIET NAM CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CP DICH VU XBGD HA NOI DPéc lap - Tu do - Hanh phiic

DU THAO Ha Ngi, ngay  thdng — ndm 2021
QUY CHE HOAT PONG CUA BAN KIEM SOAT

- Can cik Ludt Chiing khodn sé 54/2019/QH14 ngay 26 thdang 11 nim 2019;
- Can cir Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17 thdng 6 nam 2020;

- Can cir Nghi dinh sé 155/2020/NP-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh
phii quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua Ludt Chitng khodn;

- Can cir Thong tw 56 11 6/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cua B¢ truong
B¢ Tai chinh hudng dén mét sé diéu vé quan tri cong ty dp dung doi véi cong ty dai ching
tai Nghi dinh sé6 155/2020/ND-CP ngay 31 thdang 12 nam 2020 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua Ludt Ching khodn;

- Céin cir Diéu ¢ cong ty cé phan Dich vu xudt ban Gido duc Ha Noi;
Chwong I
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va dbi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché hoat dong cua Ban kiém soat quy dinh co céu to
chirc nhan sy, ti€u chuén, diéu kién, quyén va nghia vu cia Ban kiém soat va cac thanh
vién Ban kiém soét theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép, Piéu 1¢ cong ty va céc quy dinh
khac ¢6 lién quan.

2. Déi twong ap dung: Quy ché hoat dong ctia Ban kiém soat dugc ap dung cho Ban
kiém soat va céc thanh vién Ban Kiém soat.

Piéu 2. Nguyén tic hoat dong ciia Ban kiém soat

Ban kiém soat lam vi¢e theo nguyén tic tap thé. Cac thanh vién cua Ban kiém soét
c}}iu tra’}ch nhiém ca nhén v€ phan viéc ciia minh vé’ cung chiu trach nhiém trudc Dai hoi
dong c6 dong, trudc phap luat vé cdc cong viéc, quyet dinh ciia Ban Kiém sodt.

Chuong 11
THANH VIEN BAN KIEM SOAT (KIEM SOAT VIEN)
Diéu 3. Quyén, nghia vu va trach nhiém cia thanh vién Ban Kiém soat

1. Tuén thu dang phap ludt, Dleu I8 cong ty, nghi quyét Dai hoi dong c6 dong va
dao dirc nghé nghiép trong thyc hién quyén va nghia vu dugc giao.

: 2. Thuc hién quyen va ngk}la vu dugc giao mdt cach trung thyue, cén trong, tét nhat
nham bao dam lgi ich hgp phap toi da ciia Cong ty.

3. Trung thanh vdi lgi ich cia Cong ty va cd dong; khong lam dung dia vi, chirc vu
va st dung thong tin, bi quyét, co hdi kinh doanh, tai san khac cua Cong ty dé tu lgi hodc
phuc vu loi ich cuia t6 chire, cd nhan khéc.

4. Nghia vu khac theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Diéu 1& c¢ong ty.
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5. Trudng hop vi pham quy dinh tai cdc khoan 1, 2, 3 va 4 Diéu nay ma gy thiét
hai cho Cong ty hodc ngudi khac thi thanh vién Ban kiém soat phai chiu trach nhiém ca
nhan hodgc lién déi boi thuong thiét hai d6. Thu nhdp va lgi ich khac ma thanh vién Ban
Kiém soét ¢6 dugc do vi pham phai hoan tra cho Cong ty.

6. Truong hop phat hién c6 thanh vién Ban kiém soat vi pham trong thyc hién
quyén va nghia vu dugc giao thi phai thong béo bing vin ban dén Ban kiém soét, yéu cau
ngudi ¢6 hanh vi vi pham cham dut hanh vi vi pham va khic phuc hau qua.

Diéu 4. Nhiém ky va s6 lwrgng thanh vién Ban kiém soat

1. Ban kiém sodt ¢6 3 thanh vién, nhiém ky cua thanh vién Ban Kiém soat khong
qua 05 ndm va cé thé dugc bau lai véi s6 nhiém ky khong han che.

2. Thanh vién Ban kiém so4t khong nhiét thiét phai l1a c6 dong ciia Cong ty.
3. Ban kiém soét phai c6 hon mot nira sé thanh vién thuong tra & Viét Nam.
4. Truong hop thanh vién Ban Kiém soat co cung thoi diém két thic nhiém ky ma

thanh vién Ban klem soat nhi¢ém ky méi chua duge bau thi thanh vién Ban kiém soat da
hét nhiém ky van tiép tuc thuc hién quyén va nghia vu cho dén khi thanh vién Ban kiém

soat nhiém ky méi duge bau va nhin nhiém vu.
Diéu 5. Tiéu chuén va diéu kién thanh vién Ban kiém soat

1. Thanh vién Ban kiém soat phai dap tng céc tiéu chudn va diéu kién sau day:

a) Khong thudc dbi tuong theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 cua Luat doanh
nghiép;

b) Dugc dao tao mdt trong cac chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké toan, kiém
toan, ludt, quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh phu hgp vdi hoat dong kinh doanh cua
Cong ty;

¢) Khong phai 1a ngudi c¢6 quan hé gia dinh cua thanh vién Hoi ddng quan tri, Giam
doc va nguoi quan ly khac;

d) Khong phai 1a ngudi quan ly Cong ty, khong nhét thiét phai 1a ¢ dong hodc
nguoi lao dong cua Cong ty;

d) Khong dugc 1am viée trong bd phan ké toan, tai chinh cia Cong ty;

e) Khong dugc la thanh vién hay nhén vién cua t chirc kiém toan dugc chép thuédn
thuc hién kiém todn cac bao cédo tai chinh ciia Cong ty trong 03 ndm lién trude do;

) Tiéu chuén va diéu kién khac theo quy dinh khéc cta phap luat c6 lién quan va
Dicu I¢ cong ty.

2. Ngoai cdc tiéu chudn, diéu kién quy dinh tai khoan 1 Piéu nay, thanh vién Ban
kiém soat cong ty dai chung theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 88 cta Luat Doanh
nghi¢p khong dugce la ngudi ¢6 quan hé gia dinh cia ngudi quan ly doanh nghié¢p cua
Cong ty va cong ty me; ngudi dai dién phan vén ctia doanh nghiép, ngudi dai dién phan
von nha nude tai cong ty me va tai Cong ty.

Piéu 6. Trudng Ban kiém soat

1. Truéng Ban kiém soat phai cé) bf‘ing tc‘)t, nghi¢p dai hoc tr& Ién thugc mot trong
cac chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké toan, kiém todn, luét, quan tri kinh doanh hodc
chuyén nganh c6 lién quan dén hoat dong kinh doanh ctia doanh nghiép.
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2. Truéng Ban kiém soat do Ban kiém soat bau trong s6 cac thanh vién Ban kiém
soat; viéc bau, mién nhiém, bai nhiém theo nguyén tic da sd.

3. Quyén va nghia vu cia Truong Ban kiém soét do Diéu 16 cdng ty quy dinh.
Diéu 7. Dé cir, ing cir thanh vién Ban kiém soat

1. C6 dong hodc nhom cb dong s& hiru tir 10% tong sé ¢b phan phd thong trd 1én c6

quyén dé ctr nguoi vao Ban kiém soat. Viée dé cir nguoi vao Ban Kiém soét thyuc hién nhu
sau:

a) Cac ¢6 dong phd thong hop thanh nhom dé dé cir ngudi vao Ban kiém soét phai
thong bao vé viéc hgp nhém cho céc ¢6 dong du hop biét trude khi khai mac Pai hoi dong
cb dong;

b) Cin cir s6 lugng thanh vién Ban Kiém sodt, cd déng hoic nhém cd dong quy
dinh tai khoan nay dugc quyén dé cur mot hodc mot s6 nguoi theo quyét dinh cua Dai héi
ddng cb dong lam Ung cir vién Ban klem soat. Trudong hop sb ung cur vién dugc ¢ dong
hogc nhom c6 dong dé cu thap hon s6 ung cir vién ma ho duoc quyen dé cir theo quyet

dinh cua Dai hoi dong cd dong thi sé tmg cir vién con lai do Hoi dong quan tri, Ban Kiém
sodt va cac cd dong khac dé cir.

2. Trudng hop sb lugng Ung ctr vién Ban kiém soét thong qua dé cir va tng cir van
khong du so lugng can thiét theo quy dinh tai khoan 5 Dzeu 115 Luét Doanh nghié¢p, Ban
kiém soat duong nhiém gioi thi¢u thém Ung cur vién hodc td chire dé cir theo quy dinh tai
Diéu 1& cong ty, Quy ché ndi b vé quan trj cong ty va Quy ché hoat dong ctia Ban kiém
soat. Viéc Ban Kiém sodt dwong nhi¢m gidi thi¢u thém ng cir vién phai dugc cong bé 1o

rang trude khi Pai hoi ddng ¢b dong biéu quyét bau thanh vién Ban kiém soét theo quy
dinh cta phap luat.

Diéu 8. Céch thirc bAu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém soat

1. Viéc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém soét thudc thim quyén
ctia Pai hoi déng ¢b dong.

2. Viéc biéu quyet bau thanh vién Ban klem soat phai thyc hi¢n theo phuong thirc
bau don phiéu, theo d6 m01 ¢ dong ¢o tong s6 phiéu b1eu quyét tuong ng voi tong s6 co
phan sO hitu nhan voi s& thanh vién dugc bau ciia Ban Kiém soat va ¢0 dong c6 quyén dén
hét hodic mot phan téng sb phleu bau ctia minh cho mdt hodc mot s6 g cir vién. Ngudi
tring cur thanh vién Ban kiém soat duge xéc dinh theo sd phleu béu tinh tir cao xudng
thap, bat dau tir (g ctr vién c6 sb phiéu biu cao nhét cho dén khi du sé thanh vién quy
dinh tai Piéu 1¢ cong ty. Trudng hop 6 tir 02 Ung cir vién trd [én dat cung 56 phleu bau
nhu nhau cho thanh vién cudi cung cua Ban kiém soat thi s& tién hanh bau lai trong sb cac

ng cur vién co‘so phiéu bau ngang nhau hodc lwa chon theo tiéu chi quy dinh tai quy ché
bau cir hodc Piéu 1€ cong ty.

Diéu 9. Cac trwong hop mién nhiém, bi nhiém thanh vién Ban kiém soat

1. Pai héi dong cd dong mién nhiém thanh vién Ban Kiém sodt trong truong hop
sau day:

a) Khong con du tiéu chudn va diéu kién lam thanh vién Ban Kiém soat theo quy
dinh tai Diéu 169 cua Ludt Doanh nghiép;

b) C6 don tir chirc va duge chap thuan;

3




¢) Truong hop khac do Diéu 1é cong ty quy dinh.

2. Pai hdi déng cb dong bai nhiém thanh vién Ban kiém soét trong trudng hop sau
day:

a) Khong hoan thanh nhiém vy, cong viéc dugc phéan cong;

'b) Khéng thyc hién quyén va nghia vy ciia minh trong 06 thang lién tuc, trir truong
hop bat kha khang;

¢) Vi pham nhiéu lan, vi pham nghiém trong nghia vy cua thanh vién Ban kiém soat
theo quy dinh ctua Luat Doanh nghi¢p va Diéu 1§ cong ty;

d) Trudng hop khéc theo nghi quyét Pai hoi ddng ¢ dong.
Diéu 10. Thong bdo vé biu, mién nhié¢m, bdi nhi¢ém thanh vién Ban kiém soat

1. Trudng hop da xac dinh duge Gng ctr vién Ban kiém soat, Cong ty phai cong bd
thong tin lién quan dén céc img ctr vién t6i thiéu 10 ngay truge ngay khai mac hop Dai hoi
dong ¢ dong trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty dé c¢b dong c6 thé tim hiéu vé céc
ng cur vién nay trude khi bo phiéu, Umg ctr vién Ban kiém soat phai c6 cam két bing vin
ban vé tinh trung thuc, chinh xéc cia cac théng tin cd nhan dugc cong bd va phai cam ket
thyc hién nhiém vy mét cach trung thye, cén trong va vi loi ich cao nhét cua cong ty néu

dugc bau lam thanh vién Ban kiém soat. Thong tin lién quan dén tng cir vién Ban Kiém
soat duge cong bd bao gom:

a) Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;

b) Trinh d¢ chuyén mon;

¢) Qua trinh cong téc;

d) Céc chirc danh quan ly khéc;

d) Loi ich c6 lién quan téi Cong ty va céc bén c6 li€én quan cua Cong ty;
e) Céc thong tin khac (néu c6) theo quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty;

g) Cong ty phai c6 trach nhiém cong bo thong tin vé cdc cong ty ma ung cu vién
dang ndm gilt cac chirc danh quan ly va céac lgi ich c6 lién quan tdi Cong ty cua ung cui
vién Ban kiém soat (néu cd).

2. Viéc thong bdo vé két qua bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém soét
thuc hién theo céc quy dinh hudng dan vé cong bod thong tin.

Chuong I11
BAN KIEM SOAT

Pidu 11. Quyén, nghia vu va trach nhiém cia Ban kiém soat

1. Ban Kiém soét thuc hi¢n gidm sat Hoi dong quan tri, Giam dc trong viée quéan
Iy va diéu hanh Céng ty.

2. Kiém tra tinh hop ly, hop phép, tinh trung thye va mue do cén trong trong quan
Iy, didu hanh hoat dong kinh doanh; tinh hé théng, nhét quan va phu hop cia cong tac ké
todn, thong ké va 1ap bdo cdo tai chinh.

3. Thim dinh tinh (jay da, hop phap va trung thyc cia bao cdo tinh hinh kinh
doanh, bdo cédo tai chinh hing ndm va 06 thang ctia Cong ty, bdo cdo danh gia cdng tac

4



quan ly cta Hoi ddng quan tri va trinh bdo cdo thim dinh tai cudc hop Pai hoi ddng co
dong thuong nién. Ra soat hop dong, giao dich voéi ngudi c6 lién quan thude thim quyen
phé duyét cua Hoi ddng quan trji hoic Pai hoi dong cb dong va dua ra khuyen nghi vé hgp
dong, giao dich cin c6 phé duyét ciia Hoi dong quan tri hodc Dai hoi dong cb dong.

4. Ra sodat, kiém tra va danh gia hiéu lyc va hiéu qua cua hé thong kiém soat ndi by,
kiém toan ndi bd, quan ly rii ro va canh bao sém cia Cong ty.

5. Xem xét s6 ké toan, ghi chép ké toan va cac tai li¢u khéc cua Cong ty, cong vige
quan ly, dleu hanh hoat dong cia Cong ty khi xét thay can thlet hodc theo nghi quyét Dai
hoi ddng cb dong hodc theo yéu céu cta c¢b dong hodc nhom cb dong quy dinh tai khoan 2
Diéu 115 Luét Doanh nghiép.

6. Khi ¢6 yéu cau cua ¢ ddng hoic nhém ¢ doéng quy dinh tai khoan 2 Diéu 115
Luéat Doanh nghié¢p, Ban klem soat thuc hién kiém tra trong thoi han 07 ngay lam viée ké
tr ngay nhén dugce yéu cau Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay két thic kiém tra, Ban
klem sodt phai bao céo vé nhirng vén de dugc yéu cau kiém tra dén Hoi ddng quan tri va
c¢b dong hosic nhom cb dong c¢é yéu cau. Viéc kiém tra cia Ban kiém soat quy dinh tai
khoan nay khéng dugc can trd hoat dong binh thuong cia Hoi ddng quan tri, khong gay
gian doan diéu hanh hoat dong kinh doanh ctia Cong ty.

7 Klen nghi Hoi dong quan trj hoic Pai hoi dong cb déng bién phép sira ddi, bd

sung, cai tién co cdu td chirc quan ly, giam sat va diéu hanh hoat dong kinh doanh cia
Cong ty.

8. Khi phat hién c6 thanh vién Hoi dong quan tri, Giam dbc vi pham quy dinh
tai Dleu 165 Luét doanh nghi¢p phai thong bao ngay bing van ban cho Hoi dong quan tri,

yéu cdu ngudi ¢6 hanh vi vi pham chidm dut hanh vi vi pham va cé giai phap khic phuc
hdu qua.

9. Tham dy va tham gia thao luén tai cac cudc hop Dai hoi déng cb dong, Hoi dﬁ“)ng
quan tri va cac cudc hop khac cua Cong ty.

10. Sir dung tu van ddc lap, bo phan kiém toan ndi bd ciia Cong ty dé thuc hién
nhiém vu dugc giao.

11. Ban kiém soat co thé tham khao y kién ctia Hoi ddng quan trj trude khi trinh
béo cédo, két luan va kién nghi 1én Dai hoi dong co dong.

12. Kiém tra tung Van dé cu thé lién quan dén quan ly, diéu hanh hoat dong cua
Cong ty theo dé nghi ctia c6 dong.

13. Yéu cau Hoi ddng quan trj phai tridu tip hop bat thuong Pai hoi d‘ﬁng cd dong.

14. Thay thé Hoi dong quan tri tri¢u tdp hop Dai hdi ddng cd dong trong thdi han
30 ngay trong truong hop Hoi dong quan tri khong tri¢u tap hop Dai hoi dong ¢6 dong
theo quy dinh tai khoan 3 Di¢u 140 Luat Doanh nghiép.

15. D& nghi Chu tich Hoi ddng quan trj phai triéu tap hop Hoi dong quan tri.

16. Xem xét, trich luc, sao chép mét phan hoic toan bd ndi dung ké khai Danh sach
ngudi c6 lién quan va lgi ich c6 lién quan duge ké khai quy dinh tai khoén 1 va khoan 2
Dicu 164 Luat Doanh nghiép.

17. Bé xuét va kién nghi Pai hoi ddng ¢b dong phé duyét danh sach té chire kiém
toan dugc chap thuan thyuc hién kiém toan Béo céo tai chinh ciia Cong ty; td chire kiém
toan dugc chap thuan thyc hién kiém tra céc hoat dong ciia Cong ty khi xét thdy can thiét.
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18. Chiju trach nhiém trudce cb dong veé hoat dong giam sat ctia minh.

; 19. Giam sat tinh hinh tai chinh Cong ty, vi¢c tuén thu phap ludt cua thanh vién Hoi
dong quan tri, Giam doc, nguodi quan ly khéc trong cac hoat dong.

20. Pam bao phdi hop hoat ddng véi Hoi ddng quan tri, Giam ddc va cb dong.

21 Truorng hop phat hién hanh vi vi pham phap ludt hoac vi pham Diéu 1é cong ty
cua thanh vién Hoi dong quan tri, Giam déc va ngudi didu hanh doanh nghlep khac, Ban
kiém soét phai thong béo béng van ban cho Hoi dong quén tri trong vong 48 gio, yéu ciu
ngudi ¢6 hanh vi vi pham chidm dt vi pham va c6 giai phap khic phuc héu qua.

22. Xay dung Quy ché hoat dong ciia Ban kiém soét va trinh Dai hoi ddng c¢b dong
thdong qua.

23. Chimg kién Hoi dong quan trj to chirc kiém phleu va lép bién ban kiém phleu

néu dugc Hoi dong quan trj yéu cau trong truong hop ldy v kién cd dong bing vin ban dé
thong qua nghi quyét ctia Dai hoi ddng cd dong.

24. Truéng Ban kiém soat diéu hanh dé Dai hoi dong ¢ déng bau chi toa cude hop
dbi voi trudong hop Chu tich véng mit hojic tam thoi méat kha ning lam viéc ma céc thanh

vién Hoi dong quan tri con lai khong bau duge ngudi 1am chu toa. Trudng hop nay, ngudi
¢6 s6 phiéu bau cao nhat lam chi toa cudc hop.

25. Thyc hién céc quyen va nghia vu khic theo quy dinh cua Lugt Doanh nghiép,
Diéu 1¢ cong ty va Nghi quyét ciia Dai hoi dong cb dong.

Piéu 12. Quyén dwoc cung cip thong tin ciia Ban kiém soat

1. Tai liéu va thong tin phai dugc giri dén thanh vién Ban klem sodt cung thoi diém
va theo phuong thirc nhu déi v6i thanh vién Hoi dong quan tri, bao gbm:

a) Thong bdo moi hop, phiéu ldy y kién thanh vién Hoi ddng quan trj va tai liéu
kém theo;

b) Nghi quyét, quyét dinh va bién ban hop cta Dai hoi dong cb dong, Hoi ddong
quan tri;

¢) Béo cdo cua Giam dbe trinh Hoi dong quan tri hodc tai liéu khac do Céng ty phat
hanh.

2. Thanh vién Ban kiém soat c6 quyén tiép can hd so, tai liéu ciia Cong ty lwu giir
tai try s& chinh, chi nhanh va dia diém khéc; c6 quyen dén dia diém lam viéc cua nguoi
quan 1y va nhén vién cta Céng ty trong gid lam vige.

3. Hoi dong quén tri, thanh vién Hoi déng quan tri, Giam dbc, ngudi quan ly khac
phai cung cdp day du, chinh xéc, kip thoi thong tin, tai liéu vé cong tac quan ly, diéu hanh

va hoat dong kinh doanh ciia Cong ty theo yéu cdu cia thanh vién Ban kiém soat hogic Ban
kiém soat.

Diéu 13. Trach nhi¢ém cia Ban kiém soat trong viéc triéu tp hop bét thwomg Pai hoi
dong c6 dong

1. Ban kiém 504t ¢6 trach nhi¢m thay thé Hoi dong quén tri tri¢u tap hop Dai hoi
dong c6 dong trong thoi han 30 ngay trong trudong hop Hoi dong quan tri khong tridu tap
hop Dai hdi dong c6 ddng trong cac truong hgp sau day:




a) S6 thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat con lai it hon sb thanh vién theo
quy dinh cua phdp luat;

b) Theo yéu ciu cta ¢ déng hoiic nhom c¢b dong quy dinh tai khoan 2 Piéu 115
Luat Doanh nghiép;

¢) Khi c¢6 yéu cau triéu tip hop bét thuong Dai hoi ddng cb dong cia Ban kiém soét

nhung Hoi déng quan tri khong thuc hién, [trir truong hop Diéu 1é cong ty ¢6 quy dinh
khac].

2. Truong hop Ban kiém soat khong triéu tp hop Pai hoi dong cb dong theo quy
dinh thi Ban kiém soat phai boi thudng thiét hai phét sinh cho Cong ty.

_ 3. Chi phi tri¢u tdp va tién hanh hop Dai hdi dong co dong theo quy dinh tai khoan
1 Di€u nay s€ dugc Cong ty hoan lai.

Chwong IV
CUQC HQP BAN KIEM SOAT
Piéu 14. Cudc hop ciia Ban kiém soat

1. Ban kiém soét phai hop it nhat hai (02) lan trong mt nam, sb lrgng thanh vién
tham dy hop it nhat 14 hai phan ba (2/3) s6 thanh vién Ban kiém soat.

2. Ban kiém soét c6 quyen yéu cau thanh vién Hoi dong quan tri, Giam dbe va dai
dién té chure kiém toan dwgc chap thuan tham duy va tra 1i céc van dé can dugc 1am rd.

Diéu 15. Bién bin hop Ban kiém soat
Bi€n ban hop Ban kiém soat duge 1ap chi tiét va rd rang. Nguoi ghi bién ban va céc
thanh vién Ban kiém soat tham du hop phai ky tén vao bién ban cudc hop. Céc bién ban

hop ctia Ban kiém soat phai dugc luu giit nhdm xéc dinh trach nhiém cta timg thanh vién
Ban kiém soat.

Chuwong V
BAO CAO VA CONG KHAI LOI iCH

Diéu 16. Trinh bdo cdo hang nim

Céc Béo cao cua Ban kiém soat tai cudc hop Dai hdi dong c6 dong thuong nién bao
gom céc ndi dung sau day:

1. Béo cdo vé két qua kinh doanh cua Cong ty, vé két qua hoat dong cua Hoi dong

quan tri, Gidm dbc dé trinh Dai hoi ddng ¢ dong thong qua tai cude hop Dai hi dong cd
dong thudng nién.

2. Bao céo ty danh gia két qua hoat dong cia Ban kiém soat va thanh vién Ban
kiém soat.

3. Thu lao, chi phi hoat ddng va cac loi ich khéc cia Ban Kiém soat va tung thanh
vién Ban kiém soét.

4, Téng két cac cudc hop cua Ban kiém soat va céc két luén, kién nghi cua Ban
Kiém soat; két qua gidm sat tinh hinh hoat ddng va tai chinh cia Cong ty.

5. Bdo céo déanh gid vé giao dich gitra Cong ty, cong ty con, cong ty khac do Cong
ty nim quyen kiém so4t trén ndm muoi phin trim (50%) tr& 1én vén diéu 18 voi thanh vién
Hoi dong quan tri, Gidm dbc va nhitng ngudi c6 lién quan cta thanh vién d6; giao dich
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gitta Cong ty véi cong ty trong d6 thanh vién Hoi dong quén trj 1a thanh vién sang 1ap

hodc 12 ngudi quan ly doanh nghiép trong thoi gian 03 nim gan nhét trude thoi diém giao
dich.

6. Két qua giam sat dbi voi Hoi ddng quan tri, Giam dbc va nhitng ngudi diéu hanh
doanh nghiép khac.

1 Két qua danh gia sy phdi hop hoat dong gitra Ban kiém soat véi Hoi dong quéan
tri, Gidm doc va cac co dong.

8. Dé xudt va kién nghi Dai hoi df)ng cb dong phé duyét danh sich t6 chtre kiém

toan duogc chap thuén thuc hién kiém toén Béo céo tai chinh ciia Cong ty; td chie kiém
toan duge chip thuan thuc hién kiém tra cac hoat dong ctia Cong ty khi xét thiy can thiét.

Diéu 17. Tién lwong va quyén lgi khac

Tién luong, thu lao, thudng va loi ich khac cta thanh vién Ban kiém soat dugc thuc
hién theo quy dinh sau day:

1. Thanh vién Ban kiém soét dugc tr tién luong, th lao, thudng va lgi ich khic
theo quyét dinh ctia Pai hoi dong c6 dong. Pai hoi dong cd dong quyét dinh tong murc tién
lrong, thu lao, thudng, 1¢i ich khéc va ngan séch hoat dong hing nam cta Ban kiém soat.

2. Thanh vién Ban kiém soat dugc thanh todn chi phi 4n, &, di lai, chi phi st dung
dich vy tu vén doc 1ap véi mirc hop ly. Téng mirc thi lao va chi phi nay khong vuot qua
tong ngan sach hoat dong hing nim cla Ban Kiém sodt da duge Dai hoi dong cd dong
chép thuén, trir truong hop Dai hdi ddng c¢d dong cé quyét dinh khac.

3. Tién lvong va chi phi hoat dong ciia Ban kiém soat dugc tinh vao chi phi kinh
doanh cta Cong ty theo quy dinh cta phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, quy dinh
khac cta phap luat c6 lién quan va phai duge lap thanh muc riéng trong bdo céo tai chinh
hing nim cta Cong ty.

Piéu 18. Cong khai cac loi ich lién quan

1. Thanh vién Ban kiém soét ciia Cong ty phai ké khai cho Céng ty vé cac lgi ich
li€én quan cua minh, bao gom:

a) Tén, mad s6 doanh nghi¢p, dia chi tru §6’ chinh, nganh, r}ghé kinh doanh cua
doanh nghi¢p ma ho lam chu hogc s& hiru phan von gép hogc ¢d phan; ty 1€ va thoi diém
lam chu, s& hiru phan von gép hodc ¢ phén do;

b) Tén, ma sé doanh nghi¢p, dia chi try s& chinh, nganh, nghé kinh doanh cua
doanh nghiép ma nhirng ngudi co lién quan cua ho lam chu, cing s¢ hiru hodc s hiru
riéng phan von goép hoic ¢b phan trén 10% von diéu 1é.

2. Viéc ké khai theo quy dinh tai khodn 1 Diéu nay phai dugc thuc hién trong thoi
han 07 ngay lam viéc ké tir ngay phat sinh loi ich lién quan; viéc stra ddi, bd sung phai
duge thong bao véi Cong ty trong thoi han 07 ngay lam viée ké tir ngay c6 sira ddi, bd
sung tuong ung.

3. Thanh vién Ban kiém soat va nhirng nguoi ¢6 lién quan cta cac thanh vién Ban
kiém soat chi dugc sir dung nhirng théng tin ¢6 duge nhd chirc vu ctia minh dé phuc vu loi
ich cua Cong ty.

4. Thanh vién Ban kiém soét c6 nghia vu théng bdo béng vin ban cho Hoi dong
quan tri, Ban kiém soat vé cac giao dich gitra Cong ty, cdng ty con, cong ty khac do Cong
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ty ndm quyen kiém soét trén nAm muoi phan trdm (50%) tr& 1én von diéu 1¢ véi thanh vién
Ban kiém soat hodic véi nhitng ngudi c6 lién quan cua thanh vién Ban kiém soét theo quy
dinh cta phap ludt. Déi véi céc giao dich néu trén do Pai hdi dong cb dong hodc Hoi dong

quan tri chap thuén, Cong ty phai thyc hién cong bé thdng tin vé cac nghi quyét nay theo
quy dinh cta phap luat chimg khoan vé cong bd thong tin.

5. Thanh vién Ban ktrem soat va nhimg ngudi co lién quan cia cac thanh vién nay
khong du'qc sir dung hodc ti€t 10 cho ngudi khac céc thong tin ndi b dé thuc hién céc giao
dich co6 lién quan.

Chwong VI
MOI QUAN HE CUA BAN KIEM SOAT
Piéu 19. Méi quan hé giira cac thanh vién Ban kiém soat

Céc thanh vién Ban kiém soat ¢6 mdi quan hé doc 18p, khong phu thude lan nhau
nhung c6 sy phéi hgp, cong tac trong cong vi¢c chung dé dam bao thuc hién tét trach
nhiém, quyén va nhiém vu cia Ban kiém soat theo quy dinh phép luit va Diéu 1¢ cong ty.

Trudng Ban Klem soat 1a nguoi diéu phdi cong viée chung cua Ban kiém soat nhung
khong ¢6 quyén chi phdi cac thanh vién Ban kiém sodt.

Diéu 20. Mbi quan hé v6i ban diéu hanh

Ban kiém so4t c6 méi quan hé doc lap véi ban diéu hanh Cong ty, 1a don vi thuc
hién chirc ndng gidm séat hoat ddng ctia ban di€¢u hanh.

Diéu 21. Méi quan hé véi Hoi dong quan tri

Ban kiém soét ¢6 mdi quan hé¢ doc lap vai Hoi d("ing quan tri Céng ty, la don vi
thuc hién chirc ndng gidm sat hoat dong cua Hoi dong quan tri.

Chwong VII
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 22. Hiéu lyc thi hanh

Quy c‘hé hoat dng cua Ban kiém sodt Cong ty cd phé‘m Dich vu xuét ban Gi4do duc Ha Noi
bao gdm 7 chuong, 22 di€u va ¢d hiu luc thi hanh ké tir ngay 27 thang 4 ndm 2021.

TM. BAN KIEM SOAT
TRUONG BAN
(Ky, ghi ré ho tén va dong dau)

Nguyén Thi Tra Giang




NHA XUAT BAN GIAO DUC VIET NAM CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM

CTCP DICH VU XUAT BAN GIAO DUC HN Pic lap — Tw do — Hanh phiic
---000--- ---000---
S /2021/NQ-DHDPCP Ha Ngi, ngay ..... thdng ...... nam 2021
Du thiao

NGHI QUYET PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021
CONG TY CO PHAN DICH VU XUAT BAN GIAO DUC HA NOQI
- Can cir Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17 thang 6 nam 2020;
- Can cir Diéu 1é té6 chirc va hoat dong cua Cong ty cé ph&n Dich vu Xudt ban Gido duc
Ha Ngi tai phién hop ngay 24 thang 4 ndm 2018;
- Can ctr Bién ban hop Dai héi dong cé dong thuomg nién nam 2021 cia Céng ty cé phan
Dich vu Xuat ban Gido duc Ha Ngi ngay 27/4/2021.
QUYET NGHI

Piéu 1: Thong qua Bao céo cong tic hoat dong ndm 2020, ké hoach hoat dong nam 2021
cua Hoi dong quan tri.

Tylé tdinthanhla ....... % tong s6 cb phan tham gia biéu quyét du hop.
Pi¢u 2: Thong qua Béo cdo két qua san xuit kinh doanh nam 2020 va ké hoach san xuét
kinh doanh ndm 2021 cua Ban Giam doc.

Tylétanthanhla ........ % tong s6 c¢b phan tham gia biéu quyét du hop.
Pidu 3: Thong qua Béo cdo két qua giam sit hoat dong nim 2020, ké hoach gidm sat nam
2021cua Ban Kiém soét.

Tylétanthanhla ........ % tong s6 ¢b phan tham gia biéu quyét du hop.
Diéu 4: Thong qua Bao cdo tai chinh da duoc kiém todn nam 2020 do Cong ty TNHH Kiém
todn - Tham dinh gia va Tu van ECOVIS AFA Viét Nam.

Ty 1é tanthanha ........ % tong s6 ¢6 phan tham gia biéu quyét du hop.
Piéu 5: Thong qua Bao cdo thi lao ciia Ban diéu hanh nam 2020 va ké hoach thu lao cua
H¢i dong quan tri, Ban Kiém soat nam 2021.

Tylé tanthanh la ........ % tong sb cb phan tham gia biéu quyét du hop.
Piéu 6: Thong qua phuong an phan phdi lgi nhuan, chi tra ¢b tirc nam 2020 va ké hoach
phan phoi lgi nhuén, chi tra ¢ tire ndm 2021.

Tylétanthanhla ........ % tong sb c¢b phan tham gia biéu quyét du hop.
Piéu 7: Thong qua viéc tly quyén cho Hoi déng quan tri Cong ty lwa chon don vi Kiém todn
c6 du tiéu chuan, nang luc theo quy dinh cta B§ tai chinh va Uy ban Chirng khoan thyc hién
kiém todn bdo céo tai chinh nam 2021.

Tylétanthanhla......... % tdng s6 cb phan tham gia biéu quyét du hop.
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Piéu 8: Thong qua iy quyén cho Hoi dong quan tri Cong ty quyét dinh diéu chinh don gia
tién lwong khi da dat dugc cac chi tiéu tai chinh ké hoach Pai hdi dong cé déng thuong nién
nam 2021 théng qua va bao cdo tai Pai hoi dong cb dong thudng nién nim 2022.
Tyl¢ tanthanhla ......... % tong s6 c¢b phan tham gia biéu quyét dy hop.
Pidu 9: Thong qua uy quyén cho Hoi dong quan trj Cong ty quyét dinh, trién khai thuc hién
viéc ky két cac Hop dong lién quan dén viéc lam séch gido khoa theo chuong trinh gido duc
pho thong do BY Gido duc va Dao tao ban hanh nam 2018 c6 gia tri tir 35% trd 1én tong gia
tri tai san cua Cong ty dugc ghi trong bao céo tai chinh ky gin nhat da duoc ki€ém toan véi
céc doi tac dugce sy dong y cua Nha xuat ban Gido duc Viét Nam, bao gobm: Nha xuat ban
gido duc Viét Nam, cac don vi thanh vién cia Nha xuét ban Gido duc Vi¢t Nam va cac dbi
tac khéc (néu c6) va béo cdo tai Dai hoi déng cb dong thudng nién lién ké.
Piéu 10: Thong qua Td trinh vé viéc stra doi, bd sung Diéu 1¢ hoat dong cia Cong ty.
Tyléténthanhla.......... % tong s cb phan tham gia biéu quyét du hop.
Pidu 11: Thong qua T trinh vé viéc stra dbi, bd sung Quy ché noi bd vé& quan tri Cong ty.
Ty igthn thanh 1 .....cviie % tdng sb ¢d phan tham gia biéu quyét du hop.
Pidu 12: Thong qua To trinh vé viée ban hanh Quy ché hoat dong cua Hoi dong quan trj.
Tyletinthdnh 1 .......... % tong s6 ¢d phan tham gia biéu quyét du hop.
Piéu 13: Thong qua T trinh vé viéc ban hanh Quy ché hoat dong ctia Ban Kiém soat.

-/"- :

Ty l¢tanthanhla .......... % tong sb cb phin tham gia biéu quyét du hop.
;“ ﬂDléu 14: Nghi quyét nay da dugc Pai hoi dong cd dong thudng nién nam 2021 thong qua.
| = you v HOi dong quan tri, Ban Kiém soét, Ban Gidm déc va céc b phan lién quan chiu trach nhiém

\_ " trién khai thyc hién Nghj quyét nay.
U Didu 15: Nghi quyét nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

o
——

T/M. PAI HOI PONG CO PONG

Noi nhén: CHfJ TOA
- Nhuw diéu 3
={Co dong;
- Lwu VT.
TRAN QUANG VINH




